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Szamlarend

Elbszo

PlspoOkladany Varos Gazdasagi Ellatd Szervezete (tovabbiakban: Szervezet) onalldan m(ikodé és
dnalléan gazdalkodd koltségvetési szerv, melyhez Piispdkladany Varos Onkormanyzata 10/2008 (1.31)
hatdrozataval a szamviteli politika szerinti 6nalléan m{ikodé intézményeket kapcsolt.

Az dndlloan miikédé intézményekre vonatkozoan jelen szabdlyzat elbirdsainak alkalmazdsa
kételezo érvényii.

A szabdlyzat hatdlya kiterjed tovdbba minden olyan koltségvetési szervre, melynek konyvviteli
elszdmolasat a Gazdasagi Ellaté Szervezet végzi.

A szabalyzat idobeli hatdlya

Jelen szabdlyzat 2012 janudr 01-t6l Iép hatalyba.

A szdmlarend elkészitéséért, aktualizdldsdért, éngdesttdsdért valo felelsség

A Szamlarenddel elkészitéséért, mddositasaért a Gazdasagi Elfaté’Szervezet vezetdje felelbs.

Az 6nalléan mlkodd intézmények vezetbinek kotelezetts€ge, hogy a vezetSi informacids igényeik
kielégitését szolgdld, jelen szabalyozdst meghaladddn részletezett konyvviteli informacids igényeiket
a koltségvetési év elején februdr 01-ig jelezzék.

Jelen szabdlyzat aktualizdlasa torténhet;

- kiegészitéssel, melyet a szabalyzathoz/utdlag csatolva kell megdrizni, jelezve a szabalyzat
f6 soraiban az aktualizalas” tényét, melléklet szamat, a melléklet hatdlybalépésének
id6pontjat.

- atszerkesztéssel, melyet™aVszabdlyzat egyes részeinek teljes mddositasa miatt Uj
szabadlyzat ker(l kialakitésra. E modszert alkalmazni kotelez6, ha a Szamvitelrél szélé
2000. évi C torvényy vagy az allamhaztartds szervezeti beszamolasi és kdnyvvezetési
kotelezettségeineK sajatossagairdl szolé 249/2000. (XI1.24) kormanyrendelet valtozasai
jelentGsel és'ezt'szlikségessé teszik.

- a szamwviteli ‘pOlitika valtozdsa miatti mdédositasokat, a szamviteli politika valtozdsanak
hatéalybalépésével egyidejlileg kell hatdlyba helyezni. E mddositasok az el6z6ekben
emlitettek szerint torténhetnek. A szamviteli politika valtozadsat a mdédositasnal jelezni
sziikséges.

A szamlarend jogszabalyi valtozas miatti mddositasat a valtozas hatalybelépését kdvet6 90 napon
belilehkell késziteni.
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Szdamlaosztdlyok tartalmdra vonatkozo elbirdsok, a gazdasdqi események szamla

osszefliggései
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Szamlarend

A Gazdasdgi Ellato Szervezet a sajat, valamint az altala szamvitelileg, pénzigyileg kezelt koltségvetési
szervek szamviteli elszdmoldsait, és nyilvantartdsait a Magyar Allamkincstar &ltal biztositott
TATIGAZD program hasznalataval végzi. A sajat, és a hozzdkapcsolt 6nalléan m(ikédé intézmények
fékonyvi elszdmoldsat részgazddra konyveli, az alabbi megbontas alapjan:

1.Szamlaosztaly

Befektetett eszkozok

Befektetett eszkdzok kozott kell nyilvantartani azokat a targyiasult és nem targyiasult,eszkozoket,
melyek a koltségvetési szervek feladatainak ellatasat tartésan, egy éven tul szeolgdljdk, és egyedi
beszerzési brutté értékiik eléri a 100.000.-Ft-ot.

A palyazati pénzeszkozbdl, illetve Szakképzési hozzajaruldasbdl beszerzett\eszkozoket abban az
esetben is befektetett eszkdzként kell nyilvantartani, ha egyedi beszerzesi~értékik a 100.000.-Ft
brutté értéket nem éri el, de az 50.000.-Ft egyedi beszerzési értéket m€ghaladja.

IMMATERIALIS JAVAK TARTALMI MEGHATARQZASAY ALKALMAZOTT FOKONYVI SZAMLAK

IMMATERIALIS JAVAK

Immaterialis javak kozé kell besorolni azOkata, nem targyiasult eszkdzoket, melyek a koltségvetési
szerv tevékenységét tartdsan, legalabl egy éven tul szolgdljak, és egyedi beszerzési értékiik eléri a
brutté 100.000.-Ft értékhatart, valainint a,palyazati tdmogatasbdl, illetve szakképzési hozzajarulasbol
vasarolt javakat, melyeknek brutt&értéke eléri az 50.000.-Ft értékhatart.

E eszkozok jellemzéi, hogy vagyeniértéket képviselnek.

Az immaterialis javak kozott kel Kimutatni az alapitds, atszervezés aktivalt értékét, a vagyoni jogokat
és a kisérleti fejlesztések ertékét, - az ingatlanhoz kapcsolddd vagyoni értékd jogok kivételével — a
szellemi termékeket, az{immaterialis javak beszerzésére adott elGlegeket, és az immaterialis javak
értékhelyesbitését.

111. IngnQ@dadlis javak aktivalt allomdnydnak értéke

1121\ Alapitas-atszervezés aktivalt allomanyanak értéke:
Alapitds, datszervezés aktivalt értékeként lehet kimutatni a koltségvetési szervnél bevezetett
mindségbiztositdsi rendszerek értékét. (pl. HACCP; ISO; Comenius; stb.) Nem vehet6 figyelembe
azonban a mindségbiztositasi rendszer miikodtetéséhez kapcsoléddan évente fizetend6 dij. Azt a
dologi kiadasok kozott kell elszamolni.
11112. Korlatozottan forgalomképes alapitas-atszervezés aktivalt allomanydanak értéke
11113. Forgalomképes alapitds-atszervezés aktivalt dllomanyanak értéke
Szervezetiinknél és az 6nalléan mkods intézményeknél jelen szabalyzat készitésének id6pontjaban
ilyen jészag nincs.
Amennyiben a kovetkez6kben ilyen joszag beszerzésére sor keriil, annak nyilvantartasi rendszerét
kiilon melléklet fogja szerepeltetni.
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1112. Kisérleti fejlesztés aktivalt dllomanyanak értéke
Kisérleti fejlesztés a Szervezet és a hozzatartozd onalléan m(ikod6 intézmények rendszerében a
szabdlyzat készitésének id6pontjadban nincs. Amennyiben ilyen a kovetkez6kben lesz, annak
szabdlyozasat e szabdlyzat mellékleteként kell szerepeltetni.

11122. Korlatozottan fogalomképes kisérleti fejlesztés aktivalt allomanyanak értéke

11123. Forgalomképes kisérleti fejlesztés aktivalt allomanydnak értéke

1113. Vagyoni értékii jogok aktivalt allomanyanak értéke
Vagyoni értékl jogok kozé tartoznak azok az egy évnél hosszabb id6tartamra megszerzett jogok,
melyek nem ingatlanhoz kacsolédnak. (pl. bérleti jog, koncesszids jog, markanév, licenc, ‘hasznalati
jog, stb.) Itt kell nyilvantartani a villamoshalézathoz torténé csatlakozas dijat, a gazellétashoz torténd
csatlakozas dijat, valamint az intézmények altal hasznalati jog alapjan hasznalhaté.szellemi termékek
hasznalati dijat.
11132. Korlatozottan forgalomképes vagyoni értékd jogok aktivalt allomanyanak értéke
11133. Forgalomképes vagyoni érték(i jogok aktivalt allomanyanak-értéke

1114. Szellemi termékek aktivalt dllomanydanak értéke

Szellemi termékek olyan tartds, nem anyagi javak, melyek el8allitdsa sordn meghatdrozd jelentdségli
a szellemi raforditds, felhaszndldsdval (alkalmazasdaval) hasznosithaté anyagi javak és nem anyagi
javak allithatok elS. A szellemi termékek kozé csak azakat@ szellemi termékeket indokolt kimutatni,
melyek korladtozas nélkiil a koltségvetési szerv birtokdban vannak. Azok a szellemi termékek,
melyekre vonatkozdan korldtozott felhasznalasiyjogoksérvényesek, a vagyoni értékl jogok kozott
kerilnek kimutatdsra.

llyenek:

- taldlmany,

- ipari jogvédelemben részesuld javak kozill a szabadalom, és az ipari minta,

- szerzGi jogvédelemben részesilé szoftver termékek,

- egyéb szellemi alkotasok,

- jogvédelemben nem'részesiil6, de titkossaga révén monopolizdlhatd javak koziil a know-

how, és a gyartasi eljaras,

- avédjegy,

- dontés\alapjan a markanév.
A szellemi tetmékek-kozé tartoznak a taldlmanyok, szabadalmak, (eldallitasi, illetve beszerzési értéke)
a know-howy a,szerz6i jogvédelem ala tartozé miivek (értéke), a szoftverek és az Gjitasok.
A talglmgrny\miszaki szellemi alkotds, melynek védelmét szabadalom biztositja. Kiilon kell
megemliteni” a szolgdlati talalmanyt, amely olyan feltalald talalmanya, akinek munkaviszonyabol,
illetve\mas jogviszonybdl eredd kotelezettsége, hogy 10j eljarasokat, technologiakat stb. dolgozzon ki.
A szelgalati talalmanyok szabadalma a munkaltatot illeti meg.
Szabadalom: a talalmany védelmét biztosito jog.
A know-how ismereteket, tapasztalatokat, eljarasokat foglal magaban, amelyek védelmét nem torvény,
hanem hasznositasi szerzédések biztositjak.
Ujitds: olyan eljaras, megoldas, amely nem éri el a talalmany szintjét, de erkolcsi és anyagi
elismeréssel egyiitt jar a hasznositasa.
Szoftver: gépi adatfeldolgozasi dokumentacié. 2005. januar 1.-t6l itt csak azokat lehet kimutatni,
amelyeknek a tulajdon jogat is megszerzi a kdltségvetési szerv.

Itt tartjuk nyilvdn az intézmények altal véglegesen megvasarolt joszdgokat.
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11142. Korlatozottan forgalomképes szellemi termékek aktivalt allomanyanak értéke
11143. Forgalomképes szellemi termékek aktivalt dllomanyanak értéke

1119. teljesen (0-ig) leirt immaterialis javak aktivalt allomanyanak értéke
Ezeken a szamldkon tartjuk nyilvan, az intézmény tulajdondban |évS, azon immateridlis javakat,
melyek az évek folyaman 0-ra irédtak az értékcsdkkenések elszamoldsaval.

11191. Teljesen (0-ig) leirt alapitas-atszervezés aktivalt dllomanyanak értéke

111912. Teljesen (0-ig) leirt korlatozottan forgalomképes alapitas-atszervezés\aktivalt

allomanyanak értéke

111913. Teljesen (0-ig) leirt forgalomképes alapitas-atszervezéss aktivalt
allomanyanak értéke
11192. Teljesen (0-ig) leirt kisérleti fejlesztés aktivalt dllomanyanak értéke
111922. Teljesen (0-ig) leirt korlatozottan forgalomképes ‘kisérleti fejlesztés
aktivalt allomdanydanak értéke
111923. Teljesen (0-ig) leirt forgalomképes™Kisérleti fejlesztés aktivalt
allomanyanak értéke
11193. Teljesen (0-ig) leirt vagyoni érték(i jogok aktivalt@llomanyanak értéke
111932. Teljesen (0-ig) leirt korlatozattamfoergalomképes vagyoni értéki jogok
aktivalt dllomanyanak értéke
111933. Teljesen (0-ig) leirt fargalomképes vagyoni érték(i jogok aktivalt
allomanyanak értéke
11194. Teljesen (0-ig) leirt szellemi termékek aktivalt allomdanyanak értéke
111942. Teljesen (0-ig)lleirt Korlatozottan forgalomképes szellemi termékek
aktivalt dllomanyanak értéke
111943. teljesen¢ (0rig) ~ leirt forgalomképes szellemi termékek aktivalt

allomanyanak értéke

112. Immateridlis javalgrseR€sékkenése

Az immaterialis javak dllomanybevételét kovetSen tervszerinti értékcsokkenést kell elszamolni.
Az értékcsokkenés. elszamolasat negyedévente, naptdri napra vonatkozdan kell kiszamitani, és a
fékonyvi szamlan elsZzamolni.

Terven feliili'értékcs6kkenést kell elszamolni
Az dllamhaztartasi szerveknél 2002. januar 1-t6l él a szamviteli térvény 53 § meghatarozott terven
felllivértékesokkenés elszamolasa.
az immaterialis javak targyi eszk6zok (kivétel beruhazas) év végi értékelése soran

amennyiben a konyvszerinti érték és a piaci érték kiilonbozete tartds és

jelent6s

Osszegl terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni. Amennyiben az immateridlis
javaknal és a targyi E-nél a rendelet szerinti leirdsi kulcsok alapjan szamoltdk el az
értékcsokkenést, nem kell alkalmaznia a terven feliili é.cs. Sztv. 53§ (1) szabalyait.

szellemi termékek , targyi E (ideértve a beruhazast) értéke tartdsan lecsokken

terven feliili értékcsokkenést elszamoldsat kivalté okok nem vagy csak részben allnak

mar fent vissza kell
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vezetni
feleslegessé valt

utana az eszkozt terven felili <— megrongal.oslott
ki kell vezetnia <—— értékcsokkenést mlclegse.mmlsult
nyilvantartasbdl kell elszamolni hianyzik

1121. Alapitas-atszervezés értékcsokkenése

Alapitds-atszervezés értékcsokkenési leirasi kulcsa 20%.

11211. alapitas-atszervezés terv szerinti értékcsokkenése
112112. Korlatozottan  forgalomképes alapitassatszeérvezés tervszerinti
értékcsokkenése

112113. Forgalomképes alapitds-atszervezésiterwszerinti értékcsdkkenése

A szabalyzat készitésének id6pontjaban kisérleti fejlesztés sem\ az. intézményhaldzatban nincs.
Amennyiben a kés6bbiek folyaman ilyen tevékenység lesz,~annak teljes korl szabalyozdsat e
szabalyzat mellékletként kell elkésziteni.

1122. Kisérleti fejlesztés értékcs6kkenése
Kisérleti fejlesztés terv szerinti leirdsi kulcsa 20%.
11221. Kisérleti fejlesztés terv szerinti‘értékcsokkenése

112212. Korlatozettan,_ “forgalomképes kisérleti fejlesztés terv szerinti
értékesokkenése
112213. Forgalemképes kisérleti fejlesztés terv szerinti értékcsokkenése

A szabdlyzat készitésének idépontjaban kisérleti fejlesztés sem az intézményhaldzatban nincs.
Amennyiben a kés6bbiek 'folyamdn ilyen tevékenység lesz, annak teljes kor( szabdlyozdsat e
szabalyzat mellékletként kell elkésziteni.

1123. Vagyoni érték{ijogok értékcsokkenése
Vagyoni értékii jogok értékcsokkenési leirasi kulcsa 16%.
11231, Vagyoni értékd jogok terv szerinti értékcsokkenése

112312. Korlatozottan forgalomképes vagoni értékl jogok terv szerinti
értékcsokkenése
112313. Forgalomképes vagyoni értéki jogok terv szerinti értékcsokkenése

11232. Vagyoni értékd jogok terven felili értékcsdkkenése

112322. Korlatozottan forgalomképes vagyoni értékl jogok terven felili
értékcsokkenése
112323. Forgalomképes vagyoni értéki jogok terven fellili értékcsokkenése

11233. Vagyoni értékd jogok terven feliili értékcsdokkenésének visszairasa
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112332. Korlatozottan forgalomképes vagyoni értékd jogok terven felili
értékcsokkenésének visszairdsa
112333. Forgalomképes vagyoni értékd jogok terven feltli

értékcsokkenésének visszairasa

1124. Szellemi termékek értékcsokkenése
Szellemi termékek terv szerinti értékcsokkenésének leirasi kulcsa 33%.
11241. Szellemi termékek terv szerinti értékcsokkenése

112412, Korlatozottan forgalomképes szellemi termékek terv Szerinti
értékcsokkenése
112413. Forgalomképes szellemi termékek terv szerinti értékcsdkkenése
11242. Szellemi termékek terven felili értékcsokkenése
112422. Korlatozottan forgalomképes szellemi termékeke terven felili
értékcsokkenése
112423. Forgalomképes szellemi termékek terven feliiliértekcsokkenése
11243. Szellemi termékek terven fellli értékcsokkenésének visszairasa
112432. Korlatozottan forgalomképes szellemintermékek terven felili
értékcsokkenésének visszairasa
112433. Forgalomképes szellemi termékék terven felili értékcsokkenésének

visszairasa

1127. Immaterialis javak folyamatban Iévé beruhdzasanak terven fiili értékcsékkenése és annak
visszairasa

11272. Immateridlis javak folyamatban lévé béruhdzasanak terven feliili értékcsdkkenése

112722. Korlatozottan forgalomképes immateridlis javak folyamatban lévé
beruhazdsanak terven feliili értékcsokkenése
112723. Forgalomképes immaterialis javak folyamatban |évé beruhdzdsanak

tervenfeldli értékcsokkenése
11273. Immaterialis javak folyamatban lév8 beruhazasanak terven felili értékcsékkenésének
visszairdsa

112732. Korlatozottan forgalomképes immateridlis javak folyamatban lévé
beruhdzdsanak terven feliili értékcsdokkenésének visszairdsa
112733. Forgalomképes immateridlis javak folyamatban 1évé beruhdzasanak

terven felili értékcsokkenésének visszairasa

113. [apadyeridlis javak vdsdrlasa
1131. Alapitds atszervezés vasarlasa
1132. Kisérleti fejlesztésvasarlasa
1133. Vagyoni értékd jogok vasarlasa
1134. Szellemi termékek vasarlasa

115. Immateridlis javak vdsdrldsdanak eldirdnyzata
1151. Alapitas atszervezés vasarlasanak elGiranyzata
1152. Kisérleti fejlesztés vasarlasanak elGiranyzata
1153. Vagyoni értékl jogok vasarlasanak elGiranyzata
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1154. Szellemitermékek vasarlasanak elGiranyzata

117. Immateridlis javak folyamatban lévé beruhdzdsa

E f6konyvi szamlacsoportbdl csak a vagyoni értékl jogok, és szellemi termékek folyamatban |évé
beruhazasanak szdmldit haszndljuk, mert az el6z6ekben leirtak alapjan alapitas datszervezés és
kisérleti fejlesztés intézményhaldzatunkban nincs.

1173. Vagyoni értékii jogok folyamatban Iévé beruhazasanak dllomdanya
11732. Korlatozottan forgalomképes vagyoni értéki jogok folyamatban |év6 beruhdzasanak
allomanya
11733. Forgalomképes vagyoni értékl jogok folyamatban lévé beruhdzasdnak-adlomanya

1174. Szellemi termékek folyamatban l1év6 beruhazasanak allomanya
11741. Szellemi termékek idegen KkivitelezGvel végzett folyamatban 1évé beruhdzdsanak

allomanya
117412. Korlatozottan forgalomképes szellemi termékek idegen kivitelezével
végzett folyamatban torténd bepuhazasanak allomanya
117413. Forgalomképes szellemi termiékek jdegen kivitelez6vel végeztetett

folyamatban Iévé beruhdzasanak allomanya
11742. Szellemi termékek sajat kivitelezésbeh ‘végzétt folyamatban |évé beruhdzdsanak

allomanya
117422. Korlatozottan forgalomképes szellemi termékek sajat kivitelezésben
végzett folyam@tban 1év6 beruhazasanak allomanya
117423. Forgalomképes, “szellemi termékek sajat kivitelezésben végzett

folyamatban-lévé beruhdzasanak dllomanya

118. Immateridlis javak bgkuhgztisdra adott elélegek dllomdnya
1181. Immateridlis javak beruhazasara adott el6legek dllomanya
11811. Alapitas atszetvezés beruhazasara adott elélegek allomanya
11812. Kisérleti fejlesztés beruhdzasara adott el6legek allomdanya
11813. Vagyoni értekl jogok beruhazdsara adott elélegek dllomanya
11814.'Szellemitermékek beruhazasara adott elGlegek dllomanya

1182. Immaterialis javak beruhazasara adott el6legek értékvesztése és annak visszairasa
121821. Alapitds-atszervezés beruhazdsara adott el6legek értékvesztése és annak visszairasa

118211. Alapitas-atszervezés beruhazdsdra adott elSlegek el6z8 évi
értékvesztésének allomdanya

118212. Alapitas-atszervezés beruhdzdsdra adott elblegek el6z6 évi
értékvesztésének visszairasa

118213. Alapitas-atszervezés beruhazasara adott el6legek el6z6 évek

értékvesztésének visszairasa
11822. Kisérleti fejlesztés beruhdzasara adott elSlegek értékvesztése és annak visszairasa

118221. Kisérleti fejlesztés beruhdzdsara adott el6legek el6z6 évi
értékvesztésének allomanya
118222. Kisérleti fejlesztés beruhazasara adott el6legek targyévi értékvesztése
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118223. Kisérleti fejlesztés beruhazasara adott elSlegek el6z6 évek
értékvesztésének visszairdsa

119. Immateridlis javak értékhelyesbitése

A vagyoni érték( jogok és szellemi termékek aktudlis piaci értékének és azok kényv szerinti értékének
pozitiv kllonbozete. A fordulénapi koényv szerinti érték és a mérlegkészitéskori piaci érték
kiilénbozete.

1193. Forgalomképes vagyoni értéki jogok értékhelyesbitése

1194. Forgalomképes szellemi termékek értékhelyesbitése

A 100.000.-Ft (afaval novelt) egyedi beszerzési értékhatar alatti immateridlis javak a dologi kiadasok
kozott egy 6sszegben leszamolhatdak.

A FOKONYVI SZAMLAK ES AZ ANALITIKA KAPCSOLATA

A f6konyvi konyvelés alapja a részletez6 analitikus nyilvantartds, amit\.tételesen immateridlis
javanként kell nyilvantartani.

(A 100 ezer Ft alatti értékii javakat csoportosan lehet nyilvantartahi,(kivéve az egyedi azonosité
szammal rendelkezd eszkézdk) illetve folyamatosan vezetni azokrohNaz\alapbizonylatokrdl, amelyek az
immateridlis javakat igazoljdk.)

Ugymint: bérleti jogviszonyt igazol6 bérleti szerz6dés,

koncesszids jogviszonyt igazold szerz6dés,

haszndlati jogot igazold szerz6dés,

szellemi termék mdszaki leirasa stb.

Az dllomanycsokkenést a vagyoni értékd jog\miegszlinése, értékvesztése, értékcsokkenése, illetve a
szellemi termék selejtezése, értékesitése,‘atadasa jelenti, melyet megfelel6 okmanyok alapjan lehet a
nyilvantartdsban rogziteni. Az analitikts nyilvantartds vezetése a részben 6nalléan gazdalkodo
intézmények 3ltal bekiildott alaphizonylatok alapjan a GESZ feladata. Az immateridlis javak
nyilvantartdsa szamitégépes programban torténik.

A nyilvantartast a vagyonnyilvantarto végzi.

Az intézmények az dllomdnybavételi, illetve dllomdny csékkenési bizonylatot bekiildik a Gazdasdgi
Ellaté Szervezetnek. s “Allamdnyba vételi bizonylat legaldbb 3 példdnyos, elére gydrtott
nyomtatvdny lehet;, melynek eredi példdnya a nyilvantartdsba vételhez, mdsodpélddanya az
eszkozzel kapcsolatos kiadds utalvdnyrendeletéhez keriil mellékletként csatolva, mig
harmadpéldanya azintézménynél marad.

Az adllomanyinszamlat a vagyonnyilvantartd irja ra a bizonylatra. A beszerzésrél az utalvanylappal
felszereltisZzamlat a konyvel6 kapja meg. A forgalmi szamlat a kdonyvelés tolti ki.

Az allomdnyba vétel havonta torténik. Az dllomanyba vételr6l az 50-es napldt a vagyonnyilvantarté
tofti kiintézményenként kilon-kilon.

A forgalmat és az allomanyba vételt havonta egyeztetni kell a kdnyvelés és vagyonnyilvantartas
kozott. A forgalom lekdnyvelése elStt a vagyonnyilvantartd irasban egyezteti az adott havi forgalmat
a részben 6ndlldan gazdalkodd intézményekkel.

Szintén egyeztetésre keril, hogy az adott forgalmi szdmldahoz a megfelel6 allomanyi szamla keriiljon
meghatdrozédsra. A mozgasnemek /beszerzés, térités nélkili atvétel, selejtezés, hiany stb./
egyeztetése is szlikséges a két csoport kdzott.

A selejtezés lebonyolitasa a részben 6nalléan gazddlkodd intézmény feladata. A kitoltott selejtezési
jegyz6konyvet a vagyonnyilvantartd részére kell bekildeni legkés6bb a targy negyedév végéig. A
vagyonnyilvantartd elvégzi a kivezetést a nyilvantartasbdl, kidllitja az 50-es naplét, majd atadja a
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konyvelés részére. A selejtezési kérelmét illetve a hatarozatot szintén be kell kiildeni a GESZ részére
még a selejtezés megkezdése el6tt. A selejtezendb eszkozoket illetve a tartozékokat a selejtezés
megkezdése el6tt egyeztetni szikséges a vagyonnyilvantartoval. Az adott negyedévet érinté
selejtezéseket a targy negyedév végéig le kell bonyolitani.

Selejtezés kizardlag olyan id6pontban torténhet, mely nem litkozik a leltarozas id6pontjaval.

FOKONYVI KONYVELES OSSZEFUGGESEI

A felujitas gazdasagi esemény az immaterialis javaknal nem értelmezhetd, ezeknek megfeleléen pl.
a szellemi bevételeknél végzett programkovetéseket, adat-frissitéseket a dologi kiadasok:-kozo6tt
kell elszamolni.

A szamlaosszefiiggés az ellatasi forma részletezéséhez kapcsolodo f6konyvi szamlak szerint jelenik

7 s

meg, amit igény alapjan eszkozféleség szerint tovabb lehet bdviteni.

a.) Immaterialis javak fékényvi szamlainak nyitasa
dllomadnyi érték T 1111, 1112 - K 491
1113,1114
$17,\1181
119
Ertékcsokkenés T¢491 - K 1121,1122
1123, 1124
1127
Terven feliili értékcsokkenés visszairdsa T 11223,11233 - K 491
11243, 11273
Eléleg értékvesztése T 491 - K 1182
Eléleg értékvesztének visszairdsa T 1182 - K491
Nyito rendezé tételek
= Terven feliili értékcsokkenés visszairasanak T 11222, - K 11223,
atvezetése 11232, 11233,
11242, 11272 11243,
11273
= Ertékvesztének visszairasanak atvezetése T 118213. - K 118211.
118223. 118221,
118233, 118231,
118243 118241
= Ertékvesztés targyévi dtvezetése T 118212, - K 118211.
118222, 118221,
118223, 118231,
118224 118241
Befejezetlen beruhazas és a kisértékii még hasznalatbanem T 117 - K 1114
vett szellemi termékek visszavezetése
Eredeti elGirdanyzatok nyitasa T 498 - K 1151. 1152.
1153. 1154
T 498 - K 71,741
El6z6 évi kotelezettségvallalasok megnyitasa T 0711 - K 0991
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T 0991 - K 0971
b.) Immaterialis javak vasarldsa
- immaterialis javak vasarldsa, szerz6déskoétés, megrendelés T 0711 - K 0971
visszaigazoldsa (targyévi kotelezettségvallalas)
- beruhazasi szallité allomanyba vétele T 41231 - K 441, 442,
443
- k6zgazdasagi osztalyozas szerint
a benyujtott szamla - afa nélkiili — ellenértékének
kiegyenlitése T 1131, 1132 - K. 331, 311
1133, 1134
afa: beszerzési drba beszamitandé T 1822 - K 331,311
beszerzés drba be nem szamitandé T 1823 3 K 331,311
- funkcionalis osztdlyozas szerint T 72,751 - K 1991
T 724752 - K 1998
- aktivalds beszerzési arba beszamitandé afaval egyiitt
T 111%, 1112 - K 4122
1113, 1114
folyamatban maradoé beruhdazasra 117 K 4122
beruhazasi el6leg 1181 K 4122
- beruhazasi szallité allomanyanak kivezetése T 441, 442,443 - K 4122
- pénziigyileg rendezett kotelezettségvallalas\kivezetése a O.
szamlaosztaly osszefiliggései tartalmazzak
c.) Immaterialis javak téritésmentes atvétele
= aht-n kiviilrél
az atvétel, allomanyba\vétel idépontjaban ismert piaci, 1111, 1112, - K 98531
forgalmi értéken,a gazdasagi eseménnyel egyidejlileg T 1113,1114
tékevaltozas T 98531 - K 41231
= aht:n\belliliratvétel
brutto\érték dllomanyba vétele
T 1111, 1112, - K 98531
1113, 1114,
1119
tokevaltozas T 98531 - K 41231
értékcsokkenés allomanyba vétele T 98531 - K 1121,1122
1123, 1124
tokevaltozas T 41231 - K 98531

d.) Immaterialis javak sajat kivitelezésben torténd
eldallitasa
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- felmeriilt kiadas

kozgazdasagi osztalyozas szerint

funkcionalis osztdlyozas szerint

- afa

kozgazdasagi osztalyozas szerint

funkcionalis osztdlyozas szerint

- teljesitmény érték allomanyba vétele
= eszk6z dllomanyba vétele

= tokevaltozas

e.) Immaterialis javak allomdanyanak csokkenése
Selejtezés
= terven feliili Ecs elszamolasa

= brutto érték kivezetése

= Ecs kivezetése (terv szerinti, terven feliili)

Ertékesités
= kovetelés elbirasa
= brutto érték kivezetése

= Ecs kivezetése (terv szerinti, tervenrfeliili)

= Ertékesitési bevételelszamolasa
kozgazdasagi osztalyozas szerint

funkcionadlis osztalyozas szerint
= _forrasrendezés veszteséggel torténd értékesitésnél
(ha az‘eladasi ar alacsonyabb, mint a konyv szerinti érték)
=\kdvetelés kivezetése

Téritésmentes atadas (feladat nélkiili eszkozatadas)

beliilre, kiviilre atadas
= brutto érték kivezetése

= Ecs kivezetése (terv szerinti, terven feliili)

—

—

—

—

T
T

—

- = - -

—

—

T

T

51-57
72

5612
72

1111, 1112
98582

5932

41235
59821

44232
1121,
1123, 1124
59821

282
4122

1121,
1123, 1124

3311
3311
999
41238

4122

59831

41231
1121, 1122
1123, 1124
59831

1122,

1122,

ARRARARAR

331, 311
599

331, 311
599

98582
41231

11222,
11232,
11242,
11272

5932

1111, 1112,
1113, 1114,
1119

59821
59821

41232

41231

1111, 1112
1113, 1114,
1119

4122

1113, 1114,
1119

9312
91924
992, 995
4122

282

1111, 1112,
1113, 1114,
1119
59831
59831

41231
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Alapitas, atszervezés miatti (kozponti dontések

esetében) ellenérték nélkiili atadas (feladattal
eszkozatadas)
= brutto érték kivezetése T 41231 - K 1111, 1112,
1113, 1114,
1119
= Ecs kivezetése (terv szerinti, terven feliili) T 1121, 1122 - K 41231
1123,1124
Leltari hiany
= terven feliili Ecs elszamolasa T 5932 - K 11222,
11232,
11242,
11272
T 41235 = K 5932
= brutto érték kivezetése T 59811 - K 1111, 1112,
1113, 1114,
1119
= t6kevaltozas T 41232 - K 59811
= Ecs kivezetése (terv szerinti, terven feliili) TN421, 1122, - K 41231
1123,1124
= t6kevaltozas T 59811 - K 41232
Terv szerinti Ecs elszdmolasa negyedévenként; asnegyedév T 5931 - K 11211,
végén 11221,
11231,
11241
T 41233 - K 5931
f.) Immaterialis javak egyéb névekedése
Leltari tobblet
= eszkoz dllomanyba vétele T 1114 - K 98511

= tokevaltozas T 98511 - K 41232
Ajandékként-hagyatékként kapott eszkoz

= dllomanyba vétel T 1113,1114 - K 98521
= t6kevaltozas T 98521 - K 41231
Kovetelsé fejében atvett eszkoz, melyet a koltségvetési T 1114 - K 41231
szenrendeltetésszerlien kivan hasznalni (Kapcsolodé tétel
kovetelés kivezetése)
g.) Kis értékii — éven bellul amortizdlandé —immaterialis
javak elszamolasa
- targyévi kotelezettségvallalas allomanyba vétele T 0754 - K 0975
- beruhazasi szallit6é allomanyba vétele T 41231 - K 441, 442,
443
- beszerzés, vasarlas kézgazdasagi osztalyozdas szerint T 54722 - K 311,3311
T 56121 - K 311, 3311
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- funkciondlis osztalyozas szerint T 72,751 - K 599
- negyedév végén raktaron lévé Uj eszkoz

allomanyvaltozasanak elszdmoldsa a gazdasagi eseménnyel

egyidejlileg (kizardlag a szellemi termékeknél lehet

konyvelni)
= beszerzés T 1114 - K 4122
= felhasznalas T 41231 - K 1114
= leltari hiany T 59811 - K 1114
T 41232 - K 59811
= leltari tobblet T 1114 - K 98511
T 98511 - K 41232
= selejtezés T 59821 - K 1114
T 41232 -, %K\ 59821
= téritésmentes atadas T 59831 -\¢ K 1114
T 41231 ANK 59831
= alapitds, atszervezés miatt T 41231 2 K 1114
= értékesités T 4122 - K 1114
kovetelés elGirasa T 282 - K 41231
eszkoz kivezetése az dllomanybdl T 4122 - K 1114
kovetelés kiegyenlitése T 3311 - K 91221,
9192
T 999 - K 992,995
Kovetelés kivezetése T 4122 - K 282
h.) Immaterialis javak beruhazasara _adott “elGleg
értékvesztése T 59511 - K 1182
T 41236 - K 59511
Visszairas T 1182 K 59521
T 59521 - K 41236
i.) Immaterialis javak értékhelyesbitése T 119 - K 417
Visszairas T 417 - K 119

TargyieSzkozok

A targyi aszk6zok szamlacsoportban kell kimutatni azon eszkdzok ( foldterilet, telek,telkesités, erdd,
Ultetveny, éplilet, épitmény, gép, berendezés és felszerelés, jarm(, ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni
értékd jogok, tenyészallatok, folyamatban lévé beruhazasok, felujitasok, beruhazasra adott elélegek )
szamlait, melyek tartdsan, legaldbb egy éven tul szolgaljak a koltségvetési szerv tevékenységét.

A targyi eszkdzok jellemzéi:
- anyagijavak,
- értékkel birnak, és értékiket altalaban fokozatosan veszitik el,
- tartosak,
- kozvetlenil, vagy kozvetve szolgaljdk a koltségvetési szerv alap, illetve vallalkozasi
tevékenységét, mikodését.
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E szabalyzat hatalya alatti intézményeknél nagyérték( targyi eszkozként kell besorolni minden olyan
eszkozt, mely tartdsan szolgdlja a tevékenységet, és egyedi beszerzési értéke eléri a 100.000.-Ft-ot,
valamint azokat az eszkozoket, melyek beszerzése pdlyazati forrasbdl, illetve szakképzési
tdmogatasbol torténik, és a palyazati kovetelmények ezt megfogalmazzak.

A szamviteli torvény alkalmazasaban

— beruhdazas: a targyi eszkdz beszerzése, |étesitése, sajat vallalkozdsban torténd eldallitasa a
beszerzett eszkdz a rendeltetésszer(i haszndlatbavételig, lzembe helyezésig végzett tevékenység
(szdllitds, vamterhek, kozvetités, alapozds, lUzembe helyezés, a beszerzéshez kapcsolhatd
tervezés, elGkészités, lebonyolitds, hitel igénybevétel, biztositasi dij), tovabbda mind\az a
tevékenység, amely a targyi eszkdz beszerzéséhez, elGallitdsdhoz egyedileg hozzdkapcsothato.
Beruhdzas a meglév6 targyi eszkdz bévitése, rendeltetésének megvaltoztatdsaj\ dtalakitasa,
élettartamanak, teljesit6képességének kozvetlen névelését eredményezs tevékenysgég is.

— felujitas: az elhaszndlddott targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga) helyredllitasat
szolgdld, id6szakonként visszatéré olyan tevékenység, amely azzal jar, {nogy\az adott eszkoz
élettartama megnovekszik, eredeti mdszaki allapota, teljesitGképessége megkozelitben vagy
teljesen visszadll. Feldjitdas a korszerlsités is, ha ennek eredmenye az Uzembiztonsag,
teljesit6képesség, haszndlhatdsdg, gazdasagossdg novekedése A\argyi eszkdzt akkor kell
feldjitani, amikor a folyamatos, rendszeres karbantartds mellett oly/mértékben elhasznalédott,
hogy az a rendeltetésszer( haszndlatot veszélyezteti.

Nem felujitds az elmaradt és felhalmozddott karbantartasok,égyidében torténé elvégzése fliggetlendl

az 6sszeg nagysagatol.

- Pénzigyi lizing: a lizingbeadd — szerz6dés alapjan —@ liZingbevevé igényei szerint beszerzett és a

lizingbeadd tulajdondban Iévé eszkozt lizingdij ellefébenyvd szerz6désben rogzitett idGtartamra a li-

zingbevevd hasznalatdba, birtokdba adja azzal, hogy a lizingbevevét terheli a hasznalatbdl kovetke-

z6en minden koltség és kockdazat. A lizingbevevé jogosult a hasznok szedésére, az idGtartam letelte
végén az eszkoz tulajdonjogat megszerzi, yagy\megszerezheti. A lizingbe vett eszkozt a lizingbe vevé
mutatja ki az eszkozei és forrasai kozott! Akincstari korbe tartozé koltségvetési szervek (a KSzK is) az

Aht. 100. §-4dban foglaltak szerint 2006.\jahuar 1-jétél Uj, pénziigyi lizing szerz6dést nem kdthetnek.

A folyamatban maradé beruhdzasok, felujitasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszer(ien
haszndlatba nem vett, Gzembe nem helyezett eszkozok bekeriilési értékét, tovabba a mar
hasznalatba vett targyi\eszkozokon végzett bdbvitéssel, rendeltetésvdltozdssal, atalakitassal,
élettartam-noveléssel, feMjitassal 6sszefliggé munkdk — még nem aktivalt — bekeriilési értékét.

A beruhazasokra‘adott el6legként kell kimutatni a beruhdazasi szalliténak, az ingatlanhoz kapcsolédd
vagyoni értekinjog eladdjanak ilyen cimen atutalt 6sszeget.

A piaei\értek® és a nyilvantartas szerinti érték kozotti kilonbozetet értékhelyesbitésként lehet
kimutatni,

Targyi eszk6zok csoportositasa:
12. Ingatlanok és kapcsolddé vagyoni értékd jogok.
131. Gépek, berendezések és felszerelések.
132. Jarmf(ivek.

A targyi eszkOz zavartalan, biztonsagos Gizemeltetéséhez, rendeltetésszer(i haszndlatahoz sziikséges
tartozékok értéke, az adott eszkdz bekerilési értékének része. A tobb targyi eszk6zhoz is haszndlhato
(cserélhetd) tartozéka onalldan, egyedileg minGsitend6 targyi eszkdznek vagy forgdeszkoznek.
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A 12. szadmlacsoportban vezetett szamlak fékonyvi szamldinak harmadik pozicidja és a 13.
szamlacsoportban vezetett szamlak f6kdnyvi szdmlainak negyedik pozicidja a kovetkez6ket fejezi ki:

1 = a targyi eszkoz aktivalt dllomanyanak értéke;

2 = a targyi eszkoz értékcsokkenése;

3 = a targyi eszkoz vdsdrldsa, létesitése;

4 = a targyi eszkoz felujitasa;

5 = a targyi eszkoz vasarlasanak, létesitésének el6iranyzata;

6 = a targyi eszkoz felljitdsanak elGiranyzata;

7 = a targyi eszkoz folyamatban |év6 beruhazasa;

8 = a targyi eszkdz beruhdzasara adott elSleg;

12. INGATLANOK ES KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKU JOGOK

A szamlacsoportban kell nyilvdntartani a koltségvetési szerv ingdtlanainak allomanyi értékét,
értékhatartdl flggetlenil, az ingatlanok értékcsdkkenését (terv szerintiy terven felili), az ingatlan
beszerzésével, feltjitdssal kapcsolatos kiaddsokat és azok elGiranyzatat, a folyamatban maradd
ingatlan beruhazasokat, felljitasokat, valamint az ingatlan befuhazdssal kapcsolatban atutalt elélegek
Osszegét.

Ingatlanok kozé sorolanddk: a foldterilet, a telek; az“épllet, az egyéb épitmény, az Ultetvény,
ingatlanhoz kapcsolédd vagyoni értékd jogok és az'erdo:

Foldteriilet: minden o©nalldan telekkdonyvézhetd,” telekkonyvezett foldrészlet, mezbgazdasagi
hasznositas céljat szolgdld terilet (szantofdld) Ultetvény foldteriilete, halastd, erdd terllete, nadas,
gyepterilet).

Telek: telkesités épitési célokat sZolgald foldteriilet. A telek értékét a rajta Iévé épilettdl,
épitménytdl elkiilonitetten kell kimutatnis

Epiilet: szerkezetileg olyan ®nalld épitmény, amely a talajjal valé egybeépités soran jon létre és a
kornyezd kiilsé tértél éplletszérkezetekkel részben, vagy egészben elvalasztott teret alkot, és ezzel a
tartdzkodas, a termelés és\a tarolas feltételeit biztositja.

Nem része az éplilethek,\ezért kilon targyi eszkozként kell kimutatni az épileten beliili technoldgiai
rendeltetésl vezetékeket, a riasztéberendezéseket, a teherfelvondt és gépészeti berendezéseit, az
éplletben elhelyezett olyan kdzponti flitésberendezést, kazant, amely az adott épilet flitésén és
meleg viz.ell4tdsan tul mas épiilet fitését és melegviz elldtasat is ellatja. Epiilet részeként kell
nyilvantartani‘azokat a szamitogépes vezetékeket, amelyek az ingatlan fizikai megbontdsa nélkil nem
tavolithatdk el, nem telepithet6k Uj helyre.

Epitmény: fogalomkorébe tartoznak a keritések, garazsok, hidak, utak, aluljarék, alagutak, taroldk, a
terméfolddel tartésan osszefliggh, tobb éves rendszeres termelésre |étesitett névényi kultira (sz6l16,
gylimolcsos stb.) Gltetvény és a halastd, bele nem értve az altaluk elfoglalt foldteriletet.

Ingatlanhoz kapcsolddo vagyoni értékii jogok: féldhasznalat, haszonélvezet és hasznalat, bérleti jog,
szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszer(i haszndlatanak el6feltételét jelenté jogszabalyban
nevesitett - hozzajaruldsok (viz- és csatornahasznalati, villamos fejlesztési, gazeloszté vezetékre
vonatkozo héldzatfejlesztési) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, az ingatlanhoz kapcsolédo
egyéb jogok.
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Az onkormanyzati ingatlankataszter nyilvantartdshoz az intézményhalézat ingatlan vagyonaban
bekovetkezett valtozasokat évente jelenteni kell, januar 20-ig.

121. Ingatlanok és kapcsolédo vagyoni értékii jogok aktivdlt dllomdnya

1211 Foldteriiletek aktivalt allomanya
12111 Torzsvagyon korébe tartozo foldteriletek aktivalt allomanyanak értéke
12112 Korlatozottan forgalomképes foldteriletek aktivalt allomanyanak értéke
12113 Forgalomképes foldterilet allomanya
1212 Telkek aktivalt alomanyanak értéke
12121 Torzsvagyon korébe tartozo telkek aktivalt dllomdanyanak értéke
12122 Korlatozottan forgalomképes telkek aktivalt dllomanyanak értéke
12123 Forgalomképes telkek aktivalt allomanyanak értéke
1213 Epiiletek aktivalt dllomanyanak értéke
12131 Egyéb éplletek aktivalt dllomdanyanak értéke
121311 Torzsvagyon korébe tartozd egyéb épiletek aktivalt alomanyanak értéke
121312 Korlatozottan forgalomképes egyéb épiletek aktivaltiallomanyanak értéke
121313. Forgalomképes egyéb éplletek aktivalt allomanyanak értéke
12132. Ertékét nem csokkents miiemléki védettségli épiiletek aktivalt dllomanyanak értéke
121321. Torzsvagyon korébe tartozd értékét hem csokkenté miemléki védettségl
éplletek aktivalt dllomanyanak értéke
121322. Korlatozottan forgalomképes értékétnem csokkenté mlemléki védettségl
épuletek aktivalt dllomanyanak értéke
1214. Egyéb épitmények aktivalt dllomanyanak értéke
12149. Kulonféle egyéb épitmények aktivalt dHomanyanak értéke
121491. Torzsvagyon korébeN tartozé kilonféle egyéb épitmények aktivalt
allomanyanak értéke
121492. Korlatozottah “forgalomképes kilonféle egyéb épitmények aktivalt
allomanyanak értéke
121493. Forgalemképes egyéb épitmények allomanya
1215. Ingatlanhoz kapcsol6dg vagyoni értékii jogok aktivalt allomanyanak értéke
12151. Torzsvagyon korébe tartozd ingatlanhoz kapcsolédd vagyoni értéki jogok aktivalt
allomdanyanak€értéke
121542."Kerlatozottan forgalomképes ingatlanhoz kapcsolddé vagyoni értéki jogok
aktivalt‘dllomanyanak értéke
1219. Teljesen (0~ig) leirt ingatlanok és kapcsolddo vagyoni értékii jogok allomanyanak értéke
12193, Teljesen (0-ig) leirt éplletek aktivalt allomanyanak értéke
12194 Teljesen (0-ig) leirt egyéb épitmények aktivalt allomanyanak értéke
12195. Teljesen (0-ig) leirt ingatlanhoz kapcsolddd vagyoni értéki jogok dllomanyanak értéke

122. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok értékcsékkenése

1221 Foldteriiletek értékcsékkenése
12211. Foldteriletek terv szerinti értékcsokkenése
122111. Térzsvagyon korébe tartozé foldteriletek terv szerinti értékcsokkenése
1221112. Korlatozottan forgalomképes foldteriletek terv szerinti értékcsdkkenése
12212. Foldteriletek terven felili értékcsokkenése
122121. Térzsvagyon korébe tartozé foldteriletek terven felili értékcsokkenése
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1221212. Korlatozottan forgalomképes foldteriletek terven felili értékcsdkkenése
1222. Telkek értékcsokkenése
12221. Telkek terv szerinti értékcsokkenése
122211. Térzsvagyon korébe tartozé telkek terv szerinti értékcsdkkenése
1222112. Korlatozottan forgalomképes telkek terv szerinti értékcsokkenése
12222. Telkek terven felili értékcsokkenése
122221. Térzsvagyon korébe tartozé telkek terven fellli értékcsdkkenése
1222212. Korlatozottan forgalomképes telkek terven fellli értékcsokkenése
1223. Epiiletek értékcsokkenése
12231. Epiiletek terv szerinti értékcsdkkenése
122311. Egyéb épliletek terv szerinti értékcsdkkenése
1223111. Torzsvagyon korébe tartozé egyéb épliletek terv szerinti értékésokkenése
12231112. Korlatozottan forgalomképes egyéb épliletek , aterv\ szerinti
értékcsokkenése
12232. Epiiletek terven feliili értékcsdkkenése
122321. Egyéb épliletek terven fellili értékcsokkenése
1223211. Torzsvagyon korébe tartozd egyéb éplletek tenvenfellili értékcsokkenése
12232112. Korldtozottan  forgalomképes egyéb™~>éplletek terven fellli
értékcsokkenése
1224. Egyéb épitmények értékcsokkenése
12241. Egyéb épitmények terv szerinti értékcsokkengse
122419. Kilonféle egyéb épitmények terv.szerinti'‘értékcsdkkenése
1224191. Torzsvagyon korébe tartozd kilénféle egyéb épitmények terv szerinti
értékcsokkenése
12241912. Korlatozottan forgalemképes kiilonféle egyéb épitmények terv szerinti
értékcsokkenése
12242. Egyéb épitmények terven felili\értékcsdkkenése
122429. Kiilonféle egyély épitmenyek terven feliili értékcsokkenése
1224291. Torzsvagyon\kerébe tartozd kiilonféle egyéb épitmények terven felili
értékcsokkenésé
12242912. Koglatozattan forgalomképes kilonféle egyéb épitmények terven felili
értékcsokkenése
1225. Ingatlanhoz kapcsolédotvagyoni értéki jogok értékcsokkenése
12251. Ingatlafhhoz kapcsolddd vagyoni értékd jogok terv szerinti értékcsokkenése
122511. Térzsvagyon korébe tartozd ingatlanhoz kapcsolédd vagyoni értékd jogok
terv szerinti értékcsokkenése
1225112. Korlatozottan forgalomképes ingatlanhoz kapcsolddé vagyoni értékd jogok
terv szerinti értékcsokkenése
12252 Ingatlanhoz kapcsolddo vagyoni értékd jogok terven fellli értékcsokkenése
122521. Torzsvagyon korébe tartozd ingatlanhoz kapcsolédd vagyoni értéki jogok
terven feliili értékcsokkenése
1225212. Korlatozottan forgalomképes ingatlanhoz kapcsolédé vagyoni értéki jogok
terven feliili értékcsokkenése
123. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok vasarlasa, létesitése
1231. Foldteriiletek vasarlasa
1232. Telkek vasarlasa
1233. Epiiletek vasarlasa
1234. Egyéb épitmények vasarlasa
1235. Ingatlanhoz kapcsolddd vagyoni értékd jogok vasarlasa
124. Ingatlanok felujitasa

Gazdasagi Ellaté Szervezet Piispokladany (hatalyos 2012.01.01) oldal 23



Szamlarend

1243. Epiiletek feltjitasa
1244. Egyéb épitmények feldjitasa
125. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok vasarlasanak, létesitésének elGiranyzata
1251. Foldteriiletek vasarlasanak elGiranyzata
1252. Telkek vdasarlasanak el6iranyzata
1253. Epiiletek vasarlasanak, létesitésének eliranyzata
1254. Egyéb épitmények vasarlasanak, |étesitésének elGiranyzata
1255. Ingatlanhoz kapcsolddd vagyoni értékd jogok vasarlasanak elGirdanyzata
126. Ingatlanok feldjitdsanak elGiranyzata
1263. Epiiletek felujitasanak elSiranyzata
1264. Egyéb épitmények feldjitasanak elSiranyzata
127. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok folyamatban levé beruhazasa
1271. Foldteriiletek folyamatban lévé beruhazasanak (feldjitdsanak) allomanya
12711. Torzsvagyon korébe tartozé foldterlletek folyamatban lévérberuhdzasanak
(feldjitasanak) dllomanya
127112. Korldtozottan forgalomképes foldteriiletek folyamatban\évé beruhdzasanak
(feldjitasanak) allomanya
1272. Telkek folyamatban |évé beruhazasanak (feldjitasanak) &lfomanya
12721. Torzsvagyon korébe tartozd telkek felyamatban |év6 beruhdzdsanak
(felujitasanak) allomanya
127212. Korlatozottan forgalomképes telkek\ folyamatban Iév6 beruhazasdnak
(felujitasanak) allomanya
1273. Epiiletek folyamatban 1évS beruhazésanak (feltjitasanak) dllomanya
12731. Epiiletek idegen kivitelezével wégzett folyamatban Iévé beruhazasanak
(felujitasanak) allomanya
127311. Torzsvagyon korépe , tartozd éplletek idegen kivitelez6vel végzett
folyamatban Iévé beruhdzasanak\(felujitdsanak) allomanya
1273112. Korlatozottan “forgalomképes épiiletek idegen kivitelezGvel végzett
folyamatban lévé berlihazasanak (feltjitasanak) allomanya
12732. Epiletek, sajat, \Kivitelezésben végzett folyamatban [évé beruhazésanak
(felujitasanak)alloménya
127321. Torzsvagyon korébe tartozéd épiletek sajat kivitelezésben végzett
folyamatban [év6 beruhdzasanak (feldjitdsanak) allomanya
1273242, \Korlatozottan forgalomképes épiletek sajat kivitelezésben végzett
folyamatban lév6 beruhazasanak (feltjitasanak) allomanya
1274. Egyelk’épitmények folyamatban 1évé beruhazasanak (felujitasanak) allomanya
12741. Egyéb épitmények idegen Kkivitelez6vel végzett folyamatban 1évé
beruhazasanak (feldjitasanak) allomanya
127411. Toérzsvagyon korébe tartozd egyéb épitmények idegen kivitelezével végzett
folyamatban Iév6 beruhazasanak (feldjitasanak) dllomanya
1274112. Korlatozottan forgalomképes egyéb épitmények idegen kivitelezvel
végzett folyamatban |év6 beruhdzasanak (feldjitasanak) allomanya
12742. Egyéb épitmények sajat kivitelezésben végzett folyamatban [évé
beruhazasanak (feldjitasanak) allomanya
127421. Torzsvagyon korébe tartozd egyéb épitmények sajat kivitelezésben végzett
folyamatban Iév6 beruhazasanak (feldjitasanak) allomany
1274212. Korlatozottan forgalomképes egyéb épitmények sajat kivitelezésben
végzett folyamatban [év6 beruhazasanak (feldjitasanak) allomanya
1275. Ingatlanhoz kapcsolédd vagyoni értékd jogok folyamatban lévé beruhdzasanak
allomanya
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12751. Torzsvagyon korébe tartozé ingatlanhoz kapcsolddd vagyoni értékid jogok
folyamatban Iév6 beruhazasanak dllomanya
127512. Korldtozottan forgalomképes ingatlanhoz kapcsolddé vagyoni értéki jogok
folyamatban Iév6 beruhazasanak dllomanya

A FOKONYV ES ANALITIKA KAPCSOLATA

A fékonyvi konyvelés alapja a részletez6 bruttd értékkel szamszerlien megegyezd analitikus
nyilvantartds, amit tételesen eszkdzonként kell felfektetni azokrdl alapbizonylatokrél, amelyek az
ingatlanok és kapcsolddo vagyon értékil jogok meglétét igazoljak.

Ugymint: a foldteriletrdl, telekrdl, a Foldhivatal altal kidllitott Tulajdoni lap, valamint az¢épiletekrdl,
épitményekrél, Gltetvényekrdl készitett tervrajz, mUszaki leirds, hasznalatbavételi okirat,“adasvételi
szerz6dés, el6leg addsarol sz6l6 szerz6dés, szamla stb. alapjan.

Az dllomanycsokkenéseket,: selejtezés, értékesitést, ajandékozast stb. is okmanyok alapjan lehet a
nyilvantartasbdl, illetve a f6konyvbdl kivezetni.

Az analitikus nyilvantartason fel kell tilintetni, hogy az eszkdz\a) torzsvagyon (ezen beldl
forgalomképtelen, illetve korlatozottan forgalomképes) vagy a nem\torzsvagyon része.

Az analitikus nyilvantartast a vagyonnyilvantarté végzi. Az intézmények az allomanybavételi illetve
allomany csokkenési bizonylatot bekildik a Gazdasagi Ellatd Szervezetnek. Az allomanyi szamlat a
vagyonnyilvantartdé irja ra a bizonylatra. A beszerzésrél~az” utalvanylappal felszerelt szamlat a
konyveld kapja meg. A forgalmi szamlat a konyvelés£01tiki,

Az dllomanyba vétel havonta torténik. Az dllomahyba*vételrél az 50-es naplét a vagyonnyilvantarto
tolti ki intézményenként kilon-kilon. A forgalat, éssaz allomanyba vételt havonta egyeztetni kell a
konyvelés és vagyonnyilvantartas kdzott.

A forgalom lekonyvelése el6tt a vagyenayilvantarté irdsban egyezteti az adott havi forgalmat a
részben onalléan gazdalkodo intézményekkel.

Szintén egyeztetésre kerll, hogy az'adotirforgalmi szamldhoz a megfelel6 dllomanyi szamla keriljon
meghatdrozasra. A mozgas memek 7beszerzés, térités nélkili atvétel, selejtezés, hidny stb./
egyeztetése is sziikséges a kKét csoport kozott.

A selejtezés lebonyolitdsa‘a részben onalldan gazdalkodo intézmény feladata.

A kitoltott selejtezésidegyzokbnyvet a vagyonnyilvantartd részére kell bekildeni legkésGbb a targy
negyedév végéig. A\vagyoennyilvantartd elvégzi a kivezetést a nyilvantartdsbdl, kidllitja az 50-es
naplét, majd dtadja‘a\konyvelés részére. A selejtezési kérelmét illetve a hatdrozatot szintén be kell
kiildeni a GESZ xészére még a selejtezés megkezdése elStt. A selejtezend6 eszkdzoket illetve a
tartozékokat'a selejtezés megkezdése elStt egyeztetni szilkséges a vagyonnyilvantartoval.

Az adott negyedévet érinté selejtezéseket a targy negyedév végéig le kell bonyolitani.

Selejtezés neém lehetséges a leltarozas idején!

A(folyamatban maradd beruhazasokrdl illetve feldjitdsokrdl a nyilvdntartas pontossdaga miatt
sziikséges nyomtatvanyt sajat vallalkozdsban végzett beruhazas illetve felljitas esetén az intézmény
tolti ki és kildi be a vagyon nyilvantartd részére legkés6bb az adott negyedév végéig.

Idegen kivitelez6vel végzett beruhazas és felljitds esetén a sziikséges nyomtatvanyt a
vagyonnyilvantarté tolti ki az intézmény altal bekildott alap bizonylatok alapjan. A szdmla
masolatokat folyamatosan, de legkés6bb a targy negyedév végéig be kell killdeni a GESZ részére. A
m{iszaki tartalmat igazold iratokat szintén be kell kiildeni.

A vagyonnyilvantarté ennek alapjan elvégzi a szamla kijel6lést és egyeztet az adott intézmény
koényvelGjével.
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Az Gizembe helyezési jegyz6konyvet az intézménynek kell kitolteni és bekildeni a vagyon nyilvantartd
részére.

Az ingatlanokkal kapcsolatos vagyonkataszteri jelentéshez torténé adatszolgaltatast a GESZ biztositja
az Onkormanyzat felé, minden targyévet kévetd januar 20-ig.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK
A szamlaosszefliggésekhez kapcsoldédd f6konyvi szamlakat igény alapjan eszkozféleség részletezése
szerint tovabb lehet bontani.

a.) Ingatlanok és a kapcsoléddé vagyoni értéki jogok
fokonyvi szamldinak nyitasa
allomanyi érték T 1211, 1212 - K 491
1213, 1214
1215, 1219
127,1281
129
értékcsokkenés T 491 - K 1221, 1222
1223, 1224
1225, 1227
eldleg értékvesztése T 491 - K 1282
elbleg értékvesztése visszairasa 141282 - K 491
Nyito rendez6 tételek
= Terven feliili értékcsokkenés visszairasanak T 12212, - K 12213,
atvezetése 12222, 12223,
12232, 12233,
12242, 12243,
12252, 12253.
122722, 122723,
122732, 122733,
122742, 122743,
122752 122753
= Ertékvesztének visszairasanak atvezetése T 128211 - K 128213,
128221, 128223,
128231, 128233,
128241, 128243,
128251 128253
= Ertékvesztés targyévi atvezetése T 118212, - K 118211.
118222, 118221,
118232, 118231,
118242, 118241.
128252 128251
Eredeti elGirdnyzatok nyitasa T 498 - K 1151. 1152.
1153. 1154
T 498 - K 71,741
El6z6 évi kotelezettségvallalasok megnyitasa T 0712 - K 0991
T 0991 - K 0971
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b.) Ingatlanok és a kapcsolédoé vagyoni értéki jogok
vasdrlasa, létesitése idegen kivitelezésben

Beruhdzasi szerz6déskotés, megrendelés visszaigazolasa T 07123 - K 0971
(targyévi kotelezettségvallalas)

Beruhdzasi szallité dllomanyba vétele T 41231 - K 441, 442,
443

Benyujtott szamla afa  nélkali  ellenértékének
kiegyenlitése
- k6zgazdasagi osztalyozas szerint a benyujtott szamla - afa
nélkiili - ellenértékének kiegyenlitése

T 1231,1232, %2\ \K"331, 311
1233, 1234
1235
Afa kiadas kiegyenlitése forditott adézasba nem
tartozé esetekben
- beszerzési arba beszamitando T 18221 - K 331,311
- beszerzési arba be nem szamitando T\18231 - K 331,311
Funkcionalis osztalyozas szerint T 72,751 - K 1992
afa T 72,751 - K 1998
Aktivalas, beszerzési arba beszamitando afdval egyiitt, T 1211, 1212, - K 4122
hasznalatba vételkor 1213, 1214,
1215
Folyamatban maradé beruhdzasként T 127 - K 4122
Beruhdzasi el6legként T 1281 - K 4122
Szallitoi kotelezettség kivezetése T 441,442,443 - K 4122
Aktivalas teljésen\(0%ig) leirt ingatlanok felujitasanak
esetén
= visszavezetés az allomanyi szamlakra T 1213,1214 - K 1219
= aktivalas T 1213, 1214 - K 4122
c.) Ingatlanok felujitasa idegen kivitelezésben
Felujitas szerz6déskotése, megrendelés visszaigazolasa T 07124 - K 0971
(targyévi kotelezettségvallalas)
Beruhazasi szallité dllomanyba vétele T 41231 - K 441, 442,
443
Benyujtott szamla afa nélkali  ellenértékének
kiegyenlitése
- k6zgazdasagi osztalyozas szerint T 1243,1244 K 331,311

Afa kiadas kiegyenlitése forditott adézasba nem
tartozo esetekben
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beszerzési arba beszamitando
beszerzési arba be nem szamitando
funkcionalis osztalyozas szerint

Afa

Afa kiadas elszamolasa forditott adézas esetén
beszerzési arba beszamitandé
beszerzési arba be nem szamitandoé

funkcionalis osztalyozas szerint

Afa

Afa bevétel elszamolasa forditott adézas miatt

funkcionalis osztalyozas szerint
Aktivalas, beszerzési arba beszamitandé afaval egyiitt, a
hasznalatba vételkor

Folyamatban maradé beruhazasként
Beruhazasi elélegként

Aktivalas teljesen (0-ig) leirt ingatlanok felujitasanak

esetén

visszavezetés az dllomanyi szamlakra

Aktivalas

d.) Bérbe

elszamolasa

adott

ingatlanon

végzett A feltjitas

A bérlé bérleti dij fejében végez felujitast

A bérleti dij szamlazasa a felljitas 0sszegével'egyezéen
kovetelés elGirasa
kozgazdasagi osztalyozas szerint

afa

funkcionalis osztdlyozas szerint
A felujitasi 6sszeg kényvelésea bérlé altal kiallitott szamla

alapjan

7 7

kozgazdasagi osztalyozas szerint

afa

funkcionalis ‘osztdlyozas szerint

- teljesitmény-€érték allomanyba vétele

e.) Ingatlanok téritésmentes atvétele

- ~Fejezeten kivilrdl:

az atvétel,

adllomanyba vétel

id6pontjaban ismert piaci, forgalmi értéken a gazdasagi
eseménnyel egyidejlileg allomanyba vétel

- Fejezeten beliili

allomanyba vétel

atvétel

értékcsokkenés allomanybevétele

esetén bruttd érték

- = - -

—

- -

—

4

- = - -

- -

—

18121
18131
72,751
72.751

18121
18131
72,751
72, 751
499
999

1213, 1214

127
1281

1213, 1214
1213, 1214

282
499
499
999

1243, 1244
1813
72

1213, 1214

1211, 1212,
1213, 1214,
1215, 127
98531

1211, 1212,
1213, 1214,
1215, 127
98531

98531

ARRARARR

A ARARARARARARARARARR

~

ARARARARRAR

AR

A

331, 311
331, 311
1992
1998

499
499
1992
1998
919242
992
4122

4122
4122

1219
4122

41231
91321
91923
992

499
499
1992, 1998

4122

98531

41231
98531

41231
1221,
1223,

1222,
1224,
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1225
T 41231 - K 98531
Alapitas, datszervezés miatti (k6zponti dontések
esetében)
= brutto érték kivezetése T 1211, 1212, - K 41231
1213, 1214,
1215
= Ecs kivezetése (terv szerinti, terven feliili) T 41231 - K 1221, 1222,
1223, \\1224.
1225
f.) Ingatlanok sajat kivitelezésben torténé elGallitasa,
feldjitasa
- felmeriilt k6zvetlen kiadas afa nélkiil
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 51-57 » K 331,311
funkcionalis osztalyozas szerint T 72 - K 599
- afa
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 56121 - K 331,311
funkcionalis osztalyozas szerint T 72 - K 599
- teljesitmény érték allomanyba vétele hasznalatba "T\1211, 1212 - K 98582
vételkor
1213, 1214
1215
T 98582 - K 41231
g.) Ingatlanok és kapcsolédd vagyoni “értékii jog
allomanyanak egyéb névekedése
Leltari tobblet
= eszkoz dllomanyba vétele T 1211, 1212, - K 98511
1213, 1214,
1215, 1219
= t6ékevaltozas T 98511 - K 41232
Ajandékként, hagyatékként kapott eszkoz
= allomanyba vétel T 1211, 1212, - K 98521
1213, 1214,
1215,
= tékevaltozas T 98521 - K 41231
h.)\~Ingatlanok és kapcsoldddé vagyoni értékd jogok
dllomanyanak csokkenése
Seléjtezés
= terven feliili Ecs elszamolasa T 5932 - K 12212,
12222,
12232,
12242, 12252
T 41235 - K 5932
= brutto érték kivezetése T 59821 - K 1211, 1212,
1213, 1214,
1215, 1219
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= Ecs kivezetése (terv szerinti, terven feliili)

Ertékesités
= kovetelés elbirasa
= brutto érték kivezetése

= Ecs kivezetése (terv szerinti, terven feliili)

= Ertékesitési bevétel elszamolasa
kozgazdasagi osztalyozas szerint

funkciondlis osztalyozas szerint
= forrasrendezés veszteséggel torténd értékesitésnél
(ha az eladasi ar alacsonyabb, mint a kdnyv szerinti érték)
= kovetelés kivezetése

Téritésmentes atadas (feladat nélkiili eszkdzatadas)
belilre, kiviilre atadas
= brutto érték kivezetése

= Ecs kivezetése (terv szerinti, tervenfeliili)

Alapitas, ~atszervezés miatti (k6ézponti dontések
esetében) ‘eellenérték nélkiili atadas (feladattal
eszkézatadas)

= brutté)érték kivezetése

=E¢s kivezetése (terv szerinti, terven feliili)

Leltari hiany
= terven feliili Ecs elszamolasa

—

—

I B

4

—

T

41232
1221,
1223,
1225
59821

282
4122

1221,
1223,
1225

3311
3311
999
41238

4122

59831

41231
1221,
1223,
1225
59831

41231

1221,
1223,
1225

5932

41235

1222,
1224,

1222,
1224,

1222,
1224,

1222,
1224,

K
K

P

ARARARARR

~

S

59821
59821

41232

41231
1211, 1212,
1213, 1214,
1215, 1219
4122

1113, 1114,
1119

9312
91924
992, 995
4122

282

1211, 1212,
1213, 1214,
1215, 1219
59831
59831

41231

1211, 1212,
1213, 1214,
1215, 1219
41231

12212,
12222.
12232,
12242, 12252
5932
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= brutto érték kivezetése T 59811 - K 1211, 1212,
1213, 1214,
1215, 1219
= t6kevaltozas T 41232 - K 59811
= Ecs kivezetése (terv szerinti, terven feliili) T 1221, 1222, - K 59811
1223, 1224,
1225
= t6kevaltozas T 59811 - K 41232
Terv szerinti Ecs elszamoldsa negyedévenként, a negyedév T 5931 - K 12211,
végén 12221,
12231)
12241, 12251
T 41233 = \K 5931
i) Bérbevett (hasznalatba atvett) ingatlanon végzett
felajitas (A bérleti szerz6dés szerint a bérbe vev6 sajat
konyveiben tartja nyilvan a felujitas, illetve annak aktivalt
értékét.) A konyvelési tételek megegyeznek a c.) pontban
leirt tételekkel.
k.) Ingatlanok és a kapcsol6dé vagyoni értékii jogok
beruhdazasara adott elGlegek értékvesztése T 59511 - K 1282
T 41236 - K 59511
visszairas T 1282 K 59521
T 59521 - K 41236
1.) Ingatlanok és a kapcsoléddo¢vagyeni értéki jogok
értékhelyeshitése T 129 - K 417
visszairas T 417 - K 129

13. Gépek, bereddezések felszerelések, jarmiivek

A szamlacsoportban kell kimutatni a kdltségvetési szerv azon gépeinek, berendezéseinek, felsze-
reléseinek, jarmiyveinek’ szamlait, amelyek tartdsan szolgaljak tevékenysége ellatasat.

131. Gépek, berendezések, felszerelések

A szamldp,.iNetve’alszamlain a koltségvetési szerv miikodésének céljait szolgald gépeket, be-
rendezéseket és felszereléseket kell kimutatni az alabbi csoportositasban:

- Ugywriteli s szamitdstechnikai gépek, berendezések:

- Ugyvitel-technikai eszkdz6k: masold, fénymdsold gépek, irégépek, szamoldgépek,
iratmegsemmisité berendezések stb.

- szamitastechnikai eszkdzok: szamitdgépek és perifériai, valamint ide értve azokat a
gépeket is, melyek miikodését alapvetéen szamitastechnika vezérli, melytél elvalasztva
mikodésképtelenné valnak

- Egyéb gépek, berendezések, felszerelések:
- irodai butorok, berendezések
- szakmai eszk6zok: orvosi mUlszerek, konyhai berendezések, karbantarté mihelyek gépei,
taneszkdzok stb.
- kommunikacids eszk6zok (vezetékes és vezeték nélkili hirk6zIl6 eszk6zok, erésiték stb.)
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- szamitdgépes haldzatok abban az esetben, ha a koltségvetési szerv olyan eszkozbket
telepit, amelyek kés6ébb az ingatlan megbontasa nélkil is letavolithatdak, és mas helyen
UjratelepithetGek (pl. falon kivili vezetékek, elosztd berendezések, jelerésits, jeltovabbitd
szerkezetek stb)

- Képz6mlivészeti alkotdsok

(a diszit6 elemként alkalmazott képek, festmények, szobrok stb.)

- Hangszerek (a tevékenységet kdzvetlenil nem szolgdld, muzedlis értéket képvisel6 hangszerek)

- Egyéb, dllomanyba vett, értékét nem csokkent6 eszkozok a koltségvetési szerv szamviteli
politikajdban rogzitetteknek megfelel6en (antik berendezési targyak, gyljtemények, disz-
novények, sz6nyegek miemléki védettségli épiiletek stb.)

131. GEPEK BERENDEZESEK ES FELSZERELESEK

1311 Gépek berendezések és felszerelések aktivdlt allomdanydnak értéke
13111. Ugyvitel- és szdmitdstechnikai eszkdzok aktivalt dllomdanyanak.értéke
131111. Térzsvagyon korébe tartozo lgyvitel- és szamitdstechnikaiheszkdzok aktivalt
allomanyanak értéke
1311112. Korlatozottan forgalomképes ligyvitel- és szamitastechnikai eszkdzok
aktivalt allomdanyanak értéke
131112. Térzsvagyon korébe nem tartozo ligyvitel- és szamitdstechnikai eszkdzok
aktivalt allomdanyanak értéke
13112. Egyéb gépek, berendezések és felszérelések aktivalt allomanyanak értéke
131121. Térzsvagyon korébe tartozo egyebigépék, berendezések és felszerelések
aktivalt allomdanydanak értéke
1311212. Korlatozottan forgalomkeépesegyéb gépek, berendezések és felszerelések
aktivalt allomdanydanak értéke
131122. Térzsvagyon korébe nem tartozo egyéb gépek, berendezések és
felszerelések aktivalt allomanyanak értéke
13113. Képzémdvészeti alkotasok dllomanyanak értéke
131131 Torzsvagyonkérébe tartozé képzémuvészeti alkotasok aktivalt dllomanydnak
értéke
13114. Hangszerek'dllomanyanak értéke
131141. Térzsvagyon korébe tartozd hangszerek aktivalt dllomanyanak értéke
1311442 Korldtozottan forgalomképes hangszerek aktivalt allomanyanak értéke
13119. Teljesen (0-ig) leirt gépek, berendezések és felszerelések aktivalt
allomdanyanak értéke
131491. Teljesen (0-ig) leirt Ggyviteli- és szamitastechnikai eszk6zok aktivalt
allomanyanak értéke
131192. Teljesen (0-ig) leirt egyéb gépek, berendezések és felszerelések aktivalt
allomanyanak értéke

1312. Gépek, berendezések és felszerelések értékcsokkenése
13121. Gépek, berendezések és felszerelések terv szerinti értékcsdkkenése
131211. Ugyvitel- és szamitastechnikai eszkdzok terv szerinti értékcsdkkenése
1312111. Toérzsvagyon korébe tartozé lgyvitel- és szamitastechnikai eszk6zok terv
szerinti értékcsokkenése
13121112. Korlatozottan forgalomképes ligyvitel- és szamitastechnikai eszk6zok terv
szerinti értékcsokkenése
1312112. Térzsvagyon kérébe nem tartozo lgyvitel- és szamitastechnikai eszk6zok
terv szerinti értékcsokkenése
131212. Egyéb gépek, berendezések és felszerelések terv szerinti értékcsokkenése
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1312121. Toérzsvagyon korébe tartozé egyéb gépek, berendezések és felszerelések
terv szerinti értékcsokkenése
13121212. Korlatozottan forgalomképes egyéb gépek, berendezések és felszerelések
terv szerinti értékcsokkenése
1312122. Térzsvagyon kérébe nem tartozd egyéb gépek, berendezések és
felszerelések terv szerinti értékcsokkenése
13122. Gépek, berendezések és felszerelések terven fellli értékcsdkkenése
131221. Ugyvitel- és szdmitastechnikai eszk6zok terven feliili értékcsokkenése
1312211. Térzsvagyon korébe tartozé ligyvitel- és szamitastechnikai eszk6zok terven
fellli értékcsdkkenése
13122112. Korlatozottan forgalomképes ligyvitel- és szamitastechnikai eszkdzok
terven felili értékcsokkenése
1312212. Toérzsvagyon kdrébe nem tartozo Ugyvitel- és szamitastechnikaieszkozok
terven felili értékcsokkenése
131222. Egyéb gépek, berendezések és felszerelések terven felilizértékcsokkenése
1312221. Toérzsvagyon korébe tartozo egyéb gépek, berendezések és felszerelések
terven felili értékcsokkenése
13122212. Korlatozottan forgalomképes egyéb gépekberendezések és felszerelések
terven felili értékcsokkenése
1312222. Térzsvagyon kérébe nem tartozd egyéb geépek, berendezések és
felszerelések terven feliili értékcsokkenése

1313. Gépek, berendezések és felszerelések vdsdridsa, létesitése
13131. Ugyvitel- és szdmitdstechnikai e§zk&z6kvasarlasa, létesitése
13132. Egyéb gépek, berendezések,felszerelések vasarlasa, |étesitése
13133. Képzémlivészet alkotasokwasarlasa
13134. Hangszerek vasarlasa
13135. Egyéb, dllomanyba_vett) éxtekét nem csokkentd eszkozok vasarlasa

1314. Gépek, berendezések és félszerelések felujitasa
13141. Ugyvitel- és szZamitdstechnikai eszkdzok felujitasa
13142. Egyéb gépek,berendezések, felszerelések feldjitasa
13145. Egyéb, dllomanyba vett, értékét nem csokkentd eszkdzok feldjitasa

1315. Gépek, berendezesek és felszerelések vdsdarldsanak, Iétesitésének elGiranyzata
13151. Ugyvitel-és szamitdstechnikai eszkdzok vésarlasanak, létesitésének
el6irdnyzata
13252, Egyéb gépek, berendezések és felszerelések vasarlasanak, létesitésének
elGirahyzata
13153. Képz6m(ivészeti alkotasok vasarlasanak el8irdnyzata
13154. Hangszerek vasarlasanak elGiranyzata
13155. Egyéb, dllomanyba vett, értékét nem csokkentd eszkozok vasarlasanak
el6iranyzata

1316. Gépek, berendezések és felszerelések felujitasanak elGiranyzata
13161. Ugyvitel- és szamitastechnikai eszk6zok feltjitasanak elSirdnyzata
13162. Egyéb gépek, berendezések és felszerelések felljitasanak elGiranyzata
13165. Egyéb, dllomanyba vett, értékét nem csokkentd eszkozok feldjitasanak
elGiranyzata
13179. Kisértékd-, éven bellil amortizalando-, Uj targyi eszk6zok raktari allomanya
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A FOKONYV ES ANALITIKA KAPCSOLATA
A fékonyvi konyvelés alapja a részletez6, bruttd értékkel szdmszerlien megegyez6 analitikus
nyilvantartds, amit tételesen eszkozonként egyedileg kell nyilvantartdsba venni azokrél a
bizonylatokrdl, amelyek a gépet, berendezést, és felszerelést megbizhatdan igazoljak
. A 100 E Ft alatti eszk6zoknél lehetdség van csoportos nyilvantartasra. Az analitikus nyilvantartason
fel kell tlntetni, hogy az eszkdz a torzsvagyon (ezen beliil forgalomképtelen, illetve korlatozottan
forgalomképes) vagy nem a torzsvagyon része. Az allomanynovekedés esetében a konyvelési
bizonylatok alapjan torténhet a nyilvantartasba vétel az aldbbiak szerint:

- beszerzés esetén:szallitdi szamla,

- atvétel esetén: atvételi bizonylat,

- atmindGsités esetén: jegyz6konyv,

- fellelt, taldlt eszk6z esetén: leltarfelvételi iv, jegyz6konyv

- ajandék esetén: okirat értékd irat.
Az allomanycsokkenésnél, selejtezést: jegyz6konyv alapjan, értékesitést: szamla ‘atapjan, atadast:
atadasi bizonylat alapjan, leltarhianyt: leltarfelvételi iv alapjan lehet a nyilvantartasbdl, illetve a
fékonyvbél kivezetni.
Az analitikus nyilvantartas vezetése a GESZ feladata, az intézmények altalNoekaldott alapbizonylatok
alapjan.
Az analitikus nyilvantartast a vagyon nyilvantartd végzi. Az intézmények.,az dllomanyba vételi illetve
allomany csokkenési bizonylatot a GESZ részére. Az dllomanyi szamiat a vagyonnyilvantartd irja ra a
bizonylatra. A beszerzésr6l az utalvdnylappal felszerelt szamlat, 'askonyveld kapja meg. A forgalmi
szamlat a konyvelés tolti ki.
Az dllomanyba vétel havonta torténik. Az dllomanyba«étélrél az 50-es napldt a vagyonnyilvantarté
tolti ki intézményenként kilon-kilon. A forgalmat,és,az dllomanyba vételt havonta egyeztetni kell a
konyvelés és vagyonnyilvantartas kozott. A forgalome lekonyvelése el6tt a vagyonnyilvantarté irdasban
egyezteti az adott havi forgalmat az intézményekkel,
Szintén egyeztetésre kerll, hogy az adott forgalmi szdmlahoz a megfelel6 dllomanyi szamla keriiljon
meghatarozasra. A mozgas nemek /Beszerzés, térités nélkali atvétel , selejtezés, hiany stb./
egyeztetése is sziikséges.
A selejtezés lebonyolitasa az intézmény\feladata. A szlikséges nyomtatvanyt sziikség esetén a GESZ
biztositja. A kitoltott selejtezési jegyz6konyvet a vagyonnyilvantartd részére kell bekildeni legkésébb
a targy negyedév végeéig. A agyennyilvantarté elvégzi a kivezetést a nyilvantartasbdl, kidllitja az 50-
es naplét, majd atadja a konyvelés részére. A selejtezési kérelmét illetve a hatarozatot be kell kiildeni
a GESZ részére még a Selejtezés megkezdése eldtt. A selejtezend6 eszkdzoket illetve a tartozékokat a
selejtezés megkezdese el6tt egyeztetni szilkséges a vagyonnyilvantartéoval. Az adott negyedévet
érintd selejtezéseket atargy negyedév végéig le kell bonyolitani.
A folyamatban, maradd beruhazasokrdl illetve feldjitdsokrdl a nyilvdntartas pontossdaga miatt
szlikséges.nyomtatvanyt sajat vallalkozasban végzett beruhazas illetve felljitds esetén az intézmény
tolti ki"és, kuilddi be a vagyon nyilvantartd részére legkésébb az adott negyedév végéig. Idegen
kivitelezOvel végzett beruhdzds és felujitds esetén a szikséges szamitdégépes adatrogzitésd
nyomtatvanyt a vagyonnyilvantartd tolti ki a részben 6nallédan gazdalkodd intézmény altal bekiildott
alap Bizonylatok alapjan. A szamla masolatokat folyamatosan de legkésGbb a targy negyedév végéig
be kell kiildeni a GESZ részére.. A mUszaki tartalmat igazold iratokat szintén be kell kiildeni.
A vagyonnyilvantartd ennek alapjan elvégzi a szdmla kijelolést és egyeztet az adott részben 6nalléan
gazdalkodé intézmény konyvelGjével.
Az Uzembe helyezési jegyz6konyvet (1. sz. melléket) a részben 6nalldan gazdalkodd intézménynek
kell kitolteni és bekildeni a vagyon nyilvantarté részére.
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FOKONYVI OSSZEFUGGESEK

a.) Gépek, berendezések, felszerelések f6konyvi
szamldinak nyitasa
allomanyi érték

Ertékcsokkenés
ElGleg értékvesztése
ElGleg értékvesztése visszairasa

77 o 7

Nyité rendezé tételek
= Terven feliili értékcsokkenés visszairasanak atvezetése

= Ertékvesztének visszairasanak atvezetése

= Ertékvesztés targyévi dtvezetése

Eredeti elGirdnyzatok nyitasa

P’

El6z6 évi kotelezettségvallalasok'megnyitasa

b.) Gépek, berendezések, felszerelések vasarlasa,
létesitése (KTK 210)

Beruhazasi szerzédéskotés, megrendelés visszaigazolasa
(targyévi kotelezettségvallalas)

Beruhdzasi szdllité dllomanyba vétele

Benyujtott szamla afa nélkiili ellenértékének
kiegyenlitése
- k6zgazdasagi osztalyozas szerint a benyujtott szamla -
afa nélkiili - ellenértékének kiegyenlitése

Afa kiadas kiegyenlitése forditott ad6zasba nem
tartozé esetekben

- -

- -

—

—

13111, 13112
13113, 13114
13115, 1317
13181

491

491

13182

13122
131272
1318211,
1318221,
1318231,
1318244,
1318251

1318212.
1318222,
1318232,
1318242,
1318252

498
498

0713
0991

071313

41231

13131, 13132,
13133, 13134,
13135

~

A

491

1312
13182
491

13123
131273
1318213,
1318223,
1318233,
1318243,
1318253

1318211,
1318221,
1318231,

1318241,
1318251

1351. 1316.

71, 741

0991
0971

0971

441, 442, 443

331,311

Gazdasagi Ellaté Szervezet Piispokladany (hatalyos 2012.01.01)

oldal 35



Szamlarend

- beszerzési arba beszamitando T 18221 - K 331,311
- beszerzési arba be nem szamitandé T 18231 - K 331,311
Funkcionadlis osztdlyozas szerint T 72,751 - K 1993
afa T 72,751 - K 1998
Aktivalas, beszerzési arba beszamitandé afaval egyiitt, T 13111,13112, - K 4122
hasznalatba vételkor 13113, 13114,
13115
Folyamatban maradé beruhazasként T 1317 - K 4122
Beruhazasi el6legként T 13181 - K 4122
Szallitéi kotelezettség kivezetése T 441,442,443 - K 4122
Aktivalas teljesen (0-ig) leirt ingatlanok
felGjitasanak esetén
= visszavezetés az dllomdanyi szamlakra T 1213,1214 - \K 1219
= aktivalas T 1213, 1214 -. K 4122
c.) Gépek, berendezések, felszerelések feltjitasa
idegen kivitelezésben (KTK: 220)
Feldjitas szerz6déskotése, megrendelés visszaigazoldsa T¢ 07314 - K 0971
(targyévi kotelezettségvallalas)
Beruhazasi szallité dllomanyba vétele T 41231 - K 441,442,443
Benyujtott szamla afa nélkiili ellenértékének
kiegyenlitése
- k6zgazdasagi osztalyozas szerint T 13141, 13142, K 331,311
13143, 13144,
13145
Afa kiadas kiegyenlitéseforditott ad6zasba nem
tartozo esetekben
beszerzési arba beszamitahdo T 18121 - K 331,311
beszerzési arba be nem szamitando T 18131 - K 311,3311
funkcionadlis osztalyozas'szerint T 72,751 - K 1993
Afa T 72.751 - K 1998
Afa kiadas-elszamolasa forditott ad6zas esetén
beszerzési\arba beszamitando T 18121 - K 499
beszerzési arba be nem szamitando T 18131 - K 499
funkecionalis osztalyozas szerint T 72,751 - K 1992
Afa 72,751 - K 1998
Afa bevétel elszamolasa forditott ad6zas miatt T 499 - K 919242
funkcionalis osztalyozas szerint T 999 - K 992
Aktivalas, beszerzési arba beszamitandé afaval egyiitt,a T 13111,13112, - K 4122
hasznalatba vételkor 13113, 13114,
13115
Folyamatban maradoé beruhazasként T 1317 - K 4122
Beruhdzasi el6legként T 13181 - K 4122
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Akivalas teljesen (0-ig) leirt ingatlanok felujitasanak

esetén
visszavezetés az dllomanyi szamlakra T 13111,13112, - K 13119
13113, 13114,
13115
Aktivalas T 13111,13112, - K 4122
13113, 13114,
13115
d.) Gépek, berendezések, felszerelések
téritésmentes atvétele
- Fejezeten kiviilrél: az atvétel, dllomanyba vétel T 13111,13112, - K, 98531
idépontjaban ismert piaci, forgalmi értéken a gazdasagi 13113, 13114,
eseménnyel egyidejlileg dllomanyba vétel 13115, 1317
T 98531 - \K 41231
- Fejezeten beliili atvétel esetén brutté érték T 13111, 13212)-. K 98531
adllomanyba vétel 13113,43114,
13115, 13119,
1317
T€ 98531 - K 41231
értékcsokkenés allomanybevétele T¢ 98531 - K 1312
41231 - K 98531
e.) Gépek, berendezések, felszerelések sajat
kivitelezésben torténd elGallitasa, felujitasa
- felmeriilt kézvetlen kiadds afa nélkiil
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 51-57 - K 331,311
funkcionalis osztalyozas szerint T 72 - K 599
- afa
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 56121 - K 331,311
funkcionalis osztalyozas szerint T 72 - K 599
- teljesitmény érték allomanyba vétele hasznalatba T 13111,13112, - K 98582
vételkor 13113, 13114,
13115, 1317
T 98582 - K 41231
f.) Gépek, berendezések, felszerelések allomanyanak
egyéb novekedése
Leltaritohblet
= eszkoz allomanyba vétele T 1311 - K 98511
=tokevaltozas T 98511 - K 41232
Ajandékként, hagyatékként kapott eszkoz
= allomanyba vétel T 1311 - K 98521
= t6kevaltozas T 98521 - K 41231
g.) Gépek, berendezések, felszerelések allomanyanak
csokkenése
Selejtezés
= terven feliili Ecs elszamolasa T 5932 - K 13122
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T 41235 - K 5932
= brutto érték kivezetése T 59821 - K 1311
T 41232 - K 59821
= Ecs kivezetése (terv szerinti, terven feliili) T 1312 - K 59821
T 59821 - K 41232
Ertékesités
= koévetelés elbirasa T 282 - K 41231
= bruttd érték kivezetése T 4122 - K 1311
= Ecs kivezetése (terv szerinti, terven feliili) T 1312 - K 4122
1113, 1114,
1119
= Ertékesitési bevétel elszamolasa
k6zgazdasagi osztalyozas szerint T 3311 - K 9312
T 3311 - oKNO1924
funkcionadlis osztdlyozas szerint T 999 = \K 1992, 995
= forrasrendezés veszteséggel torténd T 41238 - \K 4122
értékesitésnél (ha az eladasi ar alacsonyabb, mint a
kényv szerinti érték)
= kévetelés kivezetése T 4122 - K 282
Téritésmentes atadas (feladat nélkiili
eszkozatadas)
Fejezeten beliilre, fejezeten kiviilre atadas
= brutto érték kivezetése T 59831 - K 1311
T 41231 - K 59831
= Ecs kivezetése (terv szerinti, terven feliili) T 1312 - K 59831
T 59831 - K 41231
Alapitas, atszervezés miatti (k6zponti dontések
esetében) ellenérték nélkiili atadas (feladattal
eszkozatadas)
= brutto érték kivezetése T 41231 - K 1311
= Ecs kivezetése (terv szerintif terven feliili) T 1312 - K 41231
Leltari hiany
= terven feliili Ecs elszamolasa T 5932 - K 13122
T 41235 - K 5932
= brutto érték kivezetése T 59811 - K 13122
= t6kevaltozas T 41232 - K 59811
= Ecs'kivezetése (terv szerinti, terven feliili) T 1312 - K 59811
= tokevaltozas T 59811 - K 41232
Atmingsités értékesitési céllal
= terven feliili Ecs elszamolasa T 5932 - K 13122
T 41235 - K 5932
= brutto érték kivezetése T 41232 - K 1311
= Ecs kivezetése (terv szerinti, terven feliili) T 1312 - K 41232
= készletként allomanyba vétel T 234 - K 41232
= atmindsitett eszkoz értékesitése
= kévetelés elbirdsa T 282 - K 41231
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= eszkoz kivezetése allomanybdl T 4122 - K 234
= Ertékesitési bevétel elszamolasa
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 3311 - K 9312
T 3311 - K 91924
funkcionadlis osztdlyozas szerint T 999 - K 992,995
= kovetelés kivezetése T 4122 - K 282
Terv szerinti Ecs elszamolasa negyedévenként, a T 5931 - K 13121
negyedév végén
T 41233 - K 5931
h.) Operativ lizing
Kotelezettségvallalas allomanyba vétele T 0755 - «KNO975
Szallitéi szamla beérkezése T 41231 - K 441, 442,443
A szamlazott lizingdij, az el6zetesen felszamitott afa és a
kamat kiegyenlitése
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 5522,'5612 - K 3311
5732
funkcionalis osztdlyozas szerint T¢724751 - K 599
Az utolsd lizingdij kiegyenlitését kdvetSen kiilon
adasvételi szerz6dés alapjan a kéltségvetési szerviaz
eszkdzt megvasarolja.
A beszerzés elszamolasa, ha az érték az 100.000'Ft-ot
meghaladja
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 13131, - K 3311
13132,
13133,
13134,
13135,
18221, 18231
funkcionalis osztalyozas sZerint T 72,751 - K 1993
afa T 72,751 K 1998
allomanyba vetel T 13111, - K 4122
13112,
13113,
13114, 13115
Ha az.eszkozt éven tul haszndlja - de éven beliil
amortizalja - és értéke nem éri el a 100.000 Ft-ot
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 5472 - K 3311
T 56121 - K 3311
funkcionalis osztalyozas szerint T 72,751 - K 599
Szallitéi kotelezettség kivezetése T 441,442,443 - K 4122

s s

i.) Részletre torténd vasarlas elszamolasa
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Koételezettségvallalas allomanyba vétele T 071313 - K 0971
Szallitoi szamla beérkezése T 41231 - K 441, 442, 443

Az elsé részlet és a teljes vételarra szamlazott afa
kiegyenlitésének elszamolasa T 13131, - K 3311
13132,
13133,
13134,
13135,
18221, 18231
A kilon szamlazott kamat kiegyenlitésének elszamolasa

T 5732 - K 331
Funkcionalis elszamolas
T 72 - S.K 1993, 1998
599
Aktivalas a beszerzési arba beszamito afaval egyiitt, T 13111, = K 4122
hasznalatba vételkor 13112,
13113;

13114;13115
Az dllomanyi érték és a kifizetett részlet kozotti 6sszeg

aktivalasa T¢13111, - K 4389
13112,
13113,
13114, 13115
Tovabbi részlet fizetése T 13131, - K 3311
13132,
13133,
13134,
13135,
18221, 18231
T 72 - K 1993, 1998
Forrasrendezés a részlet dsszegével T 4389 - K 4122
Szallitoi kotelezettséglkivezetese T 441, 442,443 - K 4122
j-) Kis értékii - éven beliil amortizalando - targyi
eszkozok elszamolasa
KoteleZettsegvallalas allomanyba vétele T 0754 - K 0975
Szallitoi szamla beérkezése T 41231 - K 441, 442, 443
Beszerzés, vasarlas
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 57422,56121 - K 331,311
funkcionalis osztalyozas szerint T 72,751 - K 599
Allomanyvaltozas feladasa a gazdasagi eseménnyel
egyidejlileg
= beszerzés értéke T 13179 - K 4122
= felhasznalas értéke T 41231 K 13179
= selejtezés értéke T 59821 K 13179
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T 41232 - K 59821
= alapitas, dtszervezés miatti atvétel T 13179 - K 98531
= téritésmentes atvétel értéke T 13179 K 98531
= értékesités értéke
kovetelés elGirasa T 282 - K 41231
eszkoz kivezetése dllomanybadl T 4122 - K 13179
értékesitési bevétel elszamolasa
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 3311 - K 91221,9192
funkcionadlis osztdlyozas szerint T 999 - K 992,995
Kovetelések kivezetése T 4122 - K 282
= téritésmentes atadas értéke T 59831 K 13179
T 41231 - K 59831
= alapitas, atszervezés miatti atadas T 41231 - K, 43179
= év végi hiany T 59811 K\23179
T 41232 K '59811
= év végi tobblet T 13179 K 98511
T 98511 = K 41232
k.) Gépek, berendezések, felszerelések beruhazasara
adott el6legek értékvesztése T 59511 K 13182
T441236 - K 59511
visszairas T.¢13182 K 59521
T~59521 - K 41236
l.) Gépek, berendezések, felszerelések értékhelyesbitése
T 1319 - K 417
visszairas T 417 - K 1319

m.) Bérbevett (hasznalatba atvett)\gépeken
berendezéseken felszerelésekeh,végzettsberuhazas. A
koényvelési tételek megegyeznek.a b.) pontban leirt
tételekkel.

n.) Bérbevett (hasznalatba atvett) gépeken
berendezéseken felszereléseken végzett feltjitas. A
konyvelési tételek\megegyeznek a c.) pontban leirt
tételekkel.

1328JARMUVEK

Aszamlacsoportban a koltségvetési szerv miikodését szolgdld jarmdveket kell kimutatni.
Jarmivek kozé tartoznak a kovetkezdk:
- K6zuti jarm(ivek (személy- és tehergépjarmi, autdbusz, egyéb)
- Nyomvonalas jarmivek (villamos, trolibusz)
- Légi jarmdvek
- Vizi jarmvek
- Specialis jarmivek (uttisztito-, ho eltakaritd-, hulladékszallitd jarmdvek)
132. Jarmlivek

1321. Jarmiivek aktivalt allomanyanak értéke

13211. Jarmdvek aktivalt (teljesen le nem irt) allomanyanak értéke
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1321112. Korlatozottan forgalomképes jarmuvek aktivalt (teljesen le nem irt)
allomanyanak értéke
13219. Teljesen (0-ig) leirt jarm(ive dllomanyanak értéke

1322 Jarmiivek értékcs6kkenése
13221. Jarm(ivek terv szerinti értékcsokkenése
132211. Térzsvagyon korébe tartozé jarmdvek terv szerinti értékcsdkkenése
1322112. Korlatozottan forgalomképes jarm(vek terv szerinti értékcsdkkenése
13222. Jarm(ivek terven felili értékcsokkenése
132221. Jarm(vek terven feliili értékcsdkkenése
1322211. Toérzsvagyon korébe tartozé jarm(vek terven fellli értékcsdkkenése
13222112. Korlatozottan forgalomképes jarm(vek terven feliili értékcsokkenéese

1323. Jarmlivek vasarlasa, létesitése

1324. Jarmiivek felujitasa

1325. Jarmiivek vasarlasanak, létesitésének elGiranyzata

1326. Jarmiivek feludjitasanak elGiranyzata

1327. Jarmiivek folyamatban lévé beruhazasai
13271. Jarm(ivek idegen kivitelezével végzett folyamatbanievé-beruhazasa, feldjitasa
132711. Térzsvagyon korébe tartozo jarmdivek idegendivitelezével végzett
folyamatban 1évé6 beruhazasa, feldjitdsa
1327112 Korlatozottan forgalomképes jarmivekfidegen kivitelez6vel végzett
folyamatban Iév6 beruhazasa, feldjitasa
13272. Jarm(ivek sajat kivitelezésben végzettfolyamatban lévé feludjitasa
132721. Térzsvagyon korébe tartozé jarmivek sajat kivitelezésben végzett
folyamatban Iévé feldjitasa
1327212. Korlatozottan forgalomképes jarmuvek sajat kivitelezésben végzett
folyamatban Iévé feldjitasa

FOKONYV ES ANALITIKA KAPCSQ¥ATA

A fékonyvi konyvelés alapja a részletezé)\bruttd értékkel szdmszerlien egyezd analitikus nyilvantartas,
amit tételesen eszkozonként kellfelfektetni azokrdl az alapbizonylatokrdl, amelyek a jarmivek
szarmazasat igazoljak.

Ugymint: beszerZés\esetén a szallitdi szamla,
atvétel esetén azatvételi bizonylat,
fellelt, talalt ©€szkoz esetén leltarfelvételi iv,
ajandék esetén dokumentum értékdi irat.

Az allomanyesokkenést:
selejtezést jegyz6konyv alapjan,
ertékesitést szamla alapjan,
ataddst atadasi jegyz6kdnyv alapjan
lehet a nyilvantartasbdl, illetve a f6konyvbdl kivezetni.

Az analitikus nyilvantartasok fékonyvi nyilvantartdssal valé kapcsolatat az azonos f6kdnyvi szam
biztositja. (Az analitikus nyilvantarto lapokon fel kell tiintetni a vonatkozé fékonyvi szamla szamat.)
Az analitikus nyilvantartasokban az eszkézokkel kapcsolatos valamennyi mozgast, gazdasagi
eseményt (allomanynoévekedések, allomanycsokkenések) fel kell tlintetni.

Gazdasagi Ellaté Szervezet Piispokladany (hatalyos 2012.01.01) oldal 42



Szamlarend

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:
A szamlatsszefliggés az ellatasi forma részletezéséhez kapcsolddod f6kdnyvi szamlak szerint jelenik
meg, amit igény alapjan eszkozféleség részletezése szerint tovabb lehet bontani.

a) Jarmlivek f6konyvi szamladinak nyitasa

allomanyi érték T 1321, 1327, - K 491
13281
Ertékcsokkenés T 491 - K 1322
ElGleg értékvesztése T 491 - K 13282
ElGleg értékvesztése visszairasa T 13282 - K 491
Nyité rendezé tételek
= Terven feliili értékcs6kkenés visszairdasanak atvezetése T 13222 - K,13223
T 13227 - W\232237
= Ertékvesztének visszairasanak atvezetése T 132821 < \nK\ 132823
= Ertékvesztés targyévi dtvezetése T 132822 - \K 132821
Eredeti elGiranyzatok nyitasa T 498 - K 1325,1326
T 498 - K 71,741
El6z6 évi kotelezettségvallalasok megnyitasa T<€07132 - K 0991
T¢0991 - K 0971
b.) Jarmiivek vasarlasa (KTK 210)
Beruhazasi szerz6déskotés, megrendelés visszaigazoldsa T 071323 - K 0971
(targyévi kotelezettségvallalas)
Beruhazasi szallité dllomanyba vétele T 41231 - K 441,442,443
Benyujtott szamla afa nélkili éllenértékének
kiegyenlitése
- kozgazdasagi osztalyozas szerint.a benyujtott szamla -
afa nélkiili - ellenértékének kiégyenlitése
T 1323 - K 331,311
Funkcionalisjosztalydzas szerint T 72,751 - K 1993
afa T 72,751 - K 1998
Aktivalas, beészerzési arba beszamitandé afaval egyiitt, T 1321 - K 4122
hasznalatba vételkor
Folyamatban maradoé beruhazasként T 1327 - K 4122
Beruhdzasi el6legként T 13281 - K 4122
Szallitoi kotelezettség kivezetése T 441,442,443 - K 4122
Aktivalas teljesen (0-ig) leirt ingatlanok
felGjitasanak esetén
= visszavezetés az dllomanyi szamlakra T 1321 - K 1329
= aktivalas T 1321 - K 4122
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c.) Jarmiivek felujitasa idegen kivitelezésben (KTK:
220)
Felujitas szerz6déskotése, megrendelés visszaigazolasa T 07132 - K 0971

(targyévi kotelezettségvallalas)

Beruhazasi szallité dllomanyba vétele T 41231 - K 441,442,443
Benyujtott szamla afa nélkiili ellenértékének
kiegyenlitése

- k6zgazdasagi osztalyozas szerint T 1324 K 331,311
Afa kiadas kiegyenlitése
beszerzési arba beszamitandoé T 18121 - K 334,311
beszerzési arba be nem szamitandoé T 18131 - K 3131, 3311
funkcionalis osztalyozas szerint T 72,751 - oKNa993
Afa T 72.751 =K \1998
Aktivalas, beszerzési drba beszamitandé afaval egyiitt,a T 1321 - \K 4122
hasznalatba vételkor
Folyamatban maradé beruhazasként T 1327 - K 4122
Beruhazasi el6legként T< 13282 - K 4122
Akivalas teljesen (0-ig) leirt ingatlanok felujitasanak
esetén
visszavezetés az dllomanyi szamlakra T 1321 - K 1329
Aktivalas T 1321 - K 4122
d.) Jarmiivek téritésmentes atvételé
- Fejezeten kiviilr6l: az atvétel, dllomanyba vétel T 1321, 1327 - K 98531
id6pontjaban ismert piaci, forgdlmi értékéen a gazdasagi
eseménnyel egyidejlileg allomanyba vétel
T 98531 - K 41231
- Fejezeten beliili atvétel esetén brutto érték T 1321, 1327 - K 98531
allomanyba vétel
T 98531 - K 41231
értékcsokkenés allomanybevétele T 98531 - K 1312
T 41231 - K 98531
e.) Jarmiivek sajat kivitelezésben torténé elSallitasa,
felujitasa
- felmeriilt kozvetlen kiadas afa nélkiil
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 51-57 - K 331,311
funkcionalis osztalyozas szerint T 72 - K 599
- afa
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 56121 - K 331,311)
funkcionalis osztalyozas szerint T 72 - K 599

- hasznalatba vételkor, de legkésébb az év végén T 1321 - K 98582
teljesitmény érték allomanyba vétele
T 98582 - K 41231
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f.) Gépek, berendezések, felszerelések allomanyanak

egyéb novekedése

Leltari tobblet

= eszko6z dllomanyba vétele 1321 - 98511
= t6kevaltozas T 98511 - K 41232
Ajandékként, hagyatékként kapott eszkoz

—
~

= dllomanyba vétel T 1321 - K 98521
= t6kevaltozas T 98521 - K 41231
g.) Gépek, berendezések, felszerelések allomanyanak
csokkenése
Selejtezés
= terven feliili Ecs elszdmolasa T 5932 - K 43222
T 41235 - oK\5932
= brutté érték kivezetése T 59821 <K \321
T 41232 - \ K 59821
= Ecs kivezetése (terv szerinti, terven feliili) T 1312 -. K 59821
T 59821 - K 41232
Ertékesités
= kévetelés elGirasa T 282 - K 41231
= bruttd érték kivezetése T<4122 - K 1321
= Ecs kivezetése (terv szerinti, terven feliili) T¢ 1322 - K 4122
1113, 1114,
1119
= Ertékesitési bevétel elszamoldasa
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 3311 - K 9312
T 3311 - K 91924
funkcionalis osztdlyozas szerint T 999 - K 992,995
= forrasrendezés veszteséggel.torténd T 41238 - K 4122
értékesitésnél (ha az eladasi ar alacsonyabb, mint a
konyv szerinti érték)
= kévetelés kivezetése T 4122 - K 282
Téritésmentes atadas (feladat nélkiili
eszkozatadas)
Fejezeten beliilre, fejezeten kiviilre atadas
= brutté értékkivezetése T 59831 - K 1321
T 41231 - K 59831
= Ecs kivezetése (terv szerinti, terven feliili) T 1322 - K 59831
T 59831 - K 41231
Alapitas, atszervezés miatti (k6zponti dontések
esetében) ellenérték nélkiili atadas (feladattal
eszkozatadas)
= brutto érték kivezetése T 41231 - K 1321
= Ecs kivezetése (terv szerinti, terven feliili) T 1322 - K 41231
Leltari hiany
= terven feliili Ecs elszamoldsa T 5932 - K 13222
T 41235 - K 5932
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= bruttd érték kivezetése T 59811 - K 1321
= t6kevaltozas T 41232 - K 59811
= Ecs kivezetése (terv szerinti, terven feliili) T 1322 - K 59811
= t6kevaltozas T 59811 - K 41232
Atmindsités értékesitési céllal
= terven feliili Ecs elszdmolasa T 5932 - K 13222
T 41235 - K 5932
= bruttd érték kivezetése T 41232 - K 1321
= Ecs kivezetése (terv szerinti, terven feliili) T 1322 - K 41232
= készletként allomanyba vétel T 234 - K 41232
= atmindsitett eszkoz értékesitése
= kovetelés elGirasa T 282 - K 41231
= eszko6z kivezetése allomanybdl T 4122 - KN234
= Ertékesitési bevétel elszamolasa
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 3311 - \K 9312
T 3311 -. K 91924
funkcionalis osztalyozas szerint T 999 - K 992,995
= kévetelés kivezetése T 4122 - K 282
Terv szerinti Ecs elszamolasa negyedévenként, a T€5931 - K 13121
negyedév végén
T~41233 - K 5931
h.) Operativ lizing
Koételezettségvallalas allomanyba vétele T 0755 - K 0975
Szallitéi szamla beérkezése T 41231 - K 441, 442,443
A szamlazott lizingdij, az el6zetesen\felszamitott afa és a
kamat kiegyenlitése
kézgazdasagi osztalyozas szerint T 5522,5612 - K 3311
5732
funkcionalis osztalyozas sZerint T 72,751 - K 599
Az utolso lizingdijkiegyenlitését koveten kiillon
adasvételi.szerz6dés alapjan a koltségvetési szerv az
eszkdézt'\'megvasarolja.
A beszerzés elszamolasa, ha az érték az 100.000 Ft-ot
meghaladja
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 1323 - K 3311
funkcionalis osztalyozas szerint T 72,751 - K 1993
afa T 72,751 K 1998
allomanyba vétel T 1321 - K 4122
Ha az eszkozt éven tul hasznalja - de éven beliil
amortizalja - és értéke nem éri el a 100.000 Ft-ot
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 5472 - K 3311
T 56121 - K 3311
funkcionalis osztdlyozas szerint T 72,751 - K 599
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Szallitéi kotelezettség kivezetése
i.) Részletre torténd vasarlds elszamolasa
Koételezettségvallalas allomanyba vétele
Szallitoi szamla beérkezése

Az elsé részlet és a teljes vételarra szamlazott afa
kiegyenlitésének elszamolasa

A kilon szamlazott kamat kiegyenlitésének elszamolasa
Funkcionalis elszamolas

Aktivalas a beszerzési arba beszamité afaval egyiitt,
hasznalatba vételkor

Az dllomanyi érték és a kifizetett részlet kozotti 6sszeg

aktivalasa
Tovabbi részlet fizetése

Forrasrendezés a részlet 6sszegével
Szallitoi kotelezettség kivezetése

j-) Jarmiivek beruhazasara adott elglegek
értékvesztése

visszairas

k.) Jarmiivek értékhelyesbitése
visszairas

14.Fenyeszallatok

T

—

-

441, 442, 443

071323
41231

1321, 18221,
18231

5732

72

1321

1321

1323, 18221,
18231

72

4389
441, 442, 443

T 59511
T 41236
T 13182
T 59521

T 1329
T 417

K 4122

K 0971

K 441,442, 443

K 3311

K\3311

K 1993, 1998
599
K 4122

~

4389
K 3311

~

1993, 1998
4122
K 4122

~

K 13282
K 59511
K 59521
K 41236

K 417
K 1329

A GESZ és a hozza tartoz6 koltségvetési szervek jelenleg tenyészallatokkal nem rendelkezik,

ezért a szdmlacsoportot nem hasznaljuk.
Sziikség esetén a szabalyzat kiegészitésre kertil.

15. Kézponti beruhdzasok

A GESZ kozponti beruhdzassal nem rendelkezik, ezért a szamlacsoportot nem hasznaljuk.
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16. UZEMELTETESRE, KEZELESRE ATADOTT, KONCESSZIOBA,
VAGYONKEZELESBE ADOTT, ILLETVE VAGYONKEZELESBE VETT
ESZKOZOK

A koltségvetési szerveknek azokat a tulajdonukban lévé targyi eszkdzoket kell ezen szamlacsoportban

kimutatniuk, melyeket mds gazdalkodo szervezetek, gazdasagi tarsasagok részére lizemeltetésre,
kezelésre, miikodtetésre dtadtak, koncesszidba adtak. llyen eszkdzok lehetnek:

Immaterialis javak

az ingatlanok, éplletek és épitmények,
a gépek, berendezések, felszerelések,
a jarmdvek.

161. Uzemeltetésre, kezelésre atadott eszkézok allomanya

1612. Uzemeltetésre, kezelésre atadott gépek, berendezések és felszerélések allomanya
16121. Torzsvagyon korébe tartozé lizemeltetésre, kezelésre\atadott gépek,
berendezések és felszerelések allomanya
161212. Uzemeltetésre, kezelésre atadott korlatezottan forgalomképes gépek,
berendezések és felszerelések allomanya

1613. Uzemeltetésre, kezelésre dtadott jarmUvek allomanya
16131. Torzsvagyon korébe tartozo lUzemeltetésre, kezelésre atadott jarmdvek

allomanya
161312. Uzemeltetésre, kezelésredtadatt korlatozottan forgalomképes jarmivek
allomanya

1614. Uzemeltetésre, kezelésre dtadott'$zellemi termékek dllomanya
16141. Torzsvagyon korébe tartozo Gizemeltetésre, kezelésre dtadott szellemi
termékek allomanya
161412. Uzemeltetésre, \kezelésre dtadott korlatozottan forgalomképes szellemi
termékek allomdanya

1619. Teljesen (0-ig).leirt Uzemeltetésre, kezelésre atadott eszkdzok dllomanyanak értéke

16192. Teljesen~(0-ig) leirt Gzemeltetésre, kezelésre atadott gépek, berendezések és

felszerelésekdllomanya

16193. Teljesen (0-ig) leirt izemeltetésre, kezelésre atadott jarmivek allomanya
16194, \Teljesen (0-ig) leirt izemeltetésre, kezelésre adtadott szellemi termékek
allemédnya

162. Uzeméltetésre, kezelésre atadott eszkdzok értékcsokkenése
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1622 .(Uzemeltetésre, kezelésre atadott gépek, berendezések és felszerelések

értékcsokkenése
16221. Uzemeltetésre, kezelésre dtadott gépek, berendezések és felszerelések terv

szerinti értékcsokkenése

162211. Térzsvagyon korébe tartozd Gzemeltetésre, kezelésre atadott gépek,
berendezések és felszerelések terv szerinti értékcsokkenése

1622112. Uzemeltetésre, kezelésre atadott korlatozottan forgalomképes gépek,
berendezések és felszerelések terv szerinti értékcsokkenése

16222. Uzemeltetésre, kezelésre dtadott gépek, berendezések és felszerelések terven

fellli értékcsokkenése
162221. Térzsvagyon korébe tartozd lizemeltetésre, kezelésre atadott gépek,
berendezések és felszerelések terven fellli értékcsokkenése
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1622212. Uzemeltetésre, kezelésre dtadott korlatozottan forgalomképes gépek,
berendezések és felszerelések terven fellli értékcsokkenése

1623. Uzemeltetésre, kezelésre atadott jarmiivek értékcsokkenése
16231. Uzemeltetésre, kezelésre dtadott jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése
162311. Térzsvagyon korébe tartozé lizemeltetésre, kezelésre atadott jarm(ivek terv
szerinti értékcsokkenése
1623112. Uzemeltetésre, kezelésre dtadott korlatozottan forgalomképes jarmivek
terv szerinti értékcsokkenése
16232. Uzemeltetésre, kezelésre dtadott jarmuivek terven feliili értékcsdkkenése
162321. Térzsvagyon korébe tartozé Gzemeltetésre, kezelésre atadott jarm(ivek
terven fellli értékcsokkenése
1623212. Uzemeltetésre, kezelésre atadott korlatozottan forgalomképesfjarmvek
terven fellli értékcsokkenése

1624. Uzemeltetésre, kezelésre atadott szellemi termékek értékcsokkenése
16241. Uzemeltetésre, kezelésre atadott szellemi termékek ten/szerinti
értékcsokkenése
162411. Térzsvagyon korébe tartozd Gizemeltetésre, kezelésre-atadott szellemi
termékek terv szerinti értékcsokkenése
1624112. Uzemeltetésre, kezelésre atadott korlatozottan forgalomképes szellemi
termékek terv szerinti értékcsokkenése
16242. Uzemeltetésre, kezelésre atadott szell€mitermékek terven feliili
értékcsokkenése
162421. Térzsvagyon korébe tartozé Gzémeltetesre, kezelésre atadott szellemi
termékek terven felili értékcsokkenése
1624212. Uzemeltetésre, kezelésreatadott korlatozottan forgalomképes szellemi
termékek terven felili értékcsékkenése

FOKONYV ES ANALITIKA KAPCSOLATA

Az e szamlacsoportban kimutatott eszkozokrél részletezd, bruttd értékkel szamszerlien egyezd
analitikus nyilvantartast kell Késziteni. Ezeket tételesen, atadott, illetve atvett eszkbzcsoportonként
kell felfektetni azon bizonylatek alapjan, melyek az atadast, atvételt bizonyitjak.

Analitika:

- Uzemeltetésfe, kezelésre , koncesszidba adott eszkézok egyedi nyilvantartd lapja

FOKONTWNOSSZEFUGGESEK

a.yUzemeltetésre, kezelésre atadott eszkdzok atvezetése
a targyi eszk6zok megfelel6 szamlairdl

- brutto érték T 163 - K 11-14
allomanyi allomanyi
szamlak szamlak

- értékcsokkenés T 11-14 - K 162,
értékcsokken
ési szamlak

b.) Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba adott T 163, 165 - K 4122
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eszkozok bruttd értékének novelése (pl. miikodtetd
felujitasa miatt)

c.) Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba
adott eszk6zok

- terv szerinti értékcsokkenésének elszamolasa T 5931 - K 164, 166
T 41233 - K 5931

- terven feliili értékcsokkenés elszamolasa T 5932 - K 164, 166
T 41235 - K 5932

17. Tulajdoni részesedést jelento befektetések és hitelviszogyd

megtestesito értékpapirok, hosszi lejaratu bankbetétek

A GESZ és a kezelt koltségvetési szervek tulajdoni részesedést jelent6 befektetések és hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok, hosszu lejaratu bankbetétekkel nem rendelkéziky ezért a szamlacsoportot
nem hasznaljuk.

Szlikség esetén a szabalyzat kiegészitésre kerdl.

18. Felujitasok, beruhazasok altalanos forgalmi addja

Az altalanos forgalmi adéval 6sszefiiggs konyvelési feladatokat a Szamlarend ,,Altalanos forgalmi
addval kapcsolatos kdnyvelési feladatok" cim(i«észe tartalmazza.

181. Felujitasok el6zetesen felszamitott afaja
1811. Felujitasok el6zetesen felszamitott afajanak eliranyzata
1812. Felujitasok beszerzési@raba‘bészamitandd el6zetesen felszamitott afa elSiranyzatanak
teljesitése
1813. Felujitasok beszérzési draba be nem szamitando elézetesen felszamitott afa
elGiranyzatanak teljesitése
182. Beruhazasok el6zetesen felszamitott afaja
1821. BeruhazasokelGzetesen felszamitott afajanak eliranyzata
18211 Intézményi beruhazasok el6zetesen felszamitott afajanak el6iranyzata
1822. B&ruhdzédsok beszerzési ardba beszamitandé el6zetesen felszamitott afa
elGirdnyzatanak teljesitése
18221. Intézményi beruhazas beszerzési araba beszamitandd el6zetesen felszamitott
afa elGirdnyzatanak teljesitése
1823. Beruhdazasok beszerzési araba be nem szamitando el6zetesen felszamitott afa
elGiranyzatanak teljesitése
18231. Intézményi beruhazdsok beszerzési draba be nem szamitandé el6zetesen
felszdmitott afa elGiranyzatdnak teljesitése
183. Beruhazashoz kapcsolddé altalanos forgalmi ado befizetés
1831. Beruhdzashoz kapcsolédé altalanos forgalmi add befizetés el6iranyzata
1832. Beruhdzashoz kapcsolédé altaldnos forgalmi add befizetés
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19. Tartosan adott kélcsonok (visszterhesen datadott pénzeszkézok)
AZ ONKORMANYZATI KOLTSEGVETESI SZERVEK NEM ALKALMAZHATJAK, AZONBAN A JOGI
SZEMELYISEGGEL RENDELKEZO TARSULASOK ALKALMAZHATJAK E SZAM,LACSOPORTOT.

Ezen szamlacsoportban kell elszamolni a visszterhesen, visszafizetési kotelezettség mellett hosszu
lejaratra az allamhaztartason beliili, és az allamhaztartason kivili (lakossag, sajat dolgozdk, civil
szervezetek, gazdalkodd) szervezetek részére nyujtott mikodési és felhalmozasi célu kdlcsonoket és
megtérilésiiket, tovabba az egyéb hosszu lejaratu koveteléseke.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK
a.) Fékonyvi szamlak nyitasa

allomanyi érték T 1911, 1921 - K 491
1931, 1941
195, 19823.
19813
értékvesztés T 491 - K 19811, 19821
kotelezettségvallalasok dllomanyba vétele
targyévi T 07219 - K 0972
el6z6 évi T 07219 - K 0991
T<0991 - K 0972
elGiranyzatok dllomanyba vétele T¢497, 498 - K 1912, 1922,
1932. 1942
T 497,498 - K 91,741
T 1913,1923, - K 497,498
1933, 1943
T 991, 9941 - K 497, 498
b.) Allamhaztartason beliil nyGjtott mtikédési célu
koélcson (kozponti koltségvetési szetvek, helyi
6nkormanyzati koéltségvetésiszervek,
tarsadalombiztositasi alapok,‘elkilonitett allami alapok)
- kélcson nyujtasa
kézgazdasagi osztalyezasszerint T 1914 - K 3311
funkcionalis osztalyozas szerint T 72,751 - K 1999

allomanyvaltozas T 1911 - K 4122
- kdlcson,visszafizetése

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 3311 - K 1915
funkcionalis osztalyozas szerint T 999 - K 992, 995
allomanyvaltozas T 4122 - K 1911
c.) Allamhaztartason beliil nyujtott felhalmozasi céla

kolcson (kozponti koltségvetési szervek, helyi

onkormanyzati koltségvetési szervek,

tarsadalombiztositasi alapok, elkiilonitett allami alapok)

- kélcson nyujtasa

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 1924 - K 3311
funkcionalis osztdlyozas szerint T 72,751 - K 1999
allomanyvaltozas T 1921 - K 4122
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- kdlcson visszafizetése

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 3311 - K 1925
funkcionalis osztdlyozas szerint T 999 - K 992, 995
allomanyvaltozas T 4122 - K 1921

d.) Mikodési céli tdmogatasi kdlcson allamhaztartason

kiviilre (lakossag, sajat dolgozdk, civil szervezetek,

gazdalkodo szervezetek)

- kélcson nyujtasa

k6zgazdasagi osztalyozas szerint T 1934 - K 3311
funkcionalis osztalyozas szerint T 72,751 - K 1999

allomanyvaltozas T 1931 - K 4122
- kolcson visszafizetése

k6zgazdasagi osztalyozas szerint T 3311 - oK\a935
funkcionalis osztdlyozas szerint T 999 A K992, 995
allomanyvaltozas T 4122 - \K 1931

e.) Felhalmozasi célu tamogatasi kdlcson

allamhaztartason kiviilre (lakossag, civil szervezetek,

gazdalkodo szervezetek)

- kélcson nyujtasa

kozgazdasagi osztalyozas szerint T¢1944 - K 3311
funkcionalis osztdlyozas szerint T~72,751 - K 1999

allomanyvaltozas T 1941 - K 4122
- kdlcson visszafizetése

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 331 - K 1945
funkcionalis osztalyozas szerint T 999 - K 992, 995
allomanyvaltozas T 4122 - K 1941
f.) Dolgozéknak lakasépitésre, vasarlasra folyositott
kolcson
Koélcson nyujtasa
- Munkaltatoi tamogatdshoez sziikséges pénziigyi alap
megteremtése, pénzeSzkodz atutaldsa T 194441 - K 3311
- funkcionadlis osztdlyozas szerit T 72,751 - K 1999
- lakasépitési.szamldn jovairas T 355 - K 4122
- a kdlcsonfolydsitas (a kélcson jovairasa a dolgozo T 194141 - K 41231
egyéni szamlajan)
T 41231 - K 355
- kezelési koltség dolgozot terhel6 része T 194141 - K 41231
T 41231 - K 355
- kézelési koltség munkaltatot terhel6 része T 4122 - K 355
- késedelmi kamat T 194141 - K 41231
- kélcson elengedése T 41231 - K 194141
Kiadasként valé kényvvileges elszamolas T 5752 - K 499
T 72 - K 599
Bevételként val6 kényvvileges elszamolas T 499 - K 194541 (KTK
540)
T 1999 - K 194141
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- lakasépitési szamlardl visszautalds az elGiranyzat T 3311 - K 194541
felhasznalasi keretszamlara

- atutalt kamat T 3311 - K 9162
T 1999 - K 992,995
T 4122 - K 355
Kolcson torlesztése, visszafizetése
- torlesztés a dolgoz6 részérdl
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 499 - K 194541
funkcionalis osztdlyozas szerint T 1999 - K 992, 995

- dolgozoi torleszto részletekbdl ismételt T 194441 - K 499
kolcsonfolydsitas

T 72,79 - K 1999
g.) Egyéb hosszu lejaru kovetelések
- Kdvetelések elirasa T 195 - \ K 41231
- kovetelés kiegyenlitése
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 3311 - K91,93
teljesitési
szamlak
funkcionalis osztdlyozas szerint T€999 - K 992, 995
- kovetelés kivezetése kolcsonfolydsitas T¢4122 - K195
- kévetelés elengedése
Elszamolas kiadasként és bevételként T 5752 - K499
kozgazdasagi osztalyozas szerint
T 499 - K Megfelel6
bevételi
teljesitési
szamlak
Funkcionadlis osztdlyozas'szérint T 72,751 - K 599
T 999 - K 992,9951
- kovetelsé elengedése T 4122 - K195
- behajthatatlan kovetelés elszamolasa hitelezési T 596 - K 196
veszteségként
T 412331, - K 596
41232
- kulfoldi pénzértékre sz616 kovetelés
arfolyamanakyrendezése
Arfolyamnyereség elszamolasa T 195 - K 5972
T 5972 - K 41237
Arfolyamveszteség T 5971 - K195
T 41237 - K 5971
g.) Ertékvesztés elszamolasa, visszairas
Tartdsan adott kolcsonok (visszterhesen atadott
pénzeszk6zok) értékvesztése T 59511 - K 19812
T 41236 - K 59511
visszairasa T 19813 - K 59521
T 59521 - K 41236
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2. szamlaosztaly

Készletek, kdvetelések, értékpapirok

A szamlaosztdly a készletek, a koltségvetési szerv tevékenységét nem tartdsan szolgdld, forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok, tulajdoni részesedést jelentd befektetések, révid lejaratu
tdmogatasok, kolcsondk és kovetelések szamlait tartalmazza.

KESZLETEK

Készletek a koltségvetési szerv miikodését szolgald vasarolt anyagok, betétdijas gongyalégek, aruk,
aktivalt kozvetitett szolgaltatdsok és kovetelés fejében értékesitési céllal atvett eszko 7ok,
értékvesztése altal atsorolt sajat termelés(i készletek: késztermékek, névendék-, hizdé<és\egyéb
allatok, befejezetlen termelés és félkész termékek.
A készletek lehetnek
- vdsdrolt anyagok
- élelmiszerek, gydgyszerek, vegyszerek, irodaszerek, nyomtatvanyok,duzeléanyagok, hajto- és kend-
anyagok, szakmai anyagok, munkaruha, véd6ruha, formaruha, egyentuhasegyéb anyagok.
- betétdijas géngydlegek,
- druk,
- kbzvetitett szolgdltatdsok

A koltségvetési szerv altal sajat nevében vasarolt és atharmadik személlyel kotott szerz6dés alapjan,
valtozatlan formaban tovabbértékesitett szolgaltatasShA tovabbértékesités nem jelenti a valtozatlan
aron vald tovdbbszamlazast. A szerz6désbdl, a szamildbaol a kdzvetités lehetGségének illetve a
kozvetités tényének egyértelmen ki kell deriifaie.
- kévetelésfejében dtvett eszk6z6k, készletekkésztérmékek
- késztermékek
- befejezetlen termelés, félkész terméke
A készletek kozott kell kimutatni awasarolt anyagok, betétdijas gongyolegek, aruk, kozvetitett
szolgdltatasok, kovetelés fejébénatvett eszkdzok, készletek értékvesztését, annak visszairasat. Az
értékvesztést akkor kell lekohyyelni, ha a konyv szerinti érték jelent6sen magasabb, mint a piaci
érték. Amennyiben a piaciérték jelentésen meghaladja a konyv szerinti értéket, ugy az elszamolt
értékvesztést visszairdssalkell mdédositani, az elszamolt értékvesztés nagysagrendjéig.

A koltségverési’syervek készletének besorolasi szabalyai

Az Anyagok készletcsoportba kell besorolni az értékesitendd termékek el&allitdsa vagy a
szolgaltatasokynydjtdsara felhasznalandé anyagokat, valamint hasznalatba vételiikig azokat az anyagi
eszkozéket, amelyek a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgaljak.

Ezek'akovetkez6k lehetnek:

ELELMISZEREK

kozé kell besorolni a sajat konyhat lizemeltet6 koltségvetési szerveknél az élelmiszereket, élelmezési
nyersanyagokat, fliggetlenil attél, hogy az étkezést ellatottak, sajat alkalmazottak vagy mas szerv
ellatottai, alkalmazottai, vagy vendégek veszik igénybe, és flggetlenil attdl, hogy honnan szarmazik
az élelmiszer.
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GYOGYSZEREK

kozé tartoznak a gyari el6allitasu és magisztralis gyogyszerek, gyodgyszerjellegli anyagok
(készitmények), tapszerek, vér- és vérkészitmények, valamint a gydgyaszati diagnosztikai
segédanyagok.

VEGYSZEREK
kozé tartoznak a gyogyszer alapanyagként hasznalt vegyszerek, gydgydszati és nem gydgyaszati
(szakmai, termelési, oktatasi, kutatasi) felhasznaldsu vegyszerek.

IRODASZEREK, NYOMTATVANYOK
kozé kell besorolni minden intézmény lGzemeltetési, - fenntartdsi és szakmai feladatok éllatédsdhoz
szlikséges
- irodai papirt (ir6géppapir, céges levélpapir, boriték, sokszorositds, masolds_papirjai, nyomdai
papirok, leporelldk),

- nyomtatvanyok (belsd és kiilsé adatszolgdltatdsok elére gyadrtott.nyomtatvanyai)

- irodai célokat szolgdlo kilonb6z8 anyagok (irattartdk, tizégépek, kapcsok, naptarak, ceruzak,
tollak, radirok, ragasztok, lyukasztogépek stb.)

- sokszorositassal 6sszefligg6é anyagok (festék, festékpatronok stb.)
TUZELOANYAGOK

kozé tartoznak a szilard tiizel6anyagok (szén, ‘kokszjbrikett, fa stb.) a folyékony energiahordozdék,
valamint a gaznemd( energiaanyagok.

HAJTO- ES KENOANYAGOK
kozé kell besorolni a jarmUvekhezayvasarolt anyagokat (pl.: benzin, gdzolaj, gdz, ken6olaj, motorolaj,
gépzsir és egyéb hlit6-, kenofolyadékok).

SZAKMAI ANYAGOK

kozé tartoznak ‘az adott koltségvetési szerv szakmai feladatanak ellatasat szolgald, kiilén nem
nevesitett anyagok.(pl.: egészségligyi anyagok, kutatdsi anyagok, mez6gazdasagi anyagok, oktatasi
anyagok)..Ebbe.akorbe tartoznak a feladatellatasahoz sziikséges kis értékl — nem a befektetett
eszkozdkre vonatkozd nyilvantartdsi rendben elszamolt —eszk6zok, szellemi termékek.

MUNKARUHA, VEDORUHA, FORMARUHA, EGYENRUHA
korébe tartozik az intézményi ellatottak ruhdazata, az alkalmazottak ruhazati koltségtéritésénél nem
elszamolhatdé munkaruhdak, valamint a védéruhak.

EGYEB ANYAGOK

kozé kell besorolni az el6z6ekben nem nevesitett, dontéen a kisegitd tevékenységhez igénybe vett
anyagokat (pl.: karbantartasi anyagok, tisztitdszerek, joléti céla anyagok, raktarra vett hulladék
anyagok, alkatrészek, tartozékok, szerszamok).
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A BEFEJEZETLEN TERMELES ES FELKESZ TERMEKEK

készletcsoportba kell besorolni azokat az eszkdzoket, amelyek az értékesitést megel6z6en a
termelés, a feldolgozas valamely fazisaban vannak.

BEFEJEZETLEN TERMELES

a megmunkalas alatt |évé, és tovabbi megmunkaldsra vard termékek dsszessége. A befejezetlen
termelés korébe csak olyan termék sorolhatd, amelyen legaldbb egy érdemi munkamdveltet
elvégeztek, de az igy elért eredmény nem minGsiil félkész terméknek.

FELKESZ TERMEKEKNEK
minGsiil minden olyan termék, amely egy teljes megmunkaldasi folyamaton kerésztiihment, és ilyen
cimen raktarra vétel megtortént, de ezek a termékek még nem sorolhatok a késztermékek korébe.

KESZTERMEKEK KESZLETCSOPORTBA

kell besorolni azokat az eszk6zoket, amelyek az értékesitést megel6z6en mar feldolgozott, elkésziilt
allapotban értékesitésre varnak.

A késztermékek alapvetd jellemzéje, hogy mar valamennyirmégmunkalasi folyamaton atment,
feldolgozott allapotban van, a vonatkozé szabvanyoknak megfelels, min&ségi atvétel utan raktarra
vett, vagy raktdrra veheté.

ARUK, BETETDIJAS GONGYOLEGEK, KQZVETITETT SZOLGALTATASOK, KOVETELES
FEJEBEN ATVETT ESZKOZOK ES KESZLETEK

csoportba azok az eszkdzok tartoznak, amelyeket a rendszeres (szokasos) lGzleti tevékenység
keretében értékesitési céllal szereztek™bes és azok a beszerzés és értékesités kozott valtozatlan
allapotban maradnak, de értékéikvaltozhat.

ARUK

kozé azok a készletek.tartoznak, amelyeket a rendszeres (szokasos) lzleti tevékenység keretében
értékesitési céllal szereztek be, és azok a beszerzés és az értékesités kdzott valtozatlan allapotban
maradnak, bar értékik valtozhat. llyenek lehetnek a kdltségvetési szerv altal Gzemeltetett bufé
részére beszerzett készletek, a miuzeumokban arusitott képeslapok, ajandéktargyak stb.

GONGYQLEGEK

kdzé tarteznak azok a csomagold eszkdzok, edények, amelyek a terméket szallitas kozben a
megrongalddastol ovja és rendeltetési céljanak megfelel6en tobbszor is felhasznalhaté (zsak,
rakododlap, rekesz, lada, ballon, kanna, kartondoboz, konténer stb.), és amelyekre vonatkozéan a
kibocsatdnak visszavaltasi (betétdij) kotelezettsége van. A gongyoleg tehat tobbszori felhasznalasra
alkalmas csomagoldanyag. Mindezek alapjan azok a csomagoldanyagok nem tartoznak a géngyolegek
kozé, amelyek a készletek kézvetlen tartozékai és az arutdl valé elvélasztasa az arut jellegétdl
fosztana meg (konzervdoboz, tubus, ampulla stb.)
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KOZVETITETT SZOLGALTATASNAK

mindsil a gazdalkodé altal sajat nevében vasarolt és harmadik személlyel (megrendel6vel kotott
szerz6dés alapjan, a szerz6désben rogzitett mddon részben vagy egészben, de valtozatlan formaban
tovabbértékesitett (tovabbszamlazott) szolgdltatas. A kozvetitett szolgaltatasnal a koltségvetési szerv
vevdje és nyljtdja is a szolgdltatasnak, a koltségvetési szerv a vasarolt szolgdltatast részben vagy
egészben kozvetiti Ugy, hogy a megrendelbvel kotott szerz6désbdl a kozvetités lehetdsége, a
szamlabdl a kdzvetités ténye egyértelmilien megallapithatd. A koltségvetési szerveknél a kozvetitett
szolgaltatdsok korébe tartoznak a kozos elhelyezés, bérbeadds esetén a megkotott szerz6dés alapjan
a kilénboz6 kozlizemi dijak tovdbbszamldzasa, alvdllalkozo teljesitések, a sajat dolgozd részére
tovdbbszamlazott telefon, lakasbérleti kiadasok.

KOVETELES FEJEBEN ATVETT ESZKOZOK ES KESZLETEK

kozé a koltségvetési szervek azokat az eszkdzoket soroljak, amelyeket kovetelésénék kivaltasa
fejében az addstdl, vev6tdl vesznek at és azokat nem kivanjak a sajat tevékenységikhoz hasznalni,
hanem értékesiteni szandékoznak.

KOVETELESEK

Kovetelések kdzott kell kimutatni:

- azokat a kiszamlazott fizetési igényeket, amelyeket a kbltségyetési szerv mar teljesitett, az
igénybevevd elfogadott, elismert termékértékesitéshezyszolgaltatdshoz kapcsolddik.

- az alaptevékenység keretében meghatarozott askkéltségletési szerv altal eldirt, de még be
nem folyt 0sszeget

- (téritési dij, helyi ado, illeték)

- azegyéb koveteléseket, a valtokovetelést,\a munkavallalékkal szembeni kdveteléseket

- rovid lejaratu kolcsonok

- atartdsan adott kdlcsonbél a mérlegforduldt kbvetd egy éven belil esedékes részleteket. A
koveteléseket az év végén értékelhi kell:

- amennyiben a kdvetelés bizenytalanna valik, ugy a sajat tékével szemben értékvesztést kell
elszamolni, ha az értékvesztés feltételei mar nem allnak fenn, az elszamolt értékvesztést
vissza kell irni. Behajthatattannak kell minGsiteni azt a kdvetelést

- amelyre az addsnal nigcs.fedezet

- amelyre - felszdmoldsyaddssdgrendezési eljaras befejezésekor - az adds eszkdze nem nyujt
fedezetet, amelyeteredményesen nem lehet érvényesiteni

- amely &léviilt

A behajthatattan\kévéetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt hitelezési
veszteségként.a tokevaltozasokkal szemben el kell szamolni.

Koveteléseket,elengedni az 6nkormanyzati rendben meghatarozott mdédon és esetben lehet.

A készletekés kovetelések dllomanydban bekdvetkez valtozasokat — a valtozas jogcimének
(vasariésyeladas, felhasznalas, illetve elbiras, kiegyenlités, torlés) megfelel6 bontasban —
negyedévente, a targynegyedévet kovetd honap 12-ig kell kényvelni (kivéve a negyedik negyedévet,
melyet a zarlati tételeknél szabalyoztunk).

A fokonyv és analitika kapcsolata

A készlet beszerzéseket kiaddsként kell elszamolni. Evkdzben a gazdasagi eseményeket (beszerzés,
felhasznalas, visszakiildés, engedmény, értékesités, sajat termelés raktarra vétele stb.) részletezd
nyilvantartasi rendszerben (analitikaban) kell rogziteni.
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A raktdrral rendelkezd koltségvetési szerv az analitikat készletféleségenként tételesen vezeti. A
bevételezést megbizhaté okmdnyok alapjan kdnyveli le, alkalmazva a raktar bevételezési bizonylatot.
A raktdrbdl csak kiadasi bizonylat alapjan lehet készletet kivételezni.

A raktdri készletet értékben és mennyiségben kell nyilvantartani, és id6szakonként, negyedévente az
analitikus nyilvantartasok alapjan feladast kell késziteni a f6konyvi kbnyvelés felé.

Legalabb évente egyszer leltarozni kell, ami az éves vagyonmérleg alapjat képezi.

A hasznalt és a munkahelyen hasznalatban |évé készletekrdl csak mennyiségi nyilvantartast kell
vezetni, a konywviteli mérlegben ezek az eszk6zok nem mutathatodk ki. A hasznalt, csak mennyiségben
nyilvantartott készletek esetében a nyilvantartdsban az értékadatok felvezetése nem tiltott.

Az egy évnél rovidebb ideig hasznalhatd szerszam, miszer, berendezés, munka-, véd6éruha és hasonld
eszk6zok, aruk, kereskedelmi készletek, betétdijas gongyolegek esetében a beszerzést kovetdena
készletet hasznalatba kell adni és csak mennyiségi nyilvantartast kell réluk vezetni.

A raktdrral nem rendelkezd koltségvetési szerv az Uj és haszndlt készletekrdl csak mennyiségi
nyilvantartast vezet. Az azonnal felhasznaldsra kerulg vasarolt (fizikalisan elhaszhalodett) készletek
felhaszndlasanak igazolasa a szamldan torténik.

A konywviteli mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban\évo készleteket a
koltségvetési szerv szamviteli politikajanak részét képez6 leltarozdsi‘és leltarkészitési szabdlyzataban
meghatarozott madd szerint kell leltarozni.

Készletek analitikus nyilvantartasa

Mind a vasarolt, mind a sajat eldallitasu készletekréla kettds konyvvitelen kiviil részletezé (analitikus)
nyilvantartast kell vezetni. Az analitikus nyilvantagtasbah a készleteket mennyiségben és értékben is
nyilvan kell tartani. Nem kell értékben nyilvantartani,a hasznalt, illetve hasznalatban |évé munkahelyi
készleteket, és mennyiségi nyilvantartast ezekréNs’vezetni kell.

A koltségvetési szervek jelentSs része’nem,rendelkezik raktdrral, igy a beszerzett készletek azonnal a
munkahelyre keriilnek, tehat hasznaltnak, hasznalatban Iévének minésiilnek, Ennek megfelel6en
ezeknek a koltségvetési szerveknek'\kizarélag mennyiségi nyilvantartassal kell a készletek
tekintetében rendelkezniiik:

Ertelemszeren a haszhalathah 1évé készleteket tartalmazé mennyiségi nyilvantartdsban csak az
egyszeri igénybevételel elkhem hasznalddott készleteket (pl. textilidk, szerszamok, munka és
véddéruhdk) kellszerepeltetni.

A mennyiségben-€s értékben vezetett analitikus nyilvantartast Ugy kell megszervezni, hogy abbdl
minderkor megallapithatd legyen a készletekre vonatkozd
-\~.azoenositd adat (cikkszam, kddszam stb.),
» . \méret, mindség (specifikacid) szerint az adott készletféleség mennyisége és raktaron lévé Uj
készlet értéke,
- az adott id6szak megfeleld bizonylattal alatamasztott készletmozgdsa (vasarlas, elGallitas,
felhasznalas, selejtezés, hiany, tobblet),
- avégrehajtott leltarozas.

A GESZ az analitikus nyilvantartas vezetésénél a sulyozott atlagarat hasznalja.

Az analitikus nyilvantartasbdl minden negyedévet kovetS ho 10. napig feladast kell késziteni a
készletallomany valtozasardl — valtozas nemenként — a f6konyvi konyvelés részére, a 21-25.
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szamlacsoportokban vald kdnyveléshez. A raktari készletekrdl a feladdst dsszesitd bizonylaton (1. sz.
melléklet) a vagyon nyilvantartdsi csoport végzi el.

A kis érték raktari Uj szellemi termékek és targyi eszk6zok esetében készletekre vonatkozd analitikus
nyilvantartdsokat kell vezetni.

A készletek nyilvantartdsa az intézmény feladata, melyrdl havonta adatot szolgaltat a GESZ-nek.
Amennyiben a szakfeladat szerinti részletezés nem biztosithaté /6-o0s szamlaosztaly hasznalata/ a
felosztast félévente el kell végezni.

A 6-0s szamlaosztalyt egyeztetni kell a vagyonnyilvantarténak az adott részben 6nalléan gazdalkedo
intézménnyel és a kdnyvelést végzbvel legalabb negyedévente. A kdnyvelés és nyilvantartas
egyezBségét biztositani sziikséges. Az kapcsolodd 5-0s fékonyvi szamlakat szintén egyezietnikell a
vagyonnyilvantartasnak a konyveléssel.

Az addsokkal, munkavallalékkal szembeni kovetelésekrél egyéb kovetelésekrél negyedévente az
Osszesit6 bizonylat segitségével a feladast el kell végezni a GESZ felé. Az 6sszesitérhizonylatot a
gazdasagvezetd részére kell bekildeni. A tdblazat mellé be kell kiildeni az adott kévetelésrél egy
részletez6 kimutatas.

A kontirozast /50-es napld kiallitasa/ illetve a f6konyvi konyvelést a koayvelSk végzik el.

A raktari készletet a vagyon nyilvantartasi csoport adja fel szintén az\0sszesit6 tablazat segitségével.
Az 50-es naplé kiallitast szintén a konyvel6k végzik. Konyvelés utdn az egyenlegeket egyeztetni kell.

Koévetelések analitikus nyilvantartasa

A kovetelések f6konyvi szamldi alapjan év elejénsanalitikus nyilvantartdst kell felfektetni, amelybe az
év soran az alapbizonylatok alapjan tételesen,4d6sorosan be kell vezetni az addsokkal (kiilonféle
addésok megbontasban), munkavdllaldkkal szembeni kdvetelések, egyéb kovetelések keletkezését és
azok megtérilését.

A veviket ugy kell nyilvantartani, hogy-abbdl kitlinjon az addalap, az afa, fizetési hataridé (a
halasztott adofizetéshez kapcsolédoyinformacidigény), a kiegyenlités, a rendezetlen adatok

A kovetelésekrél az analitikus Yiyilvantartast a részben 6nalldan gazddlkodd intézmények végzik. Az
analitikus nyilvantartaSbohnegyedévente a feladast el kell végezni. A feladast az Intézményszolgalat
végzi el a részben gndlléan’gazdalkodd intézmények altal megadott adatok alapjan. Az 6sszesitd
bizonylatot targy.negyedévet kdvets ho 6-ig kell bekiildeni az Intézményszolgdlat gazdasag vezetéje
részére.

A koltségvetési szervek koveteléseinek besorolasi szabalyai

Vevdk,

azokat a szerz6désekbdl jogszerlien eredd, pénzértékben kifejezett (és kiszamlazott) az altalanos
forgalmi adét is tartalmazo — kifizetési igényeket, amelyeket a kltségvetési szerv mar teljesitett és az
igénybe vev6 altal elfogadott, elismert termékértékesitéséhez, szolgaltatasnyujtashoz kapcsolédnak
vevBknek nevezziik.

Addsnak
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nevezzik azokat a kdveteléseket, melyek a koltségvetési szerv alaptevékenysége keretében a kilén
jogszabalyokban meghatarozott és a koltségvetési szerv altal elSirt, még be nem folyt 6sszegek
(ideértve a téritési dijakbdl, a helyi adokbdl, az illetékek meg nem fizetésébdl szarmazd hatralékot is).

Egyéb kovetelések kozott kell az el6z6ekben nem nevesitett, de az altalanos torvényi forgalom-
meghatarozasba beletartozé koveteléseket kimutatni.
Ezek a kdvetkez6k lehetnek:

Munkavallalékkal kapcsolatos kovetelések

a koltségvetési szervnél alkalmazdsban allé koztisztviselSk, kozalkalmazottak stb. altal torténd
karokozasbdl, illetve egyéb okokbdl létrejott fizetési kotelezettségekbdl keletkeznek. (Pléleltani
hidny, selejtezés, ki nem hordott munkaruha megvaltasa.)

Koltségvetéssel szembeni kévetelések

a koltségvetési szerveknél dontéen az Addhatdsaggal szemben keletkezhetnek. Ebbe a kdrbe nem
sorolhatok be a koltségvetési tdmogatassal, finanszirozassal (pl. alulfinanszitazas) kapcsolatos
kovetelések.

Koévetelés fejében atvett mas kovetelések

Ebbe a korbe tartoznak a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjainalrajarulékkovetelés fejében atvett
kovetelések is amelyek a tarsadalombiztositas pénziigyi alap\javara a felszdamolasi eljarasban a
jarulékkovetelés fejében engedményezett kdvetelések Hekerulési értékei.

Szabalytalan kifizetések miatti kovetelések

Ezen a jogcimen azoknak a koltségvetési szervéknek kell kimutatniuk kévetelést, amelyek az EU
tdmogatasokat finanszirozzak és a kedvezmeényezettnél tilfizetést, illetve jogtalan igénybevételt
allapitottak meg.

Kiilonféle egyéb kovetelések
Minden , az el6z6ekben nem nevesitett kovetelést kell ebbe a kdrbe besorolni.

A kévetelésekkel kapcsolatos‘'gazddlkoddsi szabdlyok

e

Az Aht. elGirasai

Az Aht. 108. §(2)\vekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szerveknek a kdveteléseikrdl
lemondapi csak.torvényben, a helyi 5nkormdanyzatoknal, a helyi 6nkormanyzat rendeletében
meghatarezott mdédon és esetekben lehet.

A2 ANht{108. § (4) bekezdésében foglaltak szerint a kdltségvetési szerveknek — az 6nkéntes teljesitésre
torténa felhivason kivil — a koltségvetési torvényben megdllapitott értékhatart el nem érg kis
Osszegl kovetelést behajtasra elirni nem kell.

A koltségvetési torvény elGirasa

A koltségvetési torvény az intézményi gazdalkodashoz kapcsolddo kovetelésekkel kapcsolatban a kis
értékd kovetelés 6sszegét hatdrozza meg minden évben, amely jelenleg 100 ezer forint.

A koltségvetési szervek kovetelés-allomany valtozasaval kapcsolatos konyvvezetési szabalyok
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A koltségvetési szervnek a kdvetelések dllomanydban bekdvetkezett valtozasokrdl analitikus
nyilvantartdst kell vezetnie és a kovetelés valtozasanak jogcimei szerint 6sszesité bizonylatot kell
készitenie. Ennek az 6sszesitd bizonylatnak az alapjan kell a valtozasokat a f6konyvi konyvelésben
rogziteni. A feladast (6sszesitd bizonylat) ugy kell 6sszeallitani, hogy a véltozasokat a
targynegyedévet kdvet6 10. napjdig a f6konyvi konyvelésben rogziteni kell.

A koltségvetési szerveknek a kdvetelések analitikus nyilvantartasanak kialakitasanal a kovetkez6ket
kell meghatdroznia, illetve figyelembe venni:
- Az analitikus nyilvantartas vezetése a Szt-vhr. elGirdsa szerint kdtelezd, azonban ennek
formajat, tartalmat, vezetési modjat, egyeztetési feladatait a koltségvetési szerwsajat
hatdskorben szabdlyozza a szamlarendjében.

- A kovetelések analitikus nyilvantartasanak a kovetkezd adatokat célszertiitactalmaznia:

° azadods, avevl, a munkavallalo, a valto kibocsatdjanak megnevezesét, azonositd
adatait (pl.:pontos cim, telephely, adéazonosité szam, bankszamlaszam);
a kovetelés jogcimét, mely alapjan a keletkez6 bevételbesorolhaté legyen a
koltségvetési bevételek megfelel6 csoportjaiba;
a kovetelés el6irdsanak id6pontjat;
a szamla vagy egyéb bizonylatok (pl.: kartéritésihatarozat, kdlcsonszerz6dés,
megdllapodas) azonositd adatait;
a kovetelés 6sszegét;
a vevének utélagosan adott engedm@ény Osszegét, visszakiildott termék ellenértékét;
a pénziligyi rendezés mddjat és idopontjat;
afaval kapcsolatos adatokat;
a kovetelés beszedésével kapcsotatban megtett intézkedések formait és ezek
id6pontjait;
a kovetelés beszedésévelkapcsolatban megtett intézkedések formait és ezek
id6pontjait;
a kovetelések értékvesztésével kapcsolatos adatokat;
a kovetelések.elengedésével, torlésével kapcsolatos adatokat;
behajthatatlanna valt kovetelésekkel kapcsolatos fébb adatokat (pl.: oka, bizonylata,
Osszege);
egyeb adatokat.

A devizdban fennéllé kovetelésekkel kapcsolatban az el6z6ekben felsorolt tételeket az analitikus
nyilvantartasban«ki kell egésziteni a devizaval kapcsolatos adatokkal (pl.: deviza neme, valasztott,
alkalmdzott deviza drfolyama, értékelési szabalyai év végén).

A kovetelések értékelési szabalyai
A kovetelések bekeriilési értéke

A mérlegben a koveteléseket az Szt. 65. § (1) bekezdése szerint kell kimutatni.

Altalanos szabaly

a mérlegben a koveteléseket az elfogadott, az elismert — afat is tartalmazoé — 6sszegben, illetve a mar
elszamolt értékvezetéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt 6sszegével novelt, konyv szerinti
értéken kell kimutatni.

Ezen belll az egyes kovetelés tipusoknal a bekerilési értéket a kovetkezbk szerint kell megallapitani:
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A vevGknél
a bekeriilési értéket a megkotott szerz6désben rogzitett afaval ndvelt 6sszeg jelenti. Ennek feltétele,
hogy a kovetelést a vevé elismerje.

Addsok esetében
a kovetelés bekeriilési értékét a jogszabaly alapjan megallapitott 6sszeg.

Munkavallalokkal szembeni kévetelés

bekerilési értéke lehet az anyagi felel6sségvallalas alapjan a koltségvetési szerv dltal kovetelt 6sszeg
(pl.: pénztari hiany, elszamolasra kiadott 6sszeg), valamint a kdrokozassal 6sszefiiggd kartéritési
hatdrozatban megallapitott 6sszeg.

Szabalytalan kifizetések miatti
kovetelések bekeriilési értéke a tdmogatasi programot finanszirozé altal megdllapitott visszafizetési
kotelezettség Gsszege. )pl.: tulfizetés, nem megfeleld célu felhasznalas, fel nem hasznalt 6sszeg.)

A kovetelések év végi értékelése
A kovetelésekkel kapcsolatban az év végi mérleg-fordulénapi teenddk socrendje a kovetkezd:
- behajthatatlan kévetelések kivezetése, kbvetelések elengedése:(jogszabalyi elGirdsok
fliggvényében),
- értékvesztések elszamoldsa, illetve az értékvesztésekeisszairasa,
- akulfoldi pénzértékre sz616 kovetelések mérleg-forduldnapi értékelésébdl adddo arfolyam
kiilonbozetek elszamolasa.
A kovetelések év végi értékelését a részben onalléanrgazdalkodd intézményeknek kell elvégezni.
A kovetelések beszamoldban valé megjelehitése

Kovetelések a konyvviteli mérlegben

A koveteléseket a koltségvetésiszerunek a konyvviteli mérlegben a forgdeszkdzok kozott a
Kovetelések mérlegsorban kell kimutatni.

Kovetelések a kiegészitd mellekletben

A pénzforgalmi jelentéshez kapcsolodd 53. Tdjékoztato adatok drlap

Az lrlap az SZtsvhr. 38. § (6) bekezdésében foglaltak szerinti tajékoztatd adatokat tartalmazza.
A kovetelésekkel kapcsolatban:
WA 4. sorban a targyévben behajthatatlan kévetelésként leirt 6sszeget kell szerepeltetni.
A \A 42. sorban a 41. sor adatabdl azokat a behajthatatlan kéveteléseket kell kiilon feltlintetni,
amelyek a targyévet megel6z6 évi behajthatatlan kovetelések.
- A 43.sorban a targyévi elengedett kovetelések 6sszegét kell szerepeltetni.
- A 44.sorban a 43. sor adatabdl a targyévet megel6z6 évi elengedett kovetelések értékét kell
kimutatni.

A befektetett eszk6z6k, készletek kévetelések és értékpapirok dllomdnydnak és értékvesztésének
alakuldsa 57. (rlap

Ezen az Grlapon kell bemutatni a megallapitott év végi értékvesztés, illetve értékvesztés visszairasat.
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Az (irlap és a konyvviteli mérleg kozott az egyes eszkdzcsoportok esetében az azonossagot biztositani
kell.

A kbvetelések részletezése 58. drlap

Ezen az Grlapon a kdvetelések dllomanyaban targyévben bekdvetkezett valtozdsokat kell bemutatni.
Az (irlap Osszedllitdsaval a koltségvetési szerv az EU statisztika 6sszedllitdsdhoz szolgaltat adatot. Az
Grlap egyes sorainak adatait a f6konyvi konyvelés mellett vezetett részletezé (analitikus)
nyilvantartdsnak kell tartalmaznia. A kdvetelések részletezése (irlap 6sszesen adatanak meg kell
egyeznie a konyvviteli mérlegben kimutatott kovetelések értékével.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK

1./ F6konyvi szamlak nyitasa T 21-23.27,28 - K\N491

T 25 - \.\K"98581

T 98581 =K 491
értékvesztés T 491 - K 24,26,278,

288

visszairdsa 1,278, 288 - K 491
2./ Készletekkel kapcsolatos gazdasagi események
a.) Vasarolt készletekkel kapcsolatos gazdasagi
események
A koltségvetési szerv raktarral nem rendelkezik;‘a
készletet kozvetlen felhasznalads céljalid) Viasarolta
- targyévi kotelezettségvallalas T 0754 - K 0975
- szallitéi szamla allomanybawétele T 41231 - K 441, 442, 443
- beszerzés
= kozgazdasdagi osztalydzds szetint T 54 - K 3311,311
afa T 56121 - K 3311,311
= funkcionalis osztélyezas szerint T 72 - K599
afa
alaptevékenység esetén T 72 - K 599
vallalkozasi tevékenység esetén T 751 - K 599

- szallitoi\kotelezettség kivezetése T 441,442,443 - K 4122
- pénziigyileg rendezett kotelezettség vallalas kivezetése

a 0.'szamlaosztaly 6sszefliggései tartalmazzak.

- év végén nincs készletvaltozas - -

A koltségvetési szerv raktarral rendelkezik

- targyévi kotelezettségvallalas T 0754 - K 0975

- szallitéi szamla allomanyba vétele T 41231 - K 441, 442, 443
- beszerzés

= kdzgazdasagi osztalyozas szerint T 54 - K 3311,311
afa T 56121 - K 3311, 311

Gazdasagi Ellaté Szervezet Piispokladany (hatalyos 2012.01.01) oldal 63



Szamlarend

= funkcionalis osztdlyozds szerint T 72,751 - K 599
afa T 72,751 - K599
- analitikus nyilvantartasban torténé felvezetés a
gazdasagi eseménnyel egyidejlileg torténik
= készlet beszerzés T 21,22 - K 4122
= targyévi kotelezettségvallalas T 0754 - K 0975
= szallitéi szamla dllomanyba vétele T 41231 - K 441, 442, 443

= szallitdi kotelezettség kivezetése T 441, 442, 443 - K 4122
= pénzlgyileg rendezett kdtelezettségvallalas
kivezetése a 0. szamlaosztaly 6sszefliggései tartalmazzak.
.b./ Tovabbi készlet allomanynovekedések
= ajandékba, hagyatékba kapott készlet dllomanyba T 21,22,23 - K 198522
vétele
T 98522 = K 41231
= év végi tobblet T 21,22,23 - K 98512
T 98512 - K 41232
= térités nélkili atvett készletek allomanyba vétele T 24,2223 - K 41231
(feladat nélkili eszkoz atvétel)
Fejezeten kivilrdl, az dtadds id6pontjdban ismert 21422, 23 - K 98532
piaci értéken
T 98532 - K 41231
Fejezeten bellilrél, az atadd altal kozolt értéken T 21,22,23 - K 98532
T 98532 - K 41231
= alapitas, atszervezés miatti (kdzponti dontések'estében) T 21,22, 23 - K 41231

az atadas/atvételi jegyz6konyv szerinti értéken, feladattal
eszkoz atvétel
= értékesitéssel atsorolt eszk6zdk

A targyi eszkozok koziil'; értékesitési céllal -
atsorolt és raktarra vett készletet\az allomanyba vétel
id6pontja szerinti értéken, \de fegfeljebb piaci forgalmi
értéken kell a konyvekbefelvenni Az utdbbi esetben a
kivezetés eldtt tervenfeltidi értékcsdkkenést kell
elszamolni, a vachato eladasi ar és a konyv szerinti érték
kiilonbozetére, Nemrkotelezd az dtsorolds a készletek
kozé, ha az értékesitésig a targyi eszkdzt nem vonjak ki a
hasznalatholy vagy ha a targyi eszkdz értékesitésére a
hasznalatbol kivonast kovet6en rovid idén beliil, de a
negyedév végégig mindenképpen sor kerdl.

= értékesitési céllal atsorolt targyi eszkoz T 234 - K 41232
allomanyba vétele a készletek kozott (kapcsolddo tétel a
targyi eszkdz allomanybdl torténd kivezetése)
= értékesitéskor az dllomany csdkkenése T 4122 - K234

Az értékesitési bevételt felhalmozasi bevételként kell a
9312 szamlan elszamolni.

= Kovetelés fejében atvett eszk6zok és készletek
A gazdasagi események kdnyvelése a teljesités napjan
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torténik

- eszkoz, készlet nyilvantartasba vétele (a kivaltott

kovetelés 6sszegével azonos 6sszegben)
- kovetelés torlése

- értékesités
= kdzgazdasagi osztalyozas szerint

afa
= funkcionalis osztdlyozas szerint
- dllomanycsokkenés
Az eszkozzel kivaltott koveteléshez kapcsolodd

bevételt és az adott eszkoz beszerzését a 499. szamla

kozbeiktatdsaval bruttdé modon a pénzforgalomban
bevételként és kiadasként is el kell szamolni.

.c./ Tovabbi készlet allomany cs6kkenések
= készlet felhasznalas
= selejtezés
= értékesités

Bevétel elGirasa

Készlet kivezetése

Kovetelés torlése a pnziigyi teljesités utdn
= térités nélkil dtadott készlet kiveztése

Fejezeten kiviilre és fejezeten beltilré torténd

atadasnal

= alapitas, atszervezés miatti (Kozponti dontések
esetében) feladattal térteng dtadas

= leltari hiany

d.) Sajat eléallitasu készlet
Az eléallitassal 6sszefliggd raforditas elszamolasa

(szemelyi juttatas, készletbeszerzés, munkaltatét terheld

jarulék, kulonféle egyéb kiadas)

= kdzgazdasagi osztalyozas szerint
afa

= funkcionalis osztdlyozas szerint
afa

A készlet teljesitményértéken torténd nyilvantartasba

vétele az analitikdban torténik.
A sajat elGallitasu készletet a felhasznalasig az
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analitikdban kell nyilvantartani, a készletvaltozast az
analitikus nyilvantartds alapjan negyedévenként a
t6kevaltozas szamlaval szemben kdnyvelni kell.

= készlet dllomanyba vétel (készlet elGallitas)

= készlet felhasznalas
= selejtezés

= téritésmentes atvétel
= értékesités
= téritésmentes dtadas

= év végi hiany

= év végi tobblet

d.) Készletek értékvesztésének elszamolasa

visszairasa

3./ Rovidlejarati tamogatasi klcsonok (ideiglenesen
atadott pénzeszkdzok)
= ElGirdnyzatok allomanyba vétele

= Targyévi kotelezettségvallalds hyilvantartasba vétele

= MUikodési célu (éven belillytdmogatasi kolcsonok
allamhaztartason beliil

- Nyujtott kolcsén

kozgazdasagi‘osztdlyozas szerint
funkcionalis‘Osztdlyozas szerint

allomanAyvaltozas

- Kolesén\visszafizetése

kozgazdasagi osztalyozas szerint

funkcionalis osztalyozas szerint

allomanyvaltozas

= Felhalmozasi célu (éven belliili) tAmogatasi kdlcsonok
allamhaztartason beldl

- Nyujtott kolcson

kozgazdasagi osztalyozas szerint

funkcionalis osztdlyozds szerint

allomanyvaltozas
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- K6lcson visszafizetése

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 3311 - K 2725

funkcionalis osztalyozds szerint T 279 - K 992, 995

allomanyvaltozas T 4122 - K 2721

= MUkodési célu (éven beliili) tamogatdsi kdlcsonok

allamhaztartason kivilre

- Nyujtott kolcson

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 2734 - K 3311
(KTK: 290)

funkciondlis osztalyozds szerint T 72,751 - K 279

allomanyvaltozas T 2731 - K 4122
- Kblcson visszafizetése

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 3311 - oKN2735
funkcionalis osztdlyozas szerint T 279 A K992, 995
allomanyvaltozas T 4122 N K 2731

= Felhalmozasi célu (éven bellili) tdmogatasi kdlcsonok

allamhaztartason kivilre

- Nyujtott kolcson

kozgazdasagi osztalyozas szerint T2744 - K 3311
funkcionalis osztalyozas szerint 724751 - K 279

allomanyvaltozas 2741 - K 4122
- K6lcson visszafizetése

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 3311 - K 2745
funkcionalis osztalyozas szerint T 279 - K 992, 995
allomanyvaltozas T 4122 - K 2741
- Kélcsonokkel kapcsolatos értékvesztésgelszamolasa
T 5951 - K 278
T 41236 - K 5951
visszairdsa T 278 - K 5952
T 5952 - K 41236
4.) Kovetelésekkel kapCsolatos gazdasagi események
A FORRAS SQL integfalt pénziigyi-szamviteli nyilvéntartdsi
rendszerrel akovetelések elirdsa és kiegyenlitése
tételesen,a gazdasagi eseménnyel egyidejlileg torténik.
A KSzKweyv6 nyilvantartassal rendelkezik
= koyetelés elbirdsa T 282 - K 41231
= \kovetelés helyesbitése T 282 - K 41231
T 41231 - K 282
= kovetelés kiegyenlitése T 4122 - K 282
T 3311 - K 9122,9132,
9192
T 999 - K 992,9951
= behajthatatlan kovetelés T 596 - K 282
T 41231,41232 - K 596
= kovetelés elengedése T 59752 - K 499
T 72,751 - K599
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= el nem ismert kévetelés kivezetése és a 0.
szamlaosztalyban nyilvantartasba vétele

= fliggd kovetelés visszavezetése joger(s irdi itélet alapjan
= térités mentesen atvett kovetelés
= ajandékba kapott kovetelés

= kovetelés fejében atvett eszk6zok
- eszkoz atvétele

- kovetelés kivezetése

- kovetelésekkel kapcsolatos értékvesztés elszamoldsa
- kbvetelés értékvesztésének visszairdsa
5) Munkavallalékkal szemben elGirt kilonféle
koveteléssel

= kovetelés elGirasa (pl anyagi felelésség
érvényesitése, kartérités, kilépett dolgozotartozasa)
= kovetelés helyesbitése

= kovetelés kiegyenlitése

= kovetelés elengedése

- — -

e e I I

AN

_|

- — - -

e I

499

999
4122
41231

0313, 034
282

093

282
98532
282
98522

111, 121,
1311, 1321
41231

59511
41236
288231
59521

286

286
41231
4122
3311

999
59752
72,751
499
999
4122

~ X

AARARARARARARARRAR

AARARARARRAR

AARARRAR

ARARARARARARARRAR

9122, 9132,
9192

992, 9951
282

282

093
41231
0313, 034
98532
41231
98522
41231

41231

282

288221
59511
59521
41236

41231

41231
286

286

9122, 6132,
9192

992, 9951
499

599

91325
992, 9951
286

Gazdasagi Ellaté Szervezet Piispokladany (hatalyos 2012.01.01)

oldal 68



Szamlarend

3. szamlaosztaly

Pénziigyi elszamoldsok

A szamlaosztdly tartalmazza a pénztarak és betétkonyvek forgalmat, allomanyat, a sajat és idegen (pl
.Tdrsulas) bankszamlak forgalmat, dllomdanyat, a pénzeszkozatadas, egyéb tdmogatas, valamint a
flggd, atfuto és kiegyenlit6 kiaddsok forgalmat és adllomanyat.

A szamlaosztdly donté tobbségében mérlegszamlakat tartalmaz.

31. Pénztdrak és betétkényvek

A Gazdasagi Ellaté Szervezet intézményenként hazipénztart mdkodtet.

A hazipénztirba torténs készpénzfelvételbdl kozvetleniil teljesithetd kifizetés)az intézményekkel
kapcsolatosan.

Nem pénztarnak, hanem csak pénzkezel6 helynek mindsilnek az\intézményeknél torténd
befizetést, kifizetést szolgdld helyek. (A pénztarak, pénzkezel® “helyek mikodését kilon
szabalyzat tartalmazza, amelyben rogzitésre keril a f6konyv és ateljes kapcsolédo analitika is).

A hazipénztarba valé készpénzfelvétel készpénzcsekken térténik, amit szigori szamadasu
nyomtatvanyként kell kezelni, intézményenként.

A Gazdasagi Ellatod Szervezetnél hazipénztar m(ikodik, a2z, intézmények pénzkezel6 helynek
mindsilnek. Az intézmények részére szikséges,készpéhz dallomanyt a GESZ- nél vezetett
hazipénztarabdl kell felvenni az el6zetesen leadott igények alapjan.

Pénztari szamldval rendelkezik minden \igtézmeény, mely a szamlaszdamok aldabontdsaval
kilonboztethet6 meg.

Az elektronikus pénzeszkoz olyan ‘elektronikus fizetési eszkoz, amely ujratolthetd. Ez lehet
értéktarold kartya, szamitdogép., memoria, amelyen az értékegységek elektronikus uton a
felhasznalas értékének megf€leld mertékben torolhetok.

Elektronikus pénzeszkdz fizetésiy mlveletre azokndl a koltségvetési szerveknél haszndlhaté fel,
amelyek (akik) az elektrohikus pénzeszkdz elfogaddsara a kibocsatéval vagy mas hitel- intézettel
szerz6dést kotottek. (Elektronikus pénzeszkdznek pl. a tankoldsra sz616 kartydk mindsiilnek.)

A pénztarban atheloldi fizet6eszkozoktdl elkilonitve kell kezelni a kiilfoldi fizet6eszkozt, a valutat.
Valuta pénztar.szamla az intézmények tulajdondban levé — vasdrolt, vagy a deviza szamla terhére
felvett —valutakészlet és az abban bekdvetkez6 valtozasok elszamoldsara szolgal forintra atszamitott
értéken) A, szamlan torténd be- és kifizetéseket a forint elszamolds mellett valuta nemenként is
nyilvanskelPtartani.

A valutat a bekerilés napjara vonatkozo - az Szt. 60. § (4) bekezdése szerinti - valasztott arfolyamon
atszamitott forintértéken kell bevételezni, kivéve a forintért vasarolt valutadt, amelyet a fizetett
Osszegben kell felvenni.

Az értékelési kilonbozetet arfolyam veszteség esetén dologi kiadasként, arfolyamnyereség esetén
bevételként kell elszamolni.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK
1. F6konyvi szamlak nyitasa T 311,312 - K491
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T 491 - K 319
2. Pénztar
Készpénz felvét T 311 - K 48312
Az intézményeknek alszamlai
Folyd kiaddsok kifizetése (személyi kiadas,
készletbeszerzés, szolgaltatas, kilonféle kiadasok)
- kbzgazdasagi osztalyozas TS5 - K311
- funkcionalis osztdlyozas szerint T6,7 - K 599
Juttatasok
- kozgazdasdagi osztdlyozas szerint T 5842 - K 311
- funkcionalis osztdlyozas szerint T 72 - K 599
389
Munkavallalékkal kapcsolatos kifizetés T 39222 - KN311
Munkavallalékkal kapcsolatos visszafizetés T 311 - K139222
Szallitoknak adott elGleg T 39252 - K 311
Szallitoknak adott elSleg visszafizetése, rendezése T 311 - K 39252
T 54-55 - K 39252
Elszamoldsra adott el6leg T€39242 - K311
T¢312 - K 39242
Kerekités 1, 2 Ft-os érmék bevonasa miatt T 311 - K 91229
T 999 - K 992
T 5562 - K311
T 72 - K 599
2. Valutapénztar
Valuta pénztarunk jelenleg nincs, a“tételek tdjékoztatds
jelleglek.
A valutapénztarba torténé_ki¢ és befizetéseket a forint
elszamolas mellett “alutanémenként is nyilvan kell
tartani. A felhasznaldskefti forint érték FIFO moddszer
szerint (A GESZ és hozzdtartozé intézményei jelenleg nem
rendelkeznekivalutasszamlaval)
- valuta,vasaslas hitelintézettdl T 312 - K 483122
T 483122 - K 3311
- valuta\felhasznalas T1,5, 37 - K 312
T 72,751 - K 199,599, 389
“valuta befizetés a devizaszamlara T 394122 - K 312
T 328 - K 394122
- valutaszamla év végi értékelése
= arfolyamveszteség T 57422 - K 312
T 72,751 - K 599
= arfolyamnyereség T 312 - K 91724
T 999 - K 992,995
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321. Forint Bankszamlak

Koltségvetési bankszamldk a koltségvetési szerv pénzforgalmanak lebonyolitdsara szolgalnak. Ezen
belll a 321. Koltségvetési elszdmoldsi szamla a koltségvetési szerv gazddlkoddsi feladatainak, a
322. Koltségvetési elszamolasi szamla alcim{ szamlai, 328. Deviza elszamolasi szamla pedig a
deviza elszamolassal kapcsolatos feladatok lebonyolitasara szolgal.

Az intézmények ©6nallo koltségvetési elszamolasi szamldval rendelkeznek, de a szamlakkal
kapcsolatban csak lekérdezési jog illeti meg az 6ndlldan mikdds intézményeket. A szamlak felett.a
Gazdasagi Ellato Szervezet rendelkezik.

Az intézmények elszdmoldsi szamldikhoz rendelt alszamldkkal rendelkezhetnek), melyek
elsGsorban palyazati alszamlakként miikédnek.

A Palydzati alszamlakrdl atutaldssal torténé kifizetést lehet végezni. A palyazati\pénzeszkozok
felhasznalasakor készpénzben torténé forgalom lebonyolitdsa az intézmény f6szémlajdrol torténé
készpénzfelvétellel torténik, melyet utdlag, a tényleges felhasznalds palyazati™ analitikdjaban
szerepl6 6sszegeknek megfelel6en kell atutalni az alszamlardél a f6szamlaras

Alszamlardl készpénzfelvételi lehetGség nincs.

3211. GESZ koltségvetési elszamolasi szamla

32111.-x GESZ koltségvetési elszamolasi szamla, @lszamibdi. Minden, kilon elszamolasi
kotelezettséggel bird pdlyazathoz kilon alszamldt kell nyitni. A megnyitott alszamla
megsziintetésének feltételeit altaldban a palydzati feltételek tartalmazzak. Ha kiilon
szabalyozas erre nincs, a szamla megsz(in@sénelridGpontja a palyazat zardsanak év végi

utolsé napja.
3212. Karacs koltségvetési elszdmoldsi szamla

32121. — x Karacs koltségvetési glszdmeolasi szamla alszamlai. Minden, kiilon elszdmol3asi
kotelezettséggel bird pdlyazathoz~kilon alszamlat kell nyitni. A megnyitott alszdmla
megsziintetésének feltételeit \altaldban a palyazati feltételek tartalmazzak. Ha kiilén
szabdlyozas erre nincs)\ a_szdmld megszlinésének idépontja a palydzat zardasanak év végi
utolsé napja. A Karacs\ Ferenc Gimnazium kiilon rendelkezik szakképzési hozzajarulas

felhasznalasi szamlaval is:
3213. Tobbcélu koltségvetési &lszamolasi szamla

32131. — x Tokbcéld koltségvetési elszamolasi szamla alszamldi. Minden, kilon elszamolasi
kotelezettséggel\bird pdlydzathoz kilon alszamlat kell nyitni. A megnyitott alszamla
megszintetésének feltételeit altaldban a pdlyazati feltételek tartalmazzak. Ha kiilén
szabdlyozés™erre nincs, a szamla megszlinésének idépontja a palydzat zarasanak év végi

utolséynapja
3214. Egyesitett Ovodai Intézmény koltségvetési elszdmoldsi szamla

30241. — x Ovoda koltségvetési elszamolasi szamla alszamldi. Minden, kiilén elszamolasi
kotelezettséggel bird palydzathoz kilon alszamlat kell nyitni. A megnyitott alszamla
megsziintetésének feltételeit altaldban a palydzati feltételek tartalmazzdk. Ha kilon
szabalyozas erre nincs, a szamla megsz(inésének id6pontja a pdlydzat zardsanak év végi

utolsé napja
3216. Tajékoztatd Kozpont koltségvetési elszamolasi szamla

32161. — x Tajékoztatd Kozpont koltségvetési elszamoldsi szdmla alszamlai. Minden, kilon
elszdmolasi kotelezettséggel biréd palydzathoz kiilon alszdmlat kell nyitni. A megnyitott
alszamla megsziintetésének feltételeit dltaldban a palyazati feltételek tartalmazzdk. Ha kiilon
szabalyozas erre nincs, a szamla megsz(inésének id6pontja a pdlyazat zardsanak év végi

utolsé napja
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3217. Dorogi Marton Varosi Konyvtdr és M(ivel6dési Kozpont koltségvetési elszamolasi szamla
32171. — x . Dorogi Marton Varosi Konyvtar és MUvel6dési Kozpont koltségvetési elszamolasi
szamla alszamldi. Minden, kilon elszamoladsi kotelezettséggel bird palydzathoz kilon
alszdmlat kell nyitni. A megnyitott alszdmla megsziintetésének feltételeit altalaban a
palyazati feltételek tartalmazzak. Ha kilén szabalyozas erre nincs, a szamla megszlinésének
id6pontja a palyazat zdrasanak év végi utolsé napja
3218. Segit6 Kezek Szocidlis Szolgaltaté Kozpont koltségvetési elszamoldsi szamla
32181. — x Segit6 Kezek Szocialis Szolgaltaté Kozpont koltségvetési elszdmoldsi szamla
alszdmlai. Minden, kilon elszamoldsi kotelezettséggel bird palydzathoz kilon alszamlat kell
nyitni. A megnyitott alszamla megsziintetésének feltételeit altalaban a palyazati feltételek
tartalmazzak. Ha kiilon szabdlyozas erre nincs, a szamla megsz(inésének idépontja a, palyazat
zardsanak év végi utolsd napja
Abban az esetben, ha a Gazdasdgi Ellatd Szervezet végzi mds onalléan mikodéNéss onalldan
gazdalkodo koltségvetési szerv konyvelési feladatait, az 6ndlléan m(ikdds intézményeknek megfelel6
tematikai sorrendnek megfelel6en kell a koltségvetési elszamoladsi szamldkatyés, ‘a ‘hozza tartozo
alszdmlakat megnyitni.

Az intézmények bankszamldinak vezetése az Onkormanyzat &ltal kijeldlt\pénzintézetnél — OTP ZRT
Plspokladanyi fidkja — torténik.

A bankszamla kezelésére vonatkozd el6irdsokat a pénz és €értékkezelési szabdlyzat részletesen
tartalmazza.

A bankszamla forgalom konyvelése a TATIGAZD rendszérbetia bank naplon torténik.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

1. Fokoynvi szamla nyitasa T 321 - K 491
Bevételek és atvett pénzeszkozok
Folyo bevételek:

- kozgazdasagi osztalyezas.szerint

Intézményi miikddési bevételek T 321 - K 912
Intézmények egyéb sajatos bevételel T 321 - K 913
Tovabbszamlazott szolgéltatasoksbevétele T 321 - K 914
Kamatbevétel T 321 - K 916
Arfolyamnyereség T 321 - K 917
Afa visszatériilgs bevdtele T 321 - K 919
- Funkciendlis osztalyozas szerint
alaptevékenységresetén T 999 - K 992
Felhalmozasi‘cs tokejellegii bevételek
Tdrgyi‘eszkozok, immaterialis javak értékesitése
=) kozgazdasagi osztalyozas szerint T 321 - K 9312
- funkcionalis osztalyozas szerint alaptevékenység T 999 - K 992
Tamogatasok
Onkormanyzattol kapott finanszirozas T 321 - K 9412
Atvett pénzeszkozok
- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 321 - K  4632;
4642;4652;4722
- funkcionalis osztalyozas szerint T 469 - K 992
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Fliggo, atfuto, kiegyenlitd bevételek T 321 K 4812;4822;48312
Készpénzfelvétel bankszamlarol T 483122 K 321
Befizetés koltségvetési bankszamlara T 321 K 394122
Kiadasok, pénzeszkoz atadasok
felhalmozasi kiadasok teljesitése
immaterialis javak vasarlasa

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 113 K 321

- funkcionalis osztalyozas szerint T 721 K 199
ingatlanok vasarlasa, 1étesitése

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 123 K 321

- funkcionalis osztalyozas szerint T 721 K 199
Ingatlanok feluyjitasa

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 124 K  «32%

- funkcionalis osztalyozas szerint T 721 KS.199
Gépek, berendezések vasarlasa, 1étesitése

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 1313 K™ 321

- funkcionalis osztalyozas szerint T 721 K 199
Gépek, berendezések, felszerelések felujitasa

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 1314 K 321

- funkcionalis osztalyozas szerint T 721 K 199
Felujitas elozetesen felszamitott afaja

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 1812 K 321

- funkcionalis osztalyozas szerint T {721 K 199
Beruhazas elézetesen felszamitott afaja

- kozgazdasagi osztalyozas szerint J, \1821 K 321

- funkcionalis osztalyozas szerint TN 721 K 199
Beruhazashoz kapcsolddo forgalmi ado befizetése

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 1832 K 321

- funkcionalis osztalyozas szerint T 721 K 199
Dologi kiadasok

- kozgazdasagi osztalyozas szerimt T 5 K 321

- funkcionalis osztalyozas szerint T 67 K 599
Tamogatasok, pénzeszkoz atadasok
El6z6 évi pénzmaradvany atadas

- kozgazdasagi osztalyozas'szerint T 372 K 321

- funkcionalis gsztélyozds szerint T 7291 K 389
Miikodési célu tamogatas értéki kiadasok

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 373 K 321

- funkcionalis®esztalyozas szerint T 7291 K 389
Felhalmozasieélu tamogatas értékt kiadas

- Kozgazdasagi osztalyozas szerint T 374 K 321

- funkeionalis osztalyozas szerint T 7291 K 389
Mikodési e€li pénzeszkdz atadas aht.-n kiviilre

N\ \kozgazdasagi osztalyozas szerint T 381 K 321

-~ funkcionalis osztalyozas szerint T 7291 K 389
Felhalmozasi célu pénzeszkoz atadas aht.-n kiviilre

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 382 K 321

- funkcionalis osztalyozas szerint T 7291 K 389
Készpénzfelvétel bankszamlarol T 483122 K 321
Fliggo, atfuto, kiegyenlitd kifizetések T 391,392 K 321
Szallitoknak adott eldleg T 39252 K 321
Szallitoknak adott el6leg visszairasa T 321 K 39252
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T  54;55;56; - K 321
T 67 - K 599

328. Devizabetét szamla

A szamla a devizaban kapott EU-s tdmogatds, segélyek, ajandék, adomany, az arra engedéllyel
rendelkez6knél kilkereskedelmi szerz6désb6l szarmazd devizabevételek és devizahitelek
elszamolasara szolgal.

Felhasznalhatok: Kiilfoldi utazas kiadasai fedezésére, importbeszerzésre, beruhdzasra, devizahitel és
kamatai torlesztésre, forintra torténd atvaltasra, stb.

A forintban vezetett f6konyvi konyvelés mellett — devizanemenként — devizaban\ahalitikus
nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas vezetése a Gazdasdgi Ellatd Szervezet feladata.

A devizaszamlara keriil6 devizat a bekeriilés napjdra vonatkozé - az Szt. 60. § (4).bekezdése szerinti -
devizaarfolyamon atszamitott forint értéken kell kényvelni.

A devizaszamlakon lebonyolitott pénzforgalom része a koltségvetési, pénzforgalomnak, igy az
elGiranyzat-maradvany és eredmény-elszdmoldsi kornek is. A devizaszamlara beérkezd bevételt napi
arfolyamon kell kényvelni, a bevétel jellegének megfelel6en vagy‘a 9, szamlaosztalyban, vagy a 47.
szamlacsoportban. A szamlardl teljesitett kiadasokat - szinténjellegiknek megfeleléen - vagy az 5.,
illetve 6-7. szamlaosztalyokban, vagy a 37-38.. szdmlacsopoktokban kell kimutatni.

A konywviteli mérlegben, a devizaszdmlan |évé devizét, tovabba a kilfoldi pénzértékre sz6lé minden
kovetelést, ill. kotelezettséget a koltségvetési évimérieg forduldnapjdra vonatkozé - a Szt. 60. §-a
szerinti - devizaarfolyamon atszamitott forintértéken\kell kimutatni.

A Szt. 60. § (4) bekezdése szerinti devizaarfolyam a kovetkez6:

"A valutakészlet, a devizaszamlan\évG deviza, a kilfoldi pénzértékre szold kovetelés, .... forint
értékének meghatdrozasakor alvalutat, a devizat - a valasztott - hitelintézet altal meghirdetett
devizavételi és deviza-eladdsi acfolyamdnak atlagan, vagy a Magyar Nemzeti Bank altal kdzzétett
hivatalos devizaarfolyamon kellforintra atszamitani."

Ett6l az arfolyamtdi elgkell téeni, ha a hitelintézet, ill. az MNB altal nem jegyzett és nem konvertibilis
valutat, ilyen valutdra 5z0l0 eszkdzoket és kotelezettségeket kell forintra atszamitani. Ezekben az
esetekben a vdluta szabadpiaci arfolyaman (ennek hidnyaban orszagos napilapban a vilag valutdinak
arfolyamarol kozzétett tajékoztatd adatai alapjan), a valasztott hitelintézet vagy az MNB altal jegyzett
devizara atszamitott értéket kell a hitelintézet altal jegyzett deviza, devizavételi és deviza-eladasi
arfolyamianak\atlagdn, vagy az MNB altal kdzzétett hivatalos devizadrfolyamon forintra dtszamitani.

A deyizaban teljesitett kiadasok elszamolasanal a kdvetkez§ elszamolasi modszerek lehetségesek:
- A meglévd deviza kdnyv szerinti arfolyama alapjan;
- Ha a devizabevétel jévairasa és konyvelése kiilonb6z6 napokon, kiilénb6z6 arfolyamokon
tortént, akkor a koltségvetési szervnek joga van az ebbdl a devizabdl kiegyenlitésre
kerll6 felhaszndlds forintértékét megallapitani:

= Sulyozott atlagos (valasztott) arfolyamon: minden deviza-jovairast kovet6en a
jovairt devizaarfolyam és a devizakészlet konyvszerinti sulyozott atlaga alapjan.

= Deviza bevételezésekori arfolyaman: a legrégebben jovairt és a bekeriléskori
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valasztott deviza arfolyamon forintositott devizat haszndljuk fel a tényleges bekerilési
Oszszegben (FIFO, vagy kifogydsos médszer).
= Nyilvantartasi arfolyamon atszamitott forintértéken: a nyilvantartasi
arfolyamon
szamitott forintérték, valamint a bekeriilés devizaarfolyaman szamitott forintérték
kiilonbozetét a 349. Deviza-valuta arkiilonb6zetek szamlan kell kimutatni.
A valtozdsokbdl eredé kiilonbozetet a 348. Devizabetét szamla és a 349. Deviza-
valuta arkiilénbozetek szamla kézott kell konyvelni.
Ev végén a kdnyvszerinti értéket kell dsszevetni a devizaszamla értékeléskori forintra atszamitott
egyenlegének értékével. A szamitasnal a december 31-i valasztott arfolyamot kell figyelembe venni.
Amennyiben a kdnyvekben szerepl6 érték magasabb, mint az értékeléskori atszamitott értek,~akkor
helyesbiteni kell a kdnyvszerinti értéket.
A valutapénztarban lévé valutakészletnek, a devizaszamlan lévé devizanak a koltséguetésiév mérleg
fordulénapjara vonatkozé, az el6z6ekben ismertetett értékelése el6tti konyv szerintinértéke és az
értékeléskori forintértéke kozotti kiilonbozet:
- amennyiben 6sszevontan veszteség, és a koltségvetési szerv szamviteli politikaja szerint
jelentBs 6sszeg, az 5742. Realizalt arfolyamveszteség f6konyviszamlan kell elszamolni,
- amennyiben 6sszevontan nyereség, azt arfolyamnyereségként (91726) kell elszamolni.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK

Fékonyvi szamla nyitasa T \328 - K 491

Devizabetét szamla betéti kamatainak t6késitése

- kdzgazdasagi osztalyozas szerint T 328 - K 9162
- funkcionalis osztdlyozas szerint T 999 - K 992
Devizakészlet novekedése (ajandék, adomany)
- kbzgazdasagi osztalyozas szerint T 328 - K 4712,4722
- funkcionalis osztalyozas szerint T 479 - K 992
Devizakészlet felhasznaldsa
- kdzgazdasagi osztalyozas szering T 15 - K 328
- funkcionalis osztalyozas szerint T 6,72,751 - K 599, 189
199
A devizakovetelés\atvaltdsa forintra és a forintdsszeg
jovairasa az elszémoldsi szamlan a pénzintézet értesitése
alapjan T 39412 - K 328
T 3311 K 39412
Evivégéh a devizakészlet értékelése
Arfolyamveszteség elszamoldsa
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 57421 - K 39412

funkcionalis osztalyozas szerint T 72,751 - K 599
Arfolyamnyereség elszamolasa

kozgazdasagi osztalyozas szerint 39412 - K 9172

funkciondlis osztalyozas szerint T 999 - K 992

-
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329. Deviza-valuta arkiilonbozetek
Ha devizat nyilvdntartdsi arfolyamon atszdmitott forintértéken tartjuk nyilvdn a 328. szdmlan, akkor a

nyilvantartdsi és a bekerilési forint, érték kilonbozetet a deviza-valuta arkilonbozet szamlan
rogzitjik.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

F6konyvi szamla nyitasa T 491 - K 329

Arfolyam kilénbézet kényvelése meghatarozott

id6szakonként
- kdzgazdasagi osztalyozas szerint T 5742 - K 329
- funkciondlis osztalyozas szerint T 72 - K, 599

Nyilvantartasi arfolyam valtoztatasa
Arfolyam csokkenés T 329 = K 328
kilénbozet elszdmolasa
kdzgazdasdgi osztalyozds szerint 5742 - K 329
funkciondlis osztalyozas szerint 72 - K 599
Arfolyam névekedés (328 - K 329
kilénbozet elszdmolasa

— -

kozgazdasagi osztalyozas szerint I\329 - K 9172
funkcionalis osztalyozas szerint T 999 - K 992
Ev végén a devizakészlet értékelése (értékelési szabalyzat
szerint)
Arfolyamcsékkenés
kdzgazdasdgi osztalyozds szerint T 57426 - K 329
funkcionalis osztalyozas szerint T 72 - K 599
Arfolyam novekedés
kozgazdasagi osztalyozas szekint T 329 - K 9172
funkciondlis osztalyozasszerint T 999 - K 992

37. Tamogqtqsértékii kiadasok, tamogatdsok folydsitasa, fejezeti
kezelésii éloipanyzatok

Ebbensa\, $zamlaosztdlyban kell elszdmolni az Amr. szerinti tdmogatasértékdi kiadasokat, az
allamhaztartason beliili garancia- és kezességvallaldsbdl szarmazé bevételeket.

372. El6z6 évi eldiranyzat-maradvdany, pénzmaradvdny dtaddsa

Az intézmény az Onrevizi6 soran megallapitott, vagy az Onkormanyzat altal a zarszamadasi
rendeletében elvont pénzmaradvanyt kell itt elszamolni, Evkdzben az intézménynél képz6dott, mar
jovahagyott pénzmaradvany mas koltségvetési intézmény részére torténé 4atadasat is itt kell
szerepeltetni.
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FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

Pénzeszkoz dtadas

- kbzgazdasagi osztalyozas szerint T 3722 - K 321
- funkcionalis osztalyozas szerint T 72 - K 389

373. Miikddési célu tamogatasértékii kiaddsok elszamoldsa
Itt kell elszamolni azokat a mlkodési célu pénzeszkdzataddsokat, amelyeket a koltségvetési szervek

kozott, illetve a felligyeletlk ald nem tartozd koltségvetési szervek, tovabba az allamhaztartds\mas
alrendszerei részére juttatnak.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

Tamogatds értékd kiadasok
- k6zgazdasagi osztdlyozas szerint 138732~ - K321
- funkcionalis osztdlyozas szerint I 72 - K389

374. Felhalmozasi célii tamogatdsértékifRiadasok elszamoldsa

Itt kell elszamolni azokat a felhalmozasi célu pémzeszkOzataddsokat, amelyeket a koltségvetési
szervek egymds kozott, illetve a fellgyeletiik ald nem tartozd koltségvetési szervek, tovdbba az
allamhaztartas mas alrendszerei részére juttatpak!

Azokat a kiaddsokat kell itt megtervezni, amelynek forrdsa az ataddnal tamogatasként, vagy valodi
sajat bevételként megtervezésre keriil,, tigyanakkor a kedvezményezetthez (aki a kapott dsszeget
ténylegesen az alapfeladata ellataséra¢ hasznalja) nem elGirdnyzat-modositassal, hanem csak
tényleges kiadds-bevételként kerlilhet dta jogszabalyi elSirdsok alapjan. Tartalmdaban tamogatdsrol
van sz0, de a klasszikus felligyeleti tdamegatastol eltéré mdodszer( elosztdssal és technikdaval.

A tdmogatdsértékl kiadast'dontSensa fejezeti kezelésl elSiranyzatoknal kell alkalmazni, de bizonyos
esetekben koltségvetési szervnél.is megjelenhet ez a kiadasi jogcim.

Ezen a jogcimen torténd.elszamolas csak abban az esetben lehetséges, ha a pénzeszkdzatadasra nem
szolgaltatas ellenértékeként kerl sor.

FOKONYVINGSSZEFUGGESEK:

Tamogatas érték( kiadasok
- kbzgazdasagi osztalyozas szerint T3742 - K321
- funkcionalis osztdlyozas szerint T72 -K 389
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38. ALLAMHAZTARTASON KIVULRE VEGLEGES PENZESZKOZATADASOK
ELSZAMOLASA

381. Miikodési célu pénzeszkozatadas allamhaztartason kiviilre

A szamlék azokat a végleges miikodési célu pénzeszkdzataddsokat tartalmazzak, amelyek
cimzettjei és — a nemzetgazdasagi szambavétel szempontjabol — végzd felhasznaldi az
allamhaztartason kiviili szereplék, azaz: vallalkozasok, haztartas, non-profit szervezetek,
kilfoldiek, EU, és nemzetkozi szervezetek. A szamlakon beliil elkiilonitetten kell€lszamolni:
- a non-profit szervezetek részére folyositandd tamogatasok elOiranyzatat, &s annak
teljesitését;
- ahaztartasoknak véglegesen atadott timogatasok eldirdnyzatat és annakiteljestilését;
- avallalkozasoknak nyajtand6 tdmogatasok eldiranyzatat és annak teljesiilését.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

ElGirdnyzat allomanyba vétele

Kbdzgazdasagi osztalyozas szerint TN\497 - K 3811
Funkciondlis osztalyozas szerint T 497 - K 71
ElGz6 évi kotelezettségvallalas allomanyba vétele T 072372 - K 0991
T 0991 - K 0972
Pénzeszkdz atadas
- kdzgazdasagi osztalyozas szerint T 3812 - K 321
- funkciondlis osztalyozas szerint T 72 - K 389

382. Felhalmozasi célirpénzeszkézdatadds allamhdztartason kiviilre

A szamldk azokat af vegleges felhalmozdsi célu pénzeszkdzdtadasokat tartalmazzdk, amelyek
cimzettjei és —ga\ nemzetgazdasagi szambavétel szempontjabdl - végsé felhasznaldi az
allamhaztartason_kivuli szereplék, azaz: vallalkozadsok, haztartasok, non-profit szervezetek, kilféldiek,
EU és nemzetkozi“szervezetek. Itt kell elszamolni a villamos energia vételezésére megfizetett
halézatfejlesztésithozzajarulast is.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

ElGirdnyzat allomanyba vétele

Kozgazdasagi osztalyozas szerint T 497 - K 3821
Funkciondlis osztalyozas szerint T 497 - K 71
ElGz6 évi kotelezettségvallalas allomanyba vétele T 072372 - K 0991
T 0991 - K 0972
Pénzeszkdz atadds
- kbzgazdasagi osztalyozas szerint T 3822 - K 321
- funkcionalis osztalyozas szerint T 72 - K 389
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386. Garancia- és kezességvallalasbol szarmazo pénzeszkozatadas
dllamhaztartdson kiviilre

A szamldk azokat a végleges pénzeszkozatadasok elGirdanyzatat és atutalasat tartalmazzak, amelyeket
az eredeti adds helyett a Koltségvetési szerv a benyujtott fizetési igényeknek megfelelGen teljesitett.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

Pénzeszkoz atadds
- kbzgazdasagi osztalyozas szerint T3862 - K34%
- funkcionalis osztdlyozds szerint T72 K389

389. Pénzeszkozatadds, egyéb tamogatds atvezetdsiszdmla

A koltségvetési szerv a 37-38. szamlacsoportban teljesitett pénzeszkdzatadds és tamogatas
pénzforgalmat ezen szamldn vezeti at.

39. FUGGO, ATFUTO ES KIEGYENLITOKIADASOK

A gazdalkodds sordn a koltségvetési szerwnél\gyakran jelentkeznek olyan pénzforgalmi
gazdasagi események, amelyek nem kapeselédnak a targyévi koltségvetés végrehajtasahoz.
Ezek a koltségvetési flggd, atfuto, Kiegyenlité kiaddsok, pénzellatasi feladatokat szolgald
elszamolasok, valamint az idegengpénzeszkozok bankszamlaihoz kapcsolédd koltségvetésen
kivili fugg6, atfuté és kiegyenlito Kiaddsok. A szadmlacsoport szamlait a koltségvetési
gazddlkodds szempontjabdl azaldbbiak szerint csoportosithatjuk:

- Az els6 csoportba, tartoznak azok a fékonyvi szamldk, amelyek a koltségvetési szervek
gazddlkoddasaval Osszefilggésben mikodnek, pénzforgalmi és dallomanyi részletezettséghen
jelennek meg("A _forgalmi szamldn a pénzforgalommal 6sszefiigg6 kiadasokat, megtériiléseket
kell elszam@hiyx.az egyenleget év végén at kell vezetni az allomdnyi szamldra, amely a
mérlegben=megjelenik. Aktiv pénzigyi elszamolasként csak olyan tétel szdmolhatd el, amely a
tartalékokrél'valds képet mutat és amelynek jogcime e szdmlarendben szabalyozva van.
Azallomanyi szamlak egyenlegét a pénzmaradvany elszamolasnal néveld tényezéként kell
figyelefmbe venni. Ezek a szamlak a

391. Koltségvetési fliggd kiaddsok,

392. Koltségvetési atfutod kiadasok,

394. Koltségvetési egyéb kiegyenlitd kiadasok

- Masodik csoportba tartoznak a koltségvetésen kivili fliggd, atfutd és kiegyenlitd kiadasokat
tartalmazd szamlak. A szamlak év végi egyenlege mérleg tétel, de nem része a
pénzmaradvany elszamolasnak.

Koltségvetési fliggd kiadasként kell elszamolni a koltségvetési elszamolasi szamlardl kifizetett azon
Osszegeket, amelyekrél a felmerilés pillanatdban nem allapithatd meg annak jogcime,
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rendeltetése, a kétszeres kiegyenlitéseket, valamint a december hdonapban kifizetett december havi
személyi juttatasokat. A szamla egyenlegének rendezése (megtériilés) kétféleképpen torténhet: a
fliggd kiadast at kell kdnyvelni a konkrétan megismert foly6-, illetve pénzeszktz atadasi t6konyvi
szamlara, - a fligg6 kiadds a bankszamlan megtériil.

A koltségvetés atfutd kiaddsi szamlat kilonbozé elSlegek lebonyolitasara kell alkalmazni. A
koltségvetés kiegyenlité kiaddsok fékonyvi szamlan a bankszamldk kozotti pénzforgalmat kell
kényvelni.

391. Koltségvetési fiiggo kiadasok

3911. KOLTSEGVETESI FUGGO KIADASOK ALLOMANYA

Olyan kiadasokat kell itt kimutatni, amelyek tartalma a felmeriilés id6pentjaban nem ismert.
Azok a kifizetések tartoznak ide, amelyek a koltségvetési szerv alaptevékenységével kapcsolatban
merdlt fel, de a kifizetés pillanataban a végleges kiadasi jogcimen«wem Kerilhet elszamolasra:
- azazonositashoz sziikséges feltétel hidnya miatt,
- téves vagy kétszeres atutalas miatt
- a kiaddas bizonyitottan a kovetkezd évi koltségvetést terheli (pl. december havi illetmény
december hdban torténd kifizetés).

Nem szamolhatdk el a fliggé kiadasok kozott,azok“a tételek, amelyeknek a kovetkezménye, a
tartalékok nem a valdsagnak megfelelé bemutdtdsa.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

FGkonyvi szamla nyitasa T3911- K491

3912. KOLTSEGVETESIXUGGO KIADASOK FORGALMA

Az el6bbi f6konyvi,szamla pénzforgalmi gazdasagi eseményeinek elszamoldsa itt torténik.

FOKONXVIDSSZEFUGGESEK:

Fliggd kiadas teljesitése T3912- K341
Tisztazast kovetben rendezés:
- részben, vagy egészben visszakapjuk az 6sszeget T341-K3912
- szolgdltatasként, szallitdi kiegyenlitésként szamoljuk el a kiadast
kozgazdasagi osztalyozas szerint T1,2,3,4,5-K3912
funkcionalis osztalyozas szerint T6,712 -K199,279
299,389
439,599
- év végi egyenleg atrendezése allomanyi szamlara T3911-K3912
vagy
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T3912 -K3911

392. Koltségvetés atfuto kiadasok

3921. KOLTSEGVETESI ATFUTO KIADASOK ALLOMANYA

Koltségvetési atfutd kiadasként a személyi juttatdsokkal kapcsolatos netté kifizetést, a munkavadllalok
részére adott elGleget, utdlagos elszamolasra adott el6leget, szallitoknak (nem beruhdazasiscélira)
adott elGleget és egyéb olyan kiadasokat kell elszamolni, amelyek a koltségvetési széxy ‘részére
megtérilnek.
Az évkozi konyvelés forgalmi szamlan torténik, amelynek egyenlegét év végén, at, kell*vezetni az
allomanyi szamldra.

3921. Személyi juttatdsokkal kapcsolatos dtfuto kiaddsok

3922. Munkavdllalokkal kapcsolatos dtfutd kiaddsok

3924. Utdlagos elszamoldsra kiadott el6legek dtfuto kiaddsai

3925. Szdllitéknak adott (nem beruhdzdsi) elleg

3926. Egyéb atfuto kiadasok

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

Atfuté kiadasok teljesitése Nettd bér - T39212 -K 331,341
illetmény elbleg - 39222
ElSzdmoldsra felvett elGleg - 39242
Szallitédnak adott nemfelhalmozasi céld elbleg - 39252
39262
Atfuté kiadas rendezése pénzfargalemban, megtériilésként T331,341-K 39212
39222
39242
39252
39262
Atfuté kiadas rendezése kiadasok kozé torténd atvezetésselT 1, 37, 38, 5 — K 39212
Kozgazdasagi@sztalyozas szerint 39222
39242
39252
39262
fufikcionalis osztalyozds szerint T712 —K atvezetési szamlak

3941. Koltségvetési egyéb kiegyenlité kiaddasok dllomanya
Itt kell nyilvantartani a pénzeszkoz szamlak (pénztdr, bankok) kozotti atutaldsok év végi
allomanyat.

Gazdasagi Ellaté Szervezet Piispokladany (hatalyos 2012.01.01) oldal 81



Szamlarend

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:
Szamla nyitasa T3941-K491
T 3941- K 3942
T 3942-K 3941

3942. Koltségvetési eqgyéb kiegyenlité kiaddsok forgalma

Az el6z6 f6konyvi szamla (3941) pénzforgalmanak lebonyolitdsa ezen a szamlan torténik.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:
Koltségvetési elszamoldsi szdmla és mas bankok kozotti atvezetések

- terhelési értesités T.3942:\7K341
- jovairasi értesités T341P -K39412
- Pénztar és koltségvetési elszamolasi kozotti atvezetés (készpénz kifizetés)
- kiadasi pénztarbizonylat T3942 -K331
- jovairasi értesités T341 -K39412
Egyenleg év végi atvezetése T3941-

K3
94
2
va
gy

T3942-K 3941

FOKONYV ES ANALITIKA KAPCSQLATA

A flgg6, atfuto és kiegyenlitGykiadasokhoz és bevételekhez kapcsoléddan analitikus nyilvantartdst
kell vezetni. Ennek a,Tnyilvantartasnak tartalmaznia kell az adott kiadast és bevételt jellemzd
adatokat, valamint a rentezés érdekében megtett intézkedéseket.

Ezen beliil az ggyes analitikaknak célszer( a kdvetkez6 informdacidkat, adatokat tartalmaznia:

Fiiggd kiadasoknal:
- keletkezés id6pontja
- \Jkivonat vagy pénztari bizonylat szama,
- ) ‘fligg6 kiadasként vald elszamolas jogcime,
- 0sszeg,
- rendezés érdekében tett intézkedések,
- rendezés mddja,
- rendezés id6pontja,
- rendezés Gsszege.

Atfuté kiadasnal:
lebonyolitas jellegii tételeknél
- keletkezés, atutalds id6pontja,
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- atutalds jogcime,

- jogosult megnevezése,
- rendezés id6pontja,

- rendezés mddja.

Elszamolasra felvett el6legeknél
- el6leg felvétel id6pontja, bizonylati hivatkozas,
- el6leget felvett személy megnevezése,
- el6leg 6sszege,
- elszamoldsi hatarid6,
- tényleges elszdmolas id6pont;ja,
- felhaszndlt 6sszeg,
- bizonylati hivatkozasok.

llletményel6legeknél
- el6leg folydsitas id6pontja, bizonylati hivatkozas,
- elGleget felvevs személy megnevezése,
- elGleg 6sszege,
- levonds mddja,
- levonasok idGpontja, 6sszege,
- engedélyezb vezet6 megnevezése.

Személyi juttatasok elszamolasanal
- azilletmény-elszamolds bizonylataihoz igazeddan:

Szallitoi elSlegnél
- aszallité megnevezése, cime, azondsitd adatai,
- azelbleg tartalma (készletbeszefzés,szolgaltatas stb.)
- azelbleg kifizetés 0sszege, idéje, bizonylati hivatkozas,
- azelbleg rendezés mddja,
- azelbleg rendezés id6pontja, bizonylati hivatkozas,
- azelbleg rendezés 0sszege.

Az atfutd tételekpél az\analitika vezetése az Intézményszolgalatnal torténik. Az atfutd tételek
egyeztetése az lntézmeényszolgdlatnal az adott részben oOnalldéan gazddlkodd intézményt rogzité
kényvel6 feladatag

Elszamoldsra~eldleget a részben o6nalldan gazddlkodd intézmény is adhat ki dolgozdja részére,
azonban ‘az elszdmolds napjdig az el6leggel el kell szamolni. Amennyiben az adott dolgozé nem egy
elszdmoldsi“id6szak alatt hasznalja fel az el6leget ebben az esetben azt a hétvégi elldtmany
elszamolds rendezése miatt a pénztarabdl kell felvenni.

Az élszamolasra kiadott elGlegekrdl az analitikus nyilvantartast az 6nalléan mdkods intézménynek
kell vezetni. A VALUTA program automatikusan végzi az analitikus nyilvantartast.

Gazdasagi Ellaté Szervezet Piispokladany (hatalyos 2012.01.01) oldal 83



Szamlarend

Az egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszamolasok értékelési szabalyai

Bekertilési érték meghatdrozasa

Az egyéb aktiv és passziv pénzligyi elszdmolasok bekerilési értéke megegyezik a keletkezésiikkor
rogzitett konyv szerinti értékkel.

Az egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszdmolasokat az év végén december 31-i fordulénapon
egyeztetéssel kell leltdrozni. Az egyeztetés az analitikus nyilvantartdsba valé rogzités
alapbizonylataival, valamint rendezetlen tételeknél, el6legeknél az érintett személyekkel,
szervezetekkel vald személyes egyeztetéssel is torténhet.

Az egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszamoldsok beszamolgbai» valo
megjelenitése

Kényvviteli mérlegben
A konyvviteli mérlegben a koltségvetési szerveknek az egyéb aktin €s\passziv pénziigyi elszamolasok
év végi dllomanyat, az dllomanyi szamlakkal egyezéen kell kimutatniuk.

Pénzforgalmi jelentésben

A pénzforgalmi jelentésben a targyévi koltségvetési, fliggd, atfutd és kiegyenlité kiadasoknak és
bevételeknek a forgalmat kell bemutatni. A Kiadasokat a 06. (irlapon, a bevételeket a 10. Grlapokon,
valamint az egyes szakfeladatokhoz kapcs6léddana 21. és a 22. Grlapokon.

Pénzmaradvany-kimatatasban

a pénzmaradvany kimutatdshan, (29. Grlap) a koltségvetési fliggs, atfutd és kiegyenlitd kiadasok és
bevételek dllomanyat kéll bemutatni a konyvviteli mérleggel, valamint az allomanyi szamlak év végi
zaro egyenlegével egyezleny.

A fuggd, atfutd €ésskiegyenlité bevételek és kiaddsok év végi allomanyanak a pénzmaradvany
kimutatdsdban valg megjelenitése azt a célt szolgalja, hogy az év végi pénzkészlet 6sszegét ezekkel a
rendezetlenitetélekkel helyesbiteni lehessen.

Kiégészito mellékletben

Koltségvetési eléiranyzatok egyeztetése
A 23. (rlapon a koltségvetési fliggd atfutd és kiegyenlit6 kiadasok és bevételek targyévi forgalmanak
Osszegét kell bemutatni egyez6en a pénzforgalmi jelentéssel.

Pénzforgalom egyeztetése
A 24. (rlapon a targyévi 6sszes bevételnek és kiadasnak részét képezik a fliggd, atfutd és kiegyenlitd
kiadasok és bevételek.
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4. Szamlaosztaly
A szamlaosztaly a koltségvetési szerv 6sszes eszkdze sajat és idegen forrasainak kimutatdsara
szolgal. A szamlaosztdly az eszk6zOok forrdsait sajat tlke, tartalékok, kotelezettségek
csoportositasban tartalmazza.
Ebben a szdmlaosztdlyban szerepelnek a nyitd- és zaromérleg elkészitését, valamint a
bevételek és kiadasok elszamolasat szolgald technikai jellegli szamlak is.
A mérlegben kimutatott forrdsok a koltségvetési szerv eszkdzeinek eredetét, szarmazasat
jelenitik meg, sajat és idegen (kdlcsénvett) csoportositasban. A sajat téke és a tartalék a sajat
forrast, mig a kotelezettségek az idegen forrast jelenitik meg.

41. SAJAT TOKE
A sajat t6ke azt mutatja, hogy az alapitd milyen Osszeget bocsatott véglegesen a
koltségvetési szerv rendelkezésére, mely tevékenysége folytatdsdhoz szabadon) id6beni
megkotottség nélkil all rendelkezésre.

A sajat t6ke harom részbdl all, induld téke, t6kevaltozds és értékelési tartalék. Az induld téke
az 1993. januar lén meglévl sajat tartds forras. Ez csak akkoplvaltozik, ha a koltségvetési
szerv megsz(nik, atszervezik, vagy 6sszeolvad mas koltségvetési szecvvel.

T6kevaltozasként kell kimutatni az eszk6zok finanszirozasafa szolgdlé 1993. januar 1-je utdn
képz6dott tartds forrasokat, valamint a forrascsokkenéseket:

Ertékelési tartalékként kell kimutatni az immaterialis javak, targyi eszkdzok, részesedések
nyilvantartdsi értéke és piaci értéke kozotti kitlonbozétet.

ALKALMAZANDO FOKONYVI SZAMEAR

411. Induld téke
412. T6kevaltozas
4121. EI6z6 évek t6kevdltozasai
4122. Targyévi pénzfergalommal kapcsolatos t6kevaltozasok
4123. Targyévi pénzforgalom nélkili t6kevaltozasok
41231€Tranzakcios partnerhez kapcsolédd pénzforgalom nélkiili tékevaltozasok
41232, Trahzakcids partnerhez nem kapcsolddd pénzforgalom nélkdli
t6kevaltozasok
419233. Terv szerinti écs miatti tékevaltozasok
44234. Piaci érték valtozdsa miatti terven feliili écs t6kevaltozasa
41235. Egyéb terven feliili écs t6kevaltozasa
41236. Eszkoz értékvesztéséhez kapcsolddod tékevaltozas
41237. Kiilfoldi pénzértékre szolé eszkozok (kivéve a valuta-, devizakészlet) év
végi értékeléséhez kapcsolddo tékevaltozasa
41238. Eszkoz értékesitésével kapcsolatos veszteség jellegl kiillonbozet
417. Ertékelési tartalék

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

Indulé téke f6konyvi szamla nyitasa T491 -K411
T6kevaltozas f6konyvi szamla nyitasa T491 -K4121
Ertékelési tartalék szamla nyitasa T491 -K 417
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T6kevaltozas fékonyvi 6sszefliggéseit az eszkdz és forrds szamlak szdmladsszefiiggései
tartalmazzak.

417. Ertékelési tartalék

Amennyiben a koltségvetési szerv tevékenységét tartdsan szolgald vagyoni értékl jog, szellemi
termék, ingatlan, gép, berendezés, felszerelés, jarm( és tenyészallat, tulajdoni részesedést jelenté
befektetés piaci értéke jelentésen meghaladja az adott eszkdznek az elszdmolt értékvesztés
visszairasa utani konyv szerinti értékét, ugy a kiilonbozetet az eszkdzok kozott Ertékhelyesbitdsként,
a sajat tékén beliil Ertékelési tartalékként kell kimutatni.

Az értékhelyesbitéssel novelt eszkozt évente értékelni kell, az esetleges mddositastNeltarral kell
aldtdmasztani. Ha az Uj érték az el6z6 évi értéket meghaladja, Ugy az Ertékelési tartalékkal szemben
novelni kell az Ertékhelyesbitést. Ha az Uj érték alacsonyabb, mint az el§26-&vi ‘érték, gy az
Ertékhelyesbitést a kimutatott értékhelyesbités dsszegéig csdkkenteni kell.

Az értékhelyesbités megallapitasanak, elszdmoldsanak szabalyszer{iségét) a konyvvizsgaldnak a
kotelezd kényvvizsgalat keretében ellendriznie kell.

Amennyiben a konyvvizsgalatrdl kilon jogszabdly kotelez6én “mem rendelkezik, az értékelés
fellilvizsgalataval fliggetlen konyvvizsgalot kell megbizni.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

Ertékelési tartalék szamla nyitasa T 491 - K 417
Ertékhelyesbités T 119,129 - K 417
1319, 1329
149, 169
179
Ertékhelyesbités visszairasa T 417 - K 119, 129
1319, 1329
149, 169
179

42. TARTALEKOK

A tartalék egy atgondolt, terv szerint végrehajtott gazdalkodas eredményeként realizalédik,
amély._a Kkeésébbiek folyaman kilonféle gazdalkodasi célra haszndlhaté fel, vagy tovabb
tartalékolhaté. A tartalék pénzmaradvany formajaban jelenik meg.

Pénzmaradvany megadllapitdsa

- azintézmény a zarszamadas keretén belil elszamol a kiilonb6z6 jogcimen kapott 6nkormanyzati
tdmogatassal,

Gazdasagi Ellaté Szervezet Piispokladany (hatalyos 2012.01.01) oldal 86



Szamlarend

- azintézmények részére ki nem utalt dnkormdnyzati tamogatdst az intézmény bevételként
(visszatérilésként) nyilvantartja, amit az dnkormdnyzat kiutal az intézmény koltségvetési

elszamolasi szamldjara,

- intézményi tulfinanszirozas, feladatelmaradas miatti, a meghatarozott célra rendelkezésére
bocsatott 6sszeget, a munkaaddkat terhel6 jarulék bérmaradvanyhoz nem kapcsoldédo

részét és egyéb pénzmaradvanyt csokkenté tételhez

kapcsolédd Osszeget az

onkormanyzat bevételként (visszatérilésként) nyilvantartja, amit az intézmény az
Onkormanyzat koltségvetési elszamolasi szamldjara befizet.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:
F6konyvi szamlak nyitasa

F6konyvi szamla nyitasa

PENZMARADVANY MEGALLAPITASA

- Kéltségvetési tartalék képzése

- Pénzmaradvanyt terheld elvonasok elktilonitése
- Pénzmaradvany kiegészitésének'elszamoldsa

Jévahagyott pénzmaradvany\dllomanyba vétele

ALULFINANSZIRQZAS ATUTALASA

T491-K4212

vagy

vagy

T491 -K4214

T491-K 4214

T4214-'K 491

T494 -K4211

T4211-K494

T4211-K4214

T4214-K4211

T4211-K4212

- k6zgazdasagi osztalyozas szerint T341-K4613
- funkcionalis osztalyezas szerint T 479-K 992
Pénzmaradvany kiegészitése
~kozgazdasagi osztalyozas szerint T341-K 463
sfunkcionadlis osztdlyozas szerint T479-K 992
PENZMARADVANYT TERHELO BEFIZETES
Teljesités
- kbzgazdasagi osztalyozas szerint T3722-K 341
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Forras igénybevétel
- kbzgazdasagi osztalyozas szerint T4214 - K9812
- kbzgazdasagi osztalyozas szerint T999- K992

Pénzmaradvdny igénybevétele felhaszndlds esetén

- kbzgazdasagi osztalyozas szerint T4212 -K9812
- funkcionalis osztdlyozas szerint T999 -K992

FOKONYV ES ANALITIKA KAPCSOLATA

A pénzmaradvany kimutatdsa és jovahagyasa o©nalléan mikods intézményenként¢ térténik. A
pénzmaradvanyt terhel6 elvondsok teljesitéseirdl, az alulfinanszirozdsok kiutalasarél valamint a
pénzmaradvany Osszesitésérdl az analitika vezetése a gazdasagi vezetd feladata.

Vallalkozdsi eredmény megadllapitasa

A koltségvetési szerv a vallalkozasi szakfeladaton elszamolt bevételek és kiadasok eldirdnyzata és
teljesitése kiilonbozeteként allapitja meg a vallalkozas pénzforgalmi eredményét, amely lehet
pozitiv és negativ eldjelll. Negativ eldjel esetén a veszteséget az Korabbi évben, években képzett
vallalkozasi eredmény terhére kell elszamolni.

Az eredmény megallapitasahoz a 427. Vallalkozasi.tevékenység kiadasi eldiranyzat teljesitésének
elszamolasa ¢és a428. Vallalkozasi tevékenységgsbevételei eldiranyzat teljesitésének elszamolasa
szamldkat kell alkalmazni.

A pénzforgalmi eredményt a befizetésinkotelezettség megallapitdsa érdekében korrigalni
sziikséges.

A pénzforgalmi eredményt noveli:

- a vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos birsagok, biintetések, az addzas rendjérdl szolo
torvény szerinti jogkovetkezmények kiadasként elszamolt Osszegek, kivéve az oOnellendrzési
potlék,

- az alaptevékenység ellatdsdhoz az el6zd évben elkiilonitett eredmény targyévben fel nem
hasznalt 6sszege,

- a vallalkozasi teyékenység megkezdésének évében a targyi eszkdz beszerzésre forditott dsszeg,

- az eldzetesen\felszamitott afa és az afa befizetés kiillonbségének Osszege, ha az eldzetesen

felszamitott:afd niagasabb, mint a befolyt altalanos forgalmi ado.

A pénzforgalmi eredményt csokkenti:

- arvallalkozasi tevékenységre juto értékcsokkenés,

- az"dlaptevékenység ellatasahoz felhasznalt, targyévben és az el6z6 évben képzddott eredmény,
tovabb a targyévet kovetd évben alaptevékenységhez felhasznalni kivant eredmény,

- az elOzetesen felszamitott afa és az afa befizetés kiillonbségének Gsszege, ha a befolyt altalanos
forgalmi ad6 6sszege magasabb az eldzetesen felszamitott afa és a befizetett afa 6sszege,

- bevételként kapott adozott eredmény,

- a targyévben visszatéritett €s a bevételek kozott elszamolt befizetési kotelezettség, ado dsszege,

- belfoldi székhelytl alapitvany céljara, kdzérdekii kotelezettségvallalasra felhasznalt 6sszeg, ha az
adodlevonasi jog a kedvezményezettekre vonatkozo torvényen alapul.

A kozponti koltségvetést illetd befizetési kotelezettség az eldbbiek szerint korrigalt eredmény 16
%-a, amely a mindenkori tarsasagi ado mértékével egyezo.
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A tartalékba helyezendd 0Osszeget a pénzforgalmi eredmény és a befizetési

kiilonbozetébdl kell megallapitani.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

Ev végén az alaptevékenység kiadasi elSiranyzatanak és
el6irdnyzat teljesitésének atvezetése

Ev végén az alaptevékenység bevételi el§irdnyzatanak és
el6irdnyzat teljesitésének atvezetése

Ev végén a vallalkozési tevékenység kiadasi elGiranyzatanak
és elGiranyzat teljesitésének atvezetése

Ev végén a vallalkozési tevékenység kiadasi elGiranyzatanak
és elGiranyzat teljesitésének atvezetése

Targyévet kdvetd évben a f6kdnyvi szamlak nyitasa
Alaptevékenység maradvanya
vagy

vagy

Vallalkozasi tevékenység eredménye
vagy

vagy
Vallalkozasi tevékenység veszteségének megnyitasa

ElGirdnyzat maradvany nyilvantartasba vétele
425 szamla egyenlegének atvezetése
vagy
Az eredménybdl az alapteyéKenységre felhasznalt
Osszeg (visszaforgatas) dtvezetese
426 szamla egyenlegének\atvezetése
vagy
ElGiranyzat-maradvdnytdterheld befizetési kdtelezettség
teljesitése (ide értve'az dnrevizids tételeket és a felligyeleti
szerv, vagy PM(dontése alapjan torténd elvondasokat is)

Forras rendezés

Vallalkozasi eredmény nyilvantartasba vétele
427 egyenlegének atvezetése
vagy
428 egyenlegének atvezetése
vagy
Alaptevékenységre felhasznalt 6sszeg (visszaforgatas)
atvezetése
Vallalkozas eredmény képzése
Elkilonitett eredmény képzése
Vallalkozasi eredményt terhel6 befizetési
kotelezettség 6sszegének atvezetése
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72
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751, 752
993, 994
428
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491
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491
428
491
4222
491

4241, 4242
425

426
4241,4242
426

321
599
9812
992

427
4221
428
4221

426
4222
4223

4224
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Vallalkozasi eredményt terhel6 befizetési kotelezettség

teljesitése T 57126 - K 321
T 751 - K 599

Forras rendezés T 4224 - K 9822

T 999 - K 9951

Vallalkozasi eredmény igénybevételekor
forrasrendezés elszamolasa

Vallalkozasi tevékenység ellatasahoz T 4222 - K 9822
T 999 - K 9951
Elkiilonitett eredmény igénybevétele T 4223 - K 9822
alaptevékenységre torténd felhasznalas céljabol T 999 - K 995
Targyévi eredmény, és a korabban mar
megképzett vallalkozasi eredmény alaptevékenységre T 4222 - K, '9822
torténd igénybevétele T 999 = KN9951
Az alaptevékenység ellatdsahoz torténé
visszaforgatds esetén az el6z6eken tul konyvelendd
Kiadasi teljesitése T 5942 - K 4221
T 793 - K 599
Bevétel teljesitése T 4222 - K 9832
T 999 - K 996
Ev végén a fel nem hasznalt elkiildnitett
eredmény atvezetése T, 4223 - K 4222

A Gazdasagi Ellato Szervezet és a hozzatartozd onalléan miikods intézmények jelenleg vallalkozasi
tevékenységet nem végeznek.

43. Hosszu lejarati kételezeptségek

A kdzponti koltségvetési szerveknél ide\tattoznak az egy évnél hosszabb lejaratra - visszafizetési
kotelezettség mellett - kapott, fejlesztésiés miikodési célra ideiglenesen atvett pénzeszkozok,
kolcsonok és az egyéb hosszulejaraty kotelezettségek. A konyvviteli mérlegben a mérleg
forduldnapjat kdvetd egy éven belliFesedékes torleszté részleteket a rovid lejdratu kotelezettségek
kozott kell kimutatni, de dtkonyvelni nem kell azokat.

435. MUKODESI €EL (EVEN TULI) TAMOGATASI KOLCSON ALLAMHAZTARTASON
BELULROL

A Gazdasagi Ellatg;SzZervezet és 6ndlldéan mikddé intézményei sem allamhaztratason belilrél, sem
kivilrél tamogatdsi kblcsont nem kaphat. A szamlarendben valé feltiintetése ezen konyvelési
feladateknak,‘tajékoztato jellegliek. Azonban abban az esetben, ha a Palfi Istvan Szakképzés-
szervezési Tarsulas ilyen kotelezettséget keletkeztet, a tételek alkalmazasa a gyakorlatban is
haszpalatossa valik.
MUkodtetései céllal, éven tuli lejarattal pénzeszkoz atvétel dllamhaztartason beliilrél ;

- Kozponti koltségvetési szervtél,

- helyi 6nkormanyzatoktdl,

- tarsadalombiztositasi alaptdl,

- elktlonitett dllami pénzalaptdl,
A visszafizetési kotelezettség a megdllapodasban foglaltaknak megfeleléen torténik.
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FOKONYVI OSSZEFUGGESEK

Szamla nyitasa T 491 - K 4351
el6iranyzat nyitasa T 497,498 - K 4352

T 4353 - K 497,498

T 497,498 - K 71,741

T 991, 9941 - K 497, 498
Kolcson igénybevétele T 321 - K 4355

T 439 - K 992

T 4122 - K 4351
Kolcson visszafizetése T 4354 - K 321

T 72 - K 439

T 4351 - Ke4122
mUkodési célu tdmogatdsi kdlcson elengedése T 4351 - K 9854

T 9854 - K\ 44231
mUkodési célu tamogatasi kolcson eléviilése T 4351 - K 9854

T 9854 - K 41231
mUkodési célu tamogatasi kolcson atvallalasa T 4351 - K 9855

T 9855 - K 41231

436. Felhalmozadsi céli tamogatdsi kélcséndk dllamhdztartdson beliilrol
Szamla nyitasa T491 - K 4361

elGiranyzat nyitasa T 497,498 - K 4362

T 4363 - K 497,498

T 497,498 - K 71,741

T 991, 9941 - K 497,498
Kolcson igénybevétele T 321 - K 4365

T 439 - K 992

T 4122 - K 4361
Kblcson visszafizetése T 4364 - K 321

T 72 - K 439

T 4361 - K 4122
felhalmozasi célu tamogatasi'kolcson elengedése T 4361 - K 9854

T 9854 - K 41231
felhalmozasii célu témegatasi kdlcson eléviilése T 4361 - K 9854

T 9854 - K 41231
felhalmezasi eelu tdmogatasi kolcson atvéllalasa T 4361 - K 9855

T 9855 - K 41231

438. EGYEB HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

Ennek a szdmlanak az alszamlain kell kimutatni azokat az egyéb hosszi lejaratu kotelezettségeket,
amelyek elszamolasara a szamlacsoporton belill kiilon kijeldlt f6kdnyvi szamla nincs. Pl. pénziigyi
lizing keretében atvett eszkozokkel kapcsolatos kotelezettség. A kozponti koltségvetési szervek 1j
pénziigyi lizing szerzédést 2006. 1. 1-jét6l kezdodéen nem kdthetnek. A 4382. Lizingbe vett eszkdzok
elszamoléasa fokonyvi szamlat a korabbi lizing szerzddésekkel Osszefiiggd forras-elszdmolasoknal
alkalmazhatjak.
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FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:
Szamla nyitasa T 491 - K 4382, 4383,
4389

pénzigyi lizing keretében az egyes részletek kiegyenlitése utan
a kotelezettség csokkentése T 4382 - K 4122

kilonféle egyéb hosszu lejaratu kotelezettség

keletkezése T 41231 - K 4389
elengedés, eléviilés T 4389 - K 9854
T 9854 - K 41231
atvallalasa T 4389 - K 9855
T 9855 - K 41231

439. Hosszu lejarati kételezettségek bevétel és kiadas\iitvezetési
szamldja

A 43. szamlacsoport szdmldinak atvezetésére szolgal. A fékénywi dsszefiiggések a 43.

szamlacsoport megfeleld szamlainal talalhatok.

44-45. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

Azokat a kotelezettségeket, amelyeket egy évenbeliil ki kell egyenliteni, e szdmlacsoportban tartjuk
nyilvan. igy a szallitékat (belféldi, kiilfdldi),\aumiikodési célu, és egyéb hitelt, a valtdtartozast, a
mUkodési és felhalmozasi célra ideiglenesen“atvett pénzeszkozoket és az el6z6ekben nem nevesitett
egyéb rovid lejaratu kotelezettségeket,

A 44.-es szamlacsoportba tartozdé kotelezettségekhez kapcsolddd analitikus nyilvantartdasnak
tartalmaznia kell a kotelezeptség keletkezésének id6pontjat, Osszegét (afdval egyiltt), a
kedvezményezett adatait, a pénzigyi teljesités id6pontjat. Fel kell tlintetni, hogy a kotelezettség az
adodkoteles és, vagy addomentes tevékenységhez kapcsolddik. Biztositani kell a pénzigyileg teljesitett
tételek egyeztethetGségét akapcsolddd fékonyvi szamlakkal.

441. Belfoldiszallitok

A szamlaralszamldin kell kimutatni a belfoldi beruhazasi és egyéb szallitdk, valamint tovabbszamlazott
(kozvetitett) szolgaltatasokkal kapcsolatos kotelezettségek allomanyat.

A fékonyvi“szamlara folyamatosan nem kell kdnyvelni. A gazdasagi események folyamatos rogzitése
(kotelezettség eldirdsa, kiegyenlitése) azok megtdrténtekor az analitikus nyilvantartasban torténik. A
kifizetést, kiegyenlitést az analitikus nyilvantartdsban és f6konyvben is rogziteni kell. A
kotelezettségeknek az afat is tartalmaznia kell. A szallitdi szamlakat agy kell vezetni, hogy abbdl
megallapithaté legyen a targyévet kovetd évben esedékes beruhdzasi és egyéb szalliték allomanya,
tovabba a targyévet kovets évben esedékes beruhdzasi és egyéb szallitdk allomanya.

Az év végi mérlegben kilon kell bemutatni a mérleg forduldnapjdig esedékes, ki nem egyenlitett,
illetve a mérleg forduldénapjat kovet6en esedékes szallitdi tartozasokat, melyek a targyévi
koltségvetést terhelik el6z6 év(ek) és folyd évi bontasban. Kulon kell kimutatni azokat a szallitéi
tartozdsokat, melyek kiegyenlitése a forduldnapot kovetéen esedékes és a targyévet kovetd év
koltségvetését terhelik.
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Ha a gazdasagi események rogzitése a folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartason torténik,
akkor a széllitéi kotelezettségek allomanyat negyedévenként az analitikus nyilvantartasbél készitett
Osszesité bizonylatok alapjan kell megallapitani, és az dllomanyvaltozason jogcimei szerinti feladas
alapjan kell a szallitéi kotelezettségek és a t6kevaltozasok f6kdnyvi szamldkon kényvelni. Ev végén a
szallitéi kotelezettségeket leltarozdssal kell megdllapitani és értékelni.

Az analitikus nyilvantartas vezetése a TATIGAZD programban torténik intézményekként kiilon-kilon.
Az Osszesit6 bizonylatot a koltségvetési csoportvezet6 késziti el negyedévenként. A feladast a
konyvelés végzi.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

F6konyvi szamla nyitasa T 491 - K 442
el6z6 évi kotelezettségvallaldsok megujitasa T 0754, 0755, - K .0991
0756, 071
T 0991 - K "0971, 0975
Nem szadmlazott szallitasok
- dllomanyba vétele T 41231 5 K 4415
- kivezetése T 4415 = K 41231
Negyedévi dllomdanyvaltozds
- szallitéi kotelezettség keletkezése T 42231 - K 441
- szallitéi kotelezettség kiegyenlitése TC241 - K 4122
kiadasok teljesitése T, :5iteljszamlak - K 3311
- szallitéi kotelezettség atvallalasa IN\441 - K 9855
T 9855 - K 41231
- szallitéi kotelezettség elengedése T 441 - K 9854
T 9854 - K 41231
Flgg6 kotelezettség keletkezése T 094 - K 04
Flgg6 kotelezettség torlése T 040 - K 094
Atvezetés a kotelezettségek kozé T 41231 - K 441

445. Munkavallalokkalkapcsolatos kiilonféle kiotelezettségek

A koltségvetési szerv'munhkavallaldval szembeni kotelezettségeit kell ezen a szamlan
rogziteni.

FOKONXVLOSSZEFUGGESEK:

Fakonyviszamla nyitasa T491 - K445

Allomanyvaltozés

- dllomdanynovekedés pénzforgalmi T4122 - K 445

- dllomdanynovekedés pénzforgalom nélkil T41231-K 445

- dllomanycsokkenés pénzforgalmi T445 - K4122
- dllomanycsokkenés pénzforgalom nélkdli T445 - K41231
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449. Egyéb rovid lejarati kotelezettségek

Az egyéb rovid lejaratu kotelezettségek kozott kell kimutatni az el6z6 évek, a folyd évi és a
targyévet terhel6 egyéb rovid lejaratu kotelezettségeket. Itt jelenitjilk meg a
tarsadalombiztositasi, add, egyéb jogszabdlyokban elbirt, de nem teljesitett kotelezettségeket is.
igy itt kell kimutatni tobbek kozott:

- tdmogatdsi program el6lege miatti kotelezettségeket,

- szabalytalan kifizetés miatti kotelezettség,

- garancia és kezességvallalasbdl szarmazo kotelezettség

- nemzetkozi tdmogatasi programok miatti kotelezettség

- egyéb kllonféle révid lejaratu kotelezettség.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

F6konyvi szamla nyitasa T 491 - K449
Kotelezettségek allomanycsdkkenése T449%K%4123
Kotelezettségek allomanyndvekedése TA123=K 449

4491. Tamogatasi program elélege miatti kotelezettség

A tamogatdsi el6leget folydsitdsakor végleges koltségvetési bevételként — és nem atfutd tételként
— kell nyilvantartdasba venni. A tdmogatasi el6legn felhasznaldasaval egyidejlileg kell a
kotelezettségek kdzott rogziteni, amig a finanszirozd sZervezet a tamogatasi el6leg felhaszndlasat
tdmogatasi cél szerinti szabdlyos felhasznaldasnak mingsitivA kdtelezettség ezen a jogcimen addig
az id6pontig szerepel a kdnyvekben, mig a finanszirezoé felé az el6legrél az elszamolas nem tortént
meg és ennek jogszerlisége nem kerilt, «isszaigazolasra, jogszerl felhasznalds esetén a
kotelezettség kivezethetd. Szabalytalan felhaszhaldsnak mindsités esetében vagy pénziigyi
rendezés torténik a elGiranyzat-felhasznélasi-keretszamlardl, vagy atvezetésre keril a szabalytalan
kifizetések miatti kotelezettségek kdze.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK

F6konyvi szamla nyitasa T 491 - K 4491
Allomanyvaltozasok
- kotelezettség Keletkezése az el6leg atutalasaval T 4122 - K 4491
egyidejlileg
- szabalyszer@en\felhasznalt 6sszeggel azonos T 4491 - K 41231
kotelezettség Kivezetése a finanszirozo értesitése
alagjan
T 4491 - K 41232
T 41232 - K 4492
kapcsolddo tétel, ha a KSzK a tdmogatasi program T 39412 - K 3311

pénzeszkozeit kiilon elszamoldsi szamlan bonyolitja
T 33152 - K 39412
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46. Tamogatasok, kiegészitések és miikodési, felhalmozasi célra

véglegesen dtvett pénzeszkiozok és fejezeti elszamoldsok

Ezen szdmlacsoporton belll kell elszdmolni a koéltségvetési szerv részére juttatott, kilénb6zé
allamhaztartason belllrél és azon kivilr6l érkezé - véglegesen atvett - tdmogatasokat, kiegé-
szitéseket, m(ikodtetési és felhalmozasi részletességgel.

463. ELOZO EVI ELOIRANYZAT-MARADVANY, PENZMARADVANY ATVETELE

A koltségvetési szerveknél, illetve a fellgyeleti szervnél képz6dott, joévahagyott elGiranyzat-
maradvany mas koltségvetési szerv részére torténs dataddsdbol szarmazd bevételt kell _ezen a
fékonyvi szamlan kimutatni. A szamlan belil el kell kiléniteni a mdkddési és fejlesztési~célu
atvételeket.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

ElGiranyzat-mddositas (eredeti el§iranyzat nem lehet) T 46311, 46312\~ K 497
T 991 - K 497

ElGirdnyzat-maradvany atvétele

- kbzgazdasagi osztalyozas szerint T 321 - K 4632

- funkcionalis osztalyozas szerint T+479 - K 992

464. MUKODESI CELU, 465. FELHALMOZASI CENGTAMOGATASERTEKU BEVETELEK
elszamolasa

Tamogatasértékii bevételek kozé azok a.bavételek tartoznak, amelyeknek forrasa az atadojanal
(koltségvetési szerv, fejezet) tdmogatdsként™vagy valddi sajat bevételként keriilt megtervezésre,
ugyanakkor a kedvezményezett koltségvéetési szervhez nem elGirdnyzat-mddositdssal, hanem csak
tényleges kiadas-bevételként keriilhet dta jogszabalyi elGirdsok alapjan. Tartalmdban tdmogatasrol
van sz6, de a klasszikus felligyeletitamogatastodl eltéré mddszerd elosztdssal és technikdval kerilhet
tovabb allamhdaztartdson ' belilre+ Jellemzéen a Palfi Istvdn Szakképzés-szervezési Tarsulas
m(ikodtetéséhez, a tagonkormanyzatoktél kapott tdmogatas eredeti elGiranyzatként is szerepel.

Ide kell a kdltségvetési szervnek besorolnia azokat a bevételeit, amelyek:
- atdrsadalombiztositds pénziigyi alapjaibdl,
- az elkélonftett dllami pénzalapokbdl:
= Munkaerd piaci Alap,
< Szulofold Alap,
= K&zponti Nukledris Pénzligyi Alap,
=Nemzeti Kulturalis Alap,
Wesselényi Miklos Ar- és belvizvédelmi Kartalanitasi Alap,
= Kutatasi és Technoldgiai = Innovacids Alap,
- tamogatdsnak nem mindsild, a helyi 6nkormanyzatoktdl,
- az eurdpai unidés tamogatdssal megvaldsuld programok végrehajtdsdra programonként,
intézkedéscsoportonként, intézkedésenként, projektenként nyitott pénzforgalmi lebonyolitasi
szamlan |évé pénzbdl,
- fejezeti kezelés(i elGiranyzat bevételként elszamolhatd 6sszeghdl, az elGiranyzat mddositasi
kotelezettség nélkil teljesiilé elGiranyzatokbdl,
- kozpontositott bevétellel ellentételezett fejezeti kezelési elirdnyzatbdl,
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- az 6nkormanyzati intézmények egymas k6zotti pénzeszkézataddsaibdl szarmaznak.

A tdmogatdasértékli bevételeket meg kell bontani miikodési és felhalmozasi célra és ezen beliil a
bevételt nyljté allamhaztartasi alrendszerek szerint.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

ElGirdnyzat-mddositas (eredeti el§irdnyzat nem lehet) T 4641, 4651 - K 497

T 991 - K 497
Teljesités
- kbzgazdasagi osztalyozas szerint T 321 - K 464,465
- funkcionalis osztalyozas szerint T 479 - K 992

47. ALLAMHAZTARTASON KiVULROL KAPOTT VEGELEGES,
PENZESZKOZOK ELSZAMOLASA

Ezen a szdmlacsoporton belil kell elszamolni az allamhaztartason KivulrGl véglegesen (visszaadasi
kotelezettség nélkil) kapott pénzeszkdzoket, valamin a garafcia» kezességvallalasbdl szarmazé
kovetelések teljesitését, ha azok allamhdaztartason kivilrél érkeznek.

471. MUKODESI CELU PENZESZKOZATVETEL ALEAMHAZTARTASON KIVULROL

472, FELHALMOZASI CELU PENZESZKOZATYETEBALLAMHAZTARTASON KiVULROL
Atvett pénzeszkozok kozé (ideértve az adomanygkat’s, azok a bevételek tartoznak, amelyek
- allamhaztartasi koron kivulrél érkéznek,
- az atado az ellatando feladatotsmeghatarozhatja, de konkrét fizikai ellenszolgdltatast
nem kér,
- afeladat teljesitésébdl szarmazé eredmény hasznositasi jogat nem koti ki,
- akoltségvetési szervet.szamldadasi kotelezettség nem terheli.

Az atvett pénzeszkozoket meg kell bontani miikodési és felhalmozasi célra, ezen belil az ataddk
szerinti csoportositasban is:

FOKONYVI OSSXEFUGGESEK:

ElGiranyzatok\elszamoldsa T 4711,4721 - K 497
T 991, 9941 - K 497
Teljesités
- kbzgazdasagi osztalyozas szerint T 321 - K 4712,4713,
4722, 4723,
- funkcionalis osztalyozas szerint T 479 - K 992,9951
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479. TAMOGATASERTEKU BEVETEL, ATVETT PENZESZKOZOK, EGYEB KIEGESZITES
ATVEZETESI SZAMLAJA

A 46-47. szamlacsoport forgalmi szdmldinak atvezetésére szolgald szamla. A f6konyvi dsszefliggések a
46-47 szamlacsoport megfelel6szamlanal talalhaté.

48. FUGGO, ATFUTO ES KIEGYENLITO és tovdbbaddsi (lebonyolitdsi) célil
bevételek

A gazdalkodas soran gyakran jelentkeznek olyan pénzforgalmat érinté események amelyek
nem kapcsolodnak a targyévi koltségvetés végrehajtasahoz, abban csak masodlagosiszerepiik
van, technikai jellegliek.

A szamlacsoport szamlait a koltségvetési gazdalkodas szempontjabol k&t ‘Csoportra
osztjuk:

- koltségvetési és
- koltségvetésen kiviili.

Az utébbiakat az eldiranyzat-maradvany elszamolasnal nénn lehet figyelembe
venni.

E szamlakra akkor konyveliink, ha a gazdasagi esemén¥y bevétel jellegii.

E passziv elszamolasok egyenlege mindaddig fortasként keriil kimutatdsra, amig nem
rendezddik.

A szamlak forgalma évkdzben forgalmi szamldkon bonyolddik, év végén a szamlak egyenle-
gét at kell vezetni az dlloményi szamlakra, ami mérlegszamla.

481. KOLTSEGVETESI FliGGO BEVETELEK

48111. KOLTSEGVETESI FUGGO-BEVETELEK ALLOMANYA
Olyan bevételeket kell itt elszdmolni, amelyek tartalma, hovatartozasa a felmerilés id6pontjaban
ismeretlen, illetve amely téves elszdmolds miatt keletkezett.

F6konyvi 6sszefiiggések:

F6konyvi szdmla nyitdsa T 491 - K 48111

Ev végi egyenleg atvézetése az allomanyi szamldra T 48112 - K 48111
vagy

T 48111 - K 48112

48112 KOLTSEGVETESI FUIGGO BEVETELEK FORGALMA

A 48111. szamldhoz tartozd bevételek évkozi forgalma bonyolddik ezen a szamlan.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

Fliggd bevétel beérkezése T 321 - K 48112
Fliggd bevétel rendezése, visszautalas esetén T 48112 - K 321
Fliggd bevétel rendezése, bevételként torténd elszamolas T 48112 - K 9,46, 47
esetén
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Ev végi egyenleg dtvezetése az allomanyi szdmlara T 48112 - K 48111
vagy
T 48111 - K 48112
Onellenérzéssel feltart, nem beazonosithatd tobblet rendezése T 48112 - K 91292
T 999 - K 992, 9951
Flgg6 bevétel beérkezése T 321 - K 48112
Flgg6 bevétel rendezése, visszautalds esetén T 48112 - K 321

482. KOLTSEGVETESI ATFUTO BEVETELEK

E szamlan, illetve alszamlain az alap- és vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatban a pénzfergalemban
id6legesen megjelend, lebonyolitasi jellegli és tovabbutalando bevételek, illetve terméKertékesitésre,
szolgaltatasnyujtasként kapott elGlegek és utdlagos elszamolasra atvett bevételek, yatamint hatdsagi
jogkorrel kapcsolatos atfutd bevételek év végi dllomanya és évkozi forgalma jelenik feg. Ugyancsak
itt kell vezetni az 6ndlldan mikodd koltségvetési szervek finanszirozasaval kapcsolatos elszdmoldsa
szamlat, ha az 6nalléan m(ikodé intézmény nem rendelkezik sajat alszamlaval.

A 2012 évi Aht, és végrehajtasi rendelete alapjan, azonban mindeh, “kBltségvetési szervnek
rendelkeznie kell bankszamlaval.

Alkalmazhato alszamlak:

4821. Koltségvetési atfutd bevételek,

4822. Utdlagos elszamolasok atfuté bevételei,

4824. Koltségvetés letéti bevételei,

4825. Részben 6nallé koltségvetési szervek finanszirQzasi bevételei,

4826. Vev6ktél kapott el6legek bevételei,

4829. Koltségvetési egyéb bevételek beszedéesiszdmldval kapcsolatos atfutd bevételek.

A f6konyvi szamlak allomanyi és forgalmi szdmla részletességgel alkalmazandodk.

FOKONYVI OSSZEFUGGESs#

Nyito tételek T 491 - K 48211, 48221,
48241, 48261,
48281,
Ev végi allomény) dtvezétdse T 48221 - K 48211
T 48222 - K 48221
T 48262 - K 48261
T 48282 - K 48281
T 49242 - K 48241
vagy T 48211 - K 48221
T 48221 - K 48222
T 48261 - K 48262
T 48281 - K 48282
T 49241 - K 48242
Atfuté bevétel beszedése T 321,311 - K 48212, 48222,
48262
48282
Atfuté bevétel rendezése, kifizetés teljesitési, bevétel T 48212, 48222, - K 321,311
visszautalasa 48262, 28282
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Atfuté bevétel rendezése koltségvetési bevételként torténd
elszamoldssal

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 48212, 48222, - K 46, 47, 9
48262, 48282 teljesitési
szamlak
funkcionalis osztalyozas szerint T 479,999 - K 992,995
Vev$ dltal értékesitéshez, szolgaltatdshoz atutalt eléleg T 321 - K 482622
elszamoldsa
T 321 - K 919231
T 999 - K 992, 995
ElGleg atvezetése a égleges bevételek kozé T 482622 - K 9122
T 999 - K 992, 9951

483. KOLTSEGVETESI KIEGYENLITO BEVETELEK
48311. Pénz és bankszamlak kozotti atvezetések dllomanya

Ezen a szamlan szamoljuk el a pénztar és az elGirdanyzat-felhasznalasic keretszamlak kozotti
forgalombdl keletkezd, a mérlegben kimutatandé allomanyi értéket,

FOKONYVI OSSZEFUGGES:

Fékonyvi szamla nyitasa J°491 - K 48311

Ev végi egyenleg dtvezetése az allomanyi szamlara T 48312 - K 48311
vagy

T 48311 - K 48312

A szdmlacsoport a mérlegszdmlak, megnyitdsara, zdrasara, valamint a bevételek és kiadasok
elszdmolasara szolgdld szamldkattartalmazza.
A mérlegszamlaknak az §sszesthyitd, rendezd és zardtételek konyvelése utan egyenlegiik nem lehet.

491. NYITOMERLEG SZAMLA

A szamlat a fékonyvi szamldk nyitasara kell hasznalni. A szamlan a nyitétételeket a zaromérleggel
egyezben kellkonyvelni.

A 491 _myitomérleg szamla adatai nem térhetnek el az el6z6 évi zarémérleg szamla adataitdl, mely a
folytonossag elvébdl is kovetkezik.

F6konyvi Osszefiiggés:

T1,2,3 - K491
(Kivéve az értékcsokkenés szamlai)

T491 - K4
és az értékcsokkenés szamlai
Sajat termelés készletek T 25 - K 98581
Sajat termelésu készletek T 98581 - K 491
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492. MERLEGRENDEZESI SZAMLA

Abban az esetben hasznaljuk, ha jogszabalyvaltozas miatt a f6kdnyvi szamlak valtoznak.

Fellilvizsgalat utan utdélagos mérlegmddositds esetében a mérlegszamlak kozotti rendezés ezen a
szamlan torténik.

A szamlahoz a kovetkezd részletez6 szamlak tartoznak:

4921. Atszervezéshez kapcsolodd mérlegrendezési szamla

4922. Egyéb mérlegrendezési szamla

493. ZAROMERLEG SZAMLA

Ev végén a konyvelési szamlak zardsakor alkalmazzuk.
Ide kell atvezetni az 1-4. szamlaosztdlyok szamldinak egyenlegét.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

T 493 - K123
(kiveve az értékcsokkenés szamlai)

T4 - K493
és az értékcsokkenés szamlai
Sajat termelésu készletek T 493 - K 98581
Sajat termelésu készletek T 98581 - K 25

494. KOLTSEGVETESI BEVETELEK/ES)KIADASOK ELSZAMOLASA
A f6konyvi szamlan zarlati tételként=komyveljik az alaptevékenység bevételeit és kiadasait, és az
el6z6 évi pénzmaradvany kiegészitését a 4214. f6konyvi szamlandl. A szamla egyenlegét a 4211.

Koltségvetési tartalék elszamalasi szamlara vezetjik at.

A f6konyvi 0sszefliggéseket avzarlati tétel tartalmazza.
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5. Szamlaosztaly

Kiaddsok eldiranyzata és eldiranyzat teljesitése

A szadmlaosztdly a folyd (m(ikédési) kiadasok jévahagyott koltségvetési elGiranyzatat, a koltségvetés
végrehajtasaként ténylegesen teljesitett folyd kiadasokat, és a folyd kiadasként elszamolandd
befizetési kotelezettségeket tartalmazza. Az elGiranyzatokat és a kiaddsokat az éves koltségvetésben
meghatarozott szerkezeti tagoldsban kell kimutatni a koézgazdasagi osztilyozasi rendnek
megfelelGen.

51-52. Személyi juttatdsok
A személyi juttatdsok szamlacsoportokban kell kimutatni a rendszeres és nem rendszeresyvalamint a
kiils6 személyi juttatdsokat.

511. RENDSZERES SZEMELYI JUTTATASOK

Rendszeres személyi juttatasok: a teljes- és részmunkaid6ben foglalkoztatottak korére vonatkozéan
torvényekben és mas jogszabalyokban meghatdrozott juttatdsok, melyek\cendszeresen ismétlédéen
kerilnek kifizetésre.

A szamlan, ill. alszamlain kell elszamolni:

- A kozalkalmazottak alapilletményét, amelyet a kozalkdlmazettak jogdllasardl széld tobbszor
modositott 1992. évi XXXIIl. Toérvényben (tovdbbiagkban “Kjt.) meghatarozott ,tizosztdlyos”
illetménytdbla figyelembevételével kell elszamolni.

- Az egyéb bérrendszer hatalya ald tartozok munkabérétyamely a koltségvetési szervnél a Munka
Torvénykdnyve hatalya ald tartozé munkavallalékymunkabérét foglalja magaban,

- Az 6sztondijas foglalkoztatottak, palyakezdé<€iataloKk, az 6tven év feletti munkanélkiiliek, valamint a
gyermek gondozdsat, illetve a csalddtag dpoladsdt kovetéen munkadt keresék foglalkoztatasanak
elGsegitésérdl, tovabba az 6sztondijas faglalkeztatasrdl szold torvény alapjan kerlilnek alkalmazasra,

- folydsitandd kiilon havi illetményt.

512-517. NEM RENDSZERES SEEMELYI JUTTATASOK

Nem rendszeres személyiqjuttatdSok: a teljes munkaidében, illetve részmunkaidében foglal-
koztatottak részére jogszabalyokban, Kozszolgalati Szabdlyzatban, kollektiv szerzédésben
meghatdrozott juttatdSok, kéltségtéritések, hozzajarulasok, melyek lehetnek kotelez6ek és nem
kotelezbek, és esethy, egyedi, alkalmankénti fizetési kotelezettségként jelentkeznek. Ebbe a korbe
tartoznak példaul\a”jutalom, a tuldra, tul szolgalat dija, a készenléti, lgyeleti, helyettesitési dij,
végkielégités,Cjubileumi jutalom, napidij, biztositasi dijak, ruhazati-, kozlekedési koltségtérités,
Gdulési-, étkezési)hozzajarulas.

5. Kiitso személyi juttatdsok

Kilsészemélyi juttatasként kell kimutatni a kbltségvetési szervvel alkalmazotti viszonyban nem allok
személyi juttatasait.

Itt kell elszamolni a sajat munkavallaldnak a munkakérén kiviili a munkaltatonak végzett munkaért
fizetett juttatdsokat is. Ha az alkalmi munkavallalé foglalkoztatasa esetén a koltségvetési szerv a
kozterheket kdzteherjeggyel teljesiti, akkor ezek beszerzési koltségeit itt kell elszamolni.

Ebben a szamlacsoportban kell elszamolni a felmentési idejét t61t6 munkavallalo részére a munka
aléli tényleges felmentés napjat kovetSen a felmentési id6 végéig kifizetett személyi juttatas
Osszegét.
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Itt kell elszdmolni a munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony keretében, nem sajat dolgozdnak
fizetett megbizasi dijat, tiszteletdijat, szerz6i dijat, honordriumot, Ujitasi és taldlmanyi dijat, beleértve
a nemesitési, fajtafenntartasi jutalékot is. A f6allasuk szerint mas munkaltatéval munkaviszonyban
allo, de a féallasuk mellett a koltségvetési szervnél tovabbi munkaviszonyt |étesitettek részére
torténd kifizetéseket, a fizetett koltségtéritéseket, valamint mindazon juttatdsokat, amelyek a
megel6z6 f6konyvi szamldkba nem sorolhatdk. A szakmai alapfeladat keretében - szolgaltatasi
szerz6déssel, szamla ellenében - kiilsé személy vagy szervezet altal végzett szolgdltatas dijat nem itt,
hanem a dologi kiadasok kézott kell megtervezni és elszamolni

53. Munkaaddkat terhelé jarulékok

A munkaaddkat terhel6 jarulékok szamlacsoportban kell kimutatni a személyi juttatasok/utan
jogszabaly alapjan elszdmolt tarsadalombiztositasi jarulékot, munkaaddi jarulékot, egészségiigyi
hozzajaruldst, munkaltaté altal fizetendd tdppénz hozzajarulast, az allamhaztartasenkiviilre fizetett
jarulékot és egyéb jarulékokat

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

ElGirdnyzatok kdnyvelése T 497,498 - K 51-53
ei.szamlak
T 497,498 - K 71,741
El6z6 évi kotelezettségvallaldsok dllomanyba vétele T_.0751, 0752, K 0991
0753
T, 0991 - K 0975
Targyévi kotelezettségvallalas dllomanyba vétele T~0751, 0752, - K 0975
0753
Nettd jaranddsag utalasa bankszamlara, postai utof torténé
kifizetésre T 39221 - K 321
Levondsok utaldsa T 39221 - K 321
Bruttd Osszeg kiadasként vald elszamoldsa
- kdzgazdasagi osztalyozas szeftint
személyi juttatasok T 5112,5122 - K 39221
5132, 5142
5152, 5162
5172, 5222
5242
munkaadot terheld\jarulék 5312, 5322
5332, 5342
5352, 5362
5372
- funkcionalis osztalyozas szerint T 72, - K 599
Egyéb személyi juttatasok készpénzben torténd kifizetése
- kbzgazdasagi osztalyozas szerint T 5112,5122 - K 311
5132, 5142
5152, 5162
5172, 5222
5242
Amennyiben a kifizetésnek tarsadalombiztositasi vonzata
van T 5312,5322 - K 321
5332, 5352
5362, 5372

Gazdasagi Ellaté Szervezet Piispokladany (hatalyos 2012.01.01) oldal 102



Szamlarend

Amennyiben a kifizetésnek SZJA vonzata van T 5722 - K 321
- funkcionalis osztalyozas szerint T 72, - K 599

Cégtelefon magancélu haszndlatanak elszamoldsa, ha azt a koltségvetési szerv nem téritteti meg

A meg nem téritett 6sszegl telefon dij 6sszegének T 51429 - K 321
elszamoldsa a telefonszamla alapjan

T 72, - K 599
A magancélu haszndlatot terhel8 SZJA és jarulékok T 57221 - K 321
elszamoldsa

T 53 - K 321

T 72, - K 599

54-56. DOLOGI KIADASOK

A dologi kiadasok szamlacsoportban kell elszamolni minden anyagy=ary, Jjgongyodleg beszerzésére
forditott kiaddsok el6irdnyzatat és teljesitését, fliggetlenil attdlnhogy azt a koltségvetési szerv
felhasznalja, vagy késGbbi felhasznalas céljabdl raktarozza. a készletbeszerzéseket, kommunikacios
szolgaltatasokat, a kulonféle szolgaltatasi kiadasokat, a vasarelt_kozszolgdltatasokat, az altalanos
forgalmi adét, kiklldetést, a reprezentaciot, a reklam kiadasekat.es az egyéb dologi kiadasokat.

Itt szamoljuk el az 100 000 Ft (AFA-val) egyedi beszérzésiérték alatti targyi eszkdzok kiadasait. A kis
értékd targyi eszkozoknél az 10. 000 Ft- alattiybeszerzések nem keriilnek be a kis érték( targyi
eszkozok leltaraba.

Itt kell tovabba elszamolni a muzedlis’célt, gylijtemények vasarlasara forditott kiadasokat, az igénybe
vett energia-, kozm(-, szallitasi,\postainbérleti, karbantartasi és egyéb szolgaltatdsok ellenértékeként
fizetett kiadasokat is.

E szamlacsoportokban kel elszamolni a tovdbbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatdsok kiadasi
teljesitését, a szakmai alapfeldadat keretében — szolgaltatasi szerz6déssel, szamla ellenében — kiilsé
személy vagy szervezet altal végzett szolgaltatas dijat is.

Szintén itt kell elszdmolni*a kilonféle kiadasokat, befizetéseket is, valamint az altalanos forgalmi
adot, a kamatkiadasokat, kiillonbdz6 koltségvetést megillets dsszegeket, egyéb kiadasokat (pl. valuta-
deviza arfolydmveszteség), a pénziigyi szolgaltatasok kiadasait.

A szamlacsopertokban vald konyveléssel egyidejlleg a kiadasokat kdnyvelni kell a megfelel6 szakfel-
adatragfunkeionalis osztalyozas szerint is.

S54RESZLETBESZERZESEK

A készleteket a kovetkez6 bontasban kell elszamolni:
*  Elelmiszer beszerzés
Gyodgyszer, vegyszer
Irodaszer, nyomtatvany
Koényv, folydirat, egyéb informacidhordozé
Tlzel6anyagok
Hajto- és kenbanyag
Szakmai anyag és kis értékd targyi eszkdzok

*
*
*
*
*
*
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*  Munkaruha, védéruha, formaruha, egyenruha

*  Egyéb készletek, melyek nem sorolhatdk az el6bbiek kozé
= karbantarté anyagok, eszk6zok, alkotorészek
= butor, textilia
= szerszamok.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

El8iranyzatok konyvelése T 497,498 - K 54 ei.szamlak
T 497, 498 - K 71,
El&z6 évi kotelezettségvallalasok allomanyba vétele T 0754 K 0991
T 0991 - K 0975
Targyévi kotelezettségvallalas dllomanyba vétele T 0754 - K 0975
Szallitéi szamla beérkezése T 41231 - K441, 442, 443
Kiadasi elGiranyzat teljesitése
Kozgazdasagi osztalyozds szerint T 5412,5422 - K 311,321
5432, 5442
5452, 5462
5472,5482
5492
ElGzetesen felszamitott afa T,.56121 - K 311,321
Funkciondlis osztalyozas szerint TNZ2) - K 599
Sz4llitdi szamla kiegyenlitése T, 441, 442,443 - K 4122
55. SZOLGALTATASOK

A szamlacsoportban a kdvetkez6 bontasnak,megfélelen kell a kiadasokat elszamolni:

Kommunikacids szolgaltatasok:
-nem adatatviteli célu (telefonprtelefax, telex)

- adatatviteli célu (szamitdgépek-kodzotti kapcsolatok dija)

- egyéb kommunikacids \szolgaltatasok (radid, televizid el6fizetési dij, szdmitastechnikai
szolgaltatasi dijak)

Kilonféle szolgaltatasok:
- vasarolt élelmezés
- bérleti%és lizingdijak (szoftver bérleti dij is)
- szallitasi $zolgaltatasok
- gazenergia dij
- villamos energia dij
“tavhé- és meleg vizdij
- viz- és csatornadijak
- karbantartasi, kisjavitasi kiaddsok
- egyéb lizemeltetési kiadasok (takaritas, kulturalis rendezvény megrendezése, lizemorvosi
szolgdltatas, postai levél, csomag, tavirat, postafidk-bérlet, eléfizetési dij, szemétszallitas,
kéményseprés, rovarirtas)

Vasarolt kdzszolgaltatasok:

Itt azokat az egyébként jellemzGen az allamhaztartads altal kibocsatott szolgaltatdsokat kell
kimutatni, amelyeket nem az allamhaztartas szervezetei allitanak el6, hanem allamhaztartason
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kiviili gazdasagi szervezetek. Az dllamhaztartdsba tartozé szerv ez esetben megrendeld, és mint
végterméket — jellemzGen szerz6dés alapjan, illet6leg szamla ellenében — megvasarolja a kész
szolgdltatast. llyen lehet — jogszabalyok dltal lehet6vé tett — egészségligyi kifizet6helyi stb.
szolgdltatds megvasarlasa maganvdllalkozdktdl (pl. maganorvostdl), vallalkozasoktdl, non-profit
szervezetektdl.

Tovabbszamldzott (kozvetitett) szolgdltatasok:
Itt azon szolgaltatdsok kiadasait kell konyvelni, amelyeket a koltségvetési szerv sajat nevében
vasarol és harmadik személlyel kotott szerz6dés alapjan ( a tovabbszamlazas minden esetben
szerzBdés alapu) részben vagy egészben, de véltozatlan formaban tovabbértékesit.
llyenek pl. a kbzlizemi dijak, a koltségvetési szerv sajat dolgozdja részére részben vagy‘egészben
tovabbszamlazza a dolgozé altal igénybe vett vasdarolt szolgaltatast, stb.

Pénziigyi szolgaltatdsok kiadasai:
Itt kell elszamolni a kovetkez6 pénziigyi szolgaltatasok kiadasait:

e =szamlavezetési dij,
= banki kezelési koltség,
= banki pénzforgalmi jutalék,
= letétkezelési dij,
= bankiigynoki tevékenység dija,
= értékpapir kezelés dija,
= készpénzt helyettesitd fizetési eszkdzok (csekk, bankkastya) koltsége,
= hitelképesség vizsgalat dija,
= széflgylet dija,
= pénzvaltasi ligyletek dija,
= banki pénziigyi tanacsadas dija,
= portfolio kezelés dija,
= ovadék Osszege,
= biztositasi szolgaltatasi dijak,

e = biztositasi alkuszi tevékenység\dija
A kerekités miatti készpénzkifizetés, nem kapcsolhatd az alapkiadas, vagy bevétel jogciméhez. Azt
elkilonitetten kell kdnyvelnipaz'e szamlacsoportban nyitott f6konyvi szamlara.

FOKONYVI OSSZEFWGGESEK:

ElGiranyzatok konyvelése T 497, 498 - K 55 ei.szamlak
T 497, 498 - K 71,
El6z6 évi kotelezettségvallalasok dllomanyba vétele T 0755 K 0991
T 0991 - K 0975
Targyévikotelezettségvallalds dllomanyba vétele T 075 - K 0975
Szalljtéi szamla beérkezése T 41231 - K 441, 442, 443
Kiadasi elGiranyzat teljesitése
K6zgazdasagi osztalyozas szerint T 5512,5522 - K 311,321
5532, 5542
5552
ElGzetesen felszamitott afa T 56121 - K 311, 321
Funkcionalis osztdlyozas szerint T 72, - K 599
Szallitéi szamla kiegyenlitése T 441, 442,443 - K 4122
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56. KULONFELE DOLOGI KIADASOK

Itt kell kimutatni az 3ltaldnos forgalmi addé-, kikiildetés-, reprezentacio-, reklam- egyéb dologi
kiadasok el6irdnyzatait és teljesitését.

561. ALTALANOS FORGALMI ADO KIADASOK

Ebben a szamlacsoportban kell elszdmolni - a vasarolt termékek és szolgaltatdsok afa-jat, - a
kiszamlazott termékek és szolgdltatdsok afa-janak befizetését, - értékesitett targyi eszkozok,
immateridlis javak afa-janak befizetését elSiranyzatként és teljesitésként. Szintén itt kell kimutatni a
szamlahelyesbitések miatti afa kiadasokat.

Az altalanos forgalmi add bevallasanak elkészitése az 6ndlléan m(ikods intézmények feladata. A
bevallashoz a f6konyvi kdnyvelésbdl torténd adatszolgaltatas a GESZ feladata. Az adatszelgaltatas
hatdrideje, a bevallas elkészitésének hataridejét megel6z6 7 naptari nap.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

ElGirdanyzatok konyvelése T 497,498 - K 5611

T 497,498 - K 71,
Afa kiadasok T 561211 K 321,311

T 724 - K 599
Kiszamlazott termékek és szolgdltatasok afa befizetése az T 56122 - K 321
addhatdsagnak

W72 - K 599
Ertékesitett targyi eszkdz, immaterialis javak afa befizetése af T~56123 - K 311,321
addhatdsagnak

T 72, - K 599
Forditott addzasba tartozo tételek esetén az adott szamlahez T 561212 - K 499
tartozé afa elszamoldsa

T 499 - K 919232

T 72, - K 599

T 999 - K 992,995
Szamlahelyesbitéssel 6sszefliggd kiadasi korrekcio (kizardlag T 56129 - K 321
targyévet kovetd korrekcidnal)

T 72, - K 599

562. KIKULDETES-{REPREZENTACIO-, REKLAM KIADASOK ELSZAMOLASA
Belfoldi kikiildetés.saran\kifizetett utazasi, szalloda koltség, élelmezési, poggyaszmegdrzés, telefon,
sajat gépkocsi igénybeyétele..
Kalfoldi  kikifldetés: szallds, utazasi, egyéb koltség (utlevél, illeték, vizum dij, telefon,
poggydszmegérzes, parkolasi dij). A napidijat a személyi juttatasok kozott kell elszamolni.
Reprezentacio.(Reprezentacids szabdlyzat alapjan)
- A Skoltségvetési szerv altal lebonyolitott rendezvények, hivatalos tdrgyaldasok rendezési és
vendéglatasi kiadasai

= ellenérték nélkil felszolgalt étel, ital

= ingyenes egyéb szolgaltatas

= ajandék
- vezetGi beosztassal jard reprezentacio.
Rekldm: a koltségvetési szerv tevékenységét bemutatd, népszerlsitd, ismerteté kiadvany,
rendezvény kiadasait kell itt kimutatni.
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FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

ElGiranyzatok konyvelése T 497, 498 - K 56 ei.szamlak
T 497,498 - K 71,
El6z6 évi kotelezettségvallalasok dllomanyba vétele T 0756 K 0991
T 0991 - K 0975
Targyévi kotelezettségvallalas allomdanyba vétele T 0756 - K 0975
Szallitoi szdmla beérkezése T 41231 - K 441,442,443
Kiadasi elGiranyzat teljesitése
K6zgazdasdagi osztdlyozas szerint T 5622 - K 311, 321
ElGzetesen felszamitott afa T 56121 - K 311, 321
Funkciondlis osztalyozas szerint T 72, - K 599

563. EGYEB DOLOGI KIADASOK

Itt kell elszamolni a m{kodés sordn jelentkez6 kilénboz6 szerz6désben vallalt kotelezettségekhez
kot6d6 kiadasokat (kotbér, késedelmi kamat, birsag), a dolgozd részére Vasarolt oktatast és
tovabbképzést. A nyelvvizsga kotelezettségi biztositék visszafizetésétmaiperkoltséget, valamint
minden olyan jarm(lvek, gépek, berendezések, felszerelések, miszerek) mikodtetését szolgdld
kiadasokat, amelyek az el6z6ekben felsorolt dologi kiadasi jogcimek, K6zott kiilon nem keriiltek
kiemelésre, valamint az atfutd kiadasok kozott kimutatott, de” meg™mem tériil6 behajthatatlansag
miatt torolt kiilonb6z6 jogcimen szallitdnak, munkavallaldnakdiydijtott elSlegeket.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

ElGirdanyzatok konyvelése T 497,498 - K 56 ei.szamlak
T 497,498 - K 71,
El&z6 évi kotelezettségvdllalasok allomanyba vétele T 0756 K 0991
T 0991 - K 0975
Targyévi kotelezettségvallalas allomanyba vétele T 0756 - K 0975
Szallitoi szamla beérkezése T 41231 - K 441,442,443
Kiadasi elGiranyzat teljesitése
Kb6zgazdasagi osztalyozas szerint T 5632 K 311.321
El6zetesen felszamitett afa T 56121 - K 311,321
Funkciondlis osztalyozds szerint T 72, - K 599
Sz4llitdi szamla kiegyenlitése T 441,442,443 - K 4122

564. SZAMLAZQTISZELLEMI TEVEKENYSEG KIADASAI

Itt kell elszamolfiazAmr. 59. §-nak (10) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv szakmai alapfeladat
keretében (szellemi jellegli tevékenység szamla ellenében kiilsé személlyel, szervezettel vald
munkavégzésrentranyuld egyéb jogviszony létesitése kdvetkeztében felmeriil6 kiaddsokat (Pl. éraadd
tandrok\dijazdsa, szabdlyzatok megiratdsa). Amennyiben ennek forrasat a személyi kiadasok kozott
tepvezték\imeg Ugy az elGiranyzatot ezen kiadas nemre mddositani kell.

Az\Oraadd tanarok dijazasat csak abban az esetben, ha arra szellemi tevékenységet végzéként
szamlat allit ki.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

ElGiranyzatok konyvelése T 497, 498 - K 56 ei.szamlak
T 497, 498 - K 71,
ElGz6 évi kotelezettségvallalasok dllomanyba vétele T 0756 K 0991
T 0991 - K 0975
Targyévi kotelezettségvallalas dllomanyba vétele T 0756 - K 0975
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Szallitéi szamla beérkezése T 41231 - K 441, 442, 443
Kiadasi elGiranyzat teljesitése

K6zgazdasagi osztalyozas szerint T 5642 - K 311,321
El6zetesen felszamitott afa T 56121 - K 311, 321
Funkcionalis osztalyozds szerint T 72, - K 599

Szallitéi szamla kiegyenlitése T 441, 442, 443 - K 4122

57. EGYEB FOLYO KIADASOK

A szdmlacsoport a koltségvetési szerv feladati elldtdsdhoz kapcsolédd kiilénféle befizetések,
kiaddsok elszamoldsara szolgald szamlakat tartalmazza a kovetkez6 bontasban:

Kllonféle koltségvetési befizetések
- El6z6 évi maradvany visszafizetése- Vallalkozasi tevékenység eredméhye ‘utani befizetés,
rehabilitacios befizetés
- Fellgyeleti szerv javdra teljesitett egyéb befizetés,
- Befektetett eszkozokkel kapcsolatos befizetés,
- Egyéb befizetési kotelezettség.

Adok, dijak, egyéb befizetések

- Munkdltat¢ altal fizetett személyi jovedelemadd

- Rehabilitaciés hozzajarulas, vam, illeték, addjelleglibefizetések

- Helyi adok, egyéb vam, illeték és adojellegii befizetések (idetartozik a cégautd ado is)

- Dijak, egyéb befizetése.

- Egyéb — nem adod, vam, illeték jellegti — béfizetés€k (pl. autdpalya dij, jarmiivek miszaki vizsgaz-
tatasanak dija, zoldkartya hatdsagi dija, biztesitasi dij kozbeszerzési dija, ajanlati biztositékok)

Kamatkiadasok
- allamhaztartason kivilre
- dllamhaztartason belilre;

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

ElSiranyzatok konyvelése T 497,498 - K 57 ei.szdmldk
T 497,498 - K 71,
El6z6 évi kotelezettségvadllalasok allomanyba vétele T 0757 K 0991
T 0991 - K 0975
Targyévi kételezettségvallalas dllomanyba vétele T 0757 - K 0975
Szallitéi'szamla beérkezése T 41231 - K 441, 442, 443
KiaddsielGiranyzat teljesitése
Kézgazdasagi osztalyozds szerint T 5712,5722 - K 321,311
5732,
Funkciondlis osztalyozas szerint T 72, - K 599

574. REALIZALT ARFOLYAMVESZTESEGEK
Ezen a f6konyvi szamlan kell elszamolni az év kdzbeni realizalt arfolyamvesztesége, illetve az év végi
értékelés sordn keletkez6 arfolyam veszteségeket.
Ezek a kbvetkez6k lehetnek:
* év kozbeni valutakészletek forintra tortén6é  atvaltasakor keletkez6é realizalt
arfolyamveszteség,
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* év végén valutakészletek év végi értékelése soran keletkezett arfolyamveszteségek,

amennyiben jelent6s 6sszeglinek minésiil.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

Kiadasi elGiranyzat teljesitése
Kozgazdasagi osztalyozas szerint T 5742 - K 321,311
Funkciondlis osztalyozas szerint T 72, - K 599

575. KOVETELES ELENGEDES, TARTOZASATVALLALAS

Az Aht. 14. §-a alapjan 2008. januar 1-jét6l az allamhaztartds alrendszereinek hianyat rendezni,
tartozdsokat atvallalni, elengedni, visszatéritend6 tamogatdst vissza nem téritend6 tdmgogatassa
atalakitani koltségvetési elGiranyzattal megtervezve és koltségvetési kiadasként elszamolva lehet:
Jogszabdlyon, illetve 6nkormanyzati rendeleten alapuld kovetelés elengedése esetében, nilletve a
szamviteli politikdban meghatdrozottak szerint elengedett kisosszegl kovetelések elengedésekor az
adott 6sszeget (kamat nélkiili) kiadasként kell kimutatni és el kell szamolni koltségvetési bevételként
az elengedett kovetelés 6sszegét azon a bevételi jogcimen, amelyre az eredeti\kdvetelés teljesitését
elengedését kellett volna elszamolni.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

Kovetelés elengedésénél

T 5752 - K 499
T 4299 K megfelel6
bevételi
teljesitési
szamla
T 72 - K 599
T 999 - K 992,995
kovetelés kivezetése T 41231 - K 28
Tartozas atvallalasnal
T 5752 - K 321
T 4122 K 441

59. KULONFELE ELSZAMOLASOK

Ezen szdmlacsoportban kiilon fokonyvi szamldkon kell kimutatni a kovetkez6 tételeket:

- tervezett maradvdhy, eredmény,

- a tartalékot illetve zar6lt elGiranyzatok,( pl. Palyazati pénzeszkdz esetében az litemezés szerint a
targyévben fel'\aem hasznalhaté megkapott tdmogatas.

- az értékcsokkenést (terv szerinti, terven felli),

- az értékvesztes és annak visszairasa,

- azdalap-) és vallalkozasi tevékenység kozott pénzforgalom nélkili kiadasok elszamolasa, az
atvezetese,

- \ abehajthatatlan kovetelések és elengedett (torolt) kotelezettségek hitelezési veszteségek,

- a'kulfoldi pénzekre vonatkozé arfolyamvesztéség elszamolasa,

- térités nélkul atadott eszkozok, nyujtott szolgdltatasok, hianyzd, kiselejtezett, megsemmisiilt
eszkozok kivezetéséhez kapcsolddod pénzforgalom nélkiili kiaddsok

- atvezetési szamlak.

Az értékcsokkenési leirdsi szamlak tartalmazzak az immateriadlis javak és targyi eszkozok,
Uzemeltetésre, kezelésbe, koncesszioba atadott eszkdozok bruttd értéke utdn elszamolt
értékcsokkenési leirast alaptevékenység és vallalkozasi tevékenység tagolasban.
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Amennyiben az immateridlis j6szag, targyi eszkdz a koltségvetési szerv tevékenységét varhatdan
tovabb szolgalja, mint a tervszerinti értékcsokkenési kulcs alapjan szamitott id6, akkor a koltségvetési
szerv a haszndlati id6 figyelembevételével a szamviteli politikdjdban alacsonyabb szinten is
megdllapithatja az adott eszk6znél alkalmazandé értékcsokkenési leirasi kulcsot.

Az alap- és vallalkozasi tevékenység kozotti pénzforgalom nélkili kiadasok szamlan kell elszamolni az
eredménybdl az alaptevékenységre forditott kiaddsokat.

Az atvezetési szamldk technikai jellegliek, a kiaddsok 6-7. szamlaosztalyba valé atvezetésre vagy 6-7.
szamlaosztalybdl az 5. szdmlaosztalyba vald datvezetésre szolgalnak, biztositva a kiadasok
elszamolasanak attekinthet&ségét.

593. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS
Az értékcsokkenési leirds lehet terv szerinti és terven fellli.

Az értékcsokkenést negyedévenként a tényleges hasznalatnak megfelelGen, “id6aranyosan a
kormanyrendeletben meghatdrozottak szerint kell elszamolni.

Nem szdmolhatd el értékcsokkenés a foldterilet, a telek - banyamdvelésre, veszélyes hulladék
tdroldsara igénybe vett foldterilet, telek kivételével, - az erdd,a képzém(ivészeti alkotas beszerzési
ara utdn, az izembe nem helyezett beruhazasnal és a mar teljesén Jeirt immateridlis javaknal, targyi
eszkdzoknél, illetve egyéb olyan eszkozok - régészeti_lelety kép- és hangarchivum, miemléki
védettségli épllet, egyéb gyljtemények - utan, amely\értékébdl a hasznalat sordan nem veszit,
amelynek az értéke — kllonleges helyzetébdl, egyedidmiveltabdl adoddan — évrdl évre né.

Az értékcsokkenést mindaddig el kell szamolhi, ‘mig’az eszkdzoket rendeltetésiiknek megfeleléen
haszndljdk. Ha a targyi eszkozt mar tartdsan nem, hasznaljak rendeltetésének megfelel6en, akkor a
készletek kdzé kell sorolni azokat, vagy le kell.selejtezni.

Az értékcsokkenés elszamolasa lehetteryszerinti, terven felili.

A terv szerinti értékcsokkenes, elszamolasanal az alabbi értékcsokkenési leirasi kulcsokat kell
alkalmazni: (Az értékcsokkenésta bekeriilési (beszerzési, elGallitasi) érték alapjan szamitva):

Alapitas, atszervezésy.illetve kisérleti fejlesztés aktivalt értéke 20%

Vagyoni érték{ jogok 16%
Szellemi termékek 33%
Epiiletek és'kapcsolodd vagyoni értéki jogok 2%
Epitmények'és kapcsolddd vagyoni érték(i jogok 3%
Ultetvények 10%
Gépekyberendezések, felszerelések 14,5%
Szamitastechnikai és ligyvitel technikai eszkdzok 33%
Jarmvek 20%
Veszélyes hulladék taroldsdra igénybe vett foldteriilet, telek 2%
Banyamlivelésre igénybevett foldterilet 5%

Amennyiben az eszk6z a koltségvetési szerv gazdalkoddsat a terv szerint elszamolt értékcsdkkenéssel
torténd leirasi id6szaktdl varhatdan tovabb, a szamuviteli politikdban rogzitettek szerint szolgalja, ugy
a gazdalkodd szerv a tervszerinti értékcsokkenés kulcsat alacsonyabb szinten is meghatarozhatja.
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A terven felilli értékcsokkenés leirasanak feltételei:

- az immateridlis javak, targyi eszk6zok (ide nem értve a beruhdzdst) konyv szerinti értéke
tartésan és jelentésen magasabb, mint a piaci értéke,

- a szellemi termék, a targyi eszkdz (ideértve a beruhdzast is) feleslegessé valt, vagy
megrongalddas, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkezében rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhato, illetve hasznalhatatlan.

- a vagyoni értékd jog a szerz6dés mddosulasa miatt csak korldtozottan vagy egydltaldan nem
érvényesithetd,

- a befejezett kisérleti fejlesztés révén megvaldsuld tevékenységet korlatozzak, vagy
megsziintetik, illetve eredménytelen lesz.

A terven feliili értékcsokkenést olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az immateridlis j65z3g, a targyi
eszkdz, a beruhdzas hasznalhatdsaganak megfelel6en, a mérlegkészitéskor érvényes.piaci értéken
szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis j0szdg, a targyi eszkdz, a beruhdzas rendeltetéséneksmegfeleléen nem
hasznalhatg, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt, a terven fellli értékcsokkenés elszamolasa utan
az allomanybdl ki kell vezetni.

Az elszamolt terven fellli értékcsokkenés visszairdssal a leiras miértékéig csokkenthetd, amennyiben
a terven felili értékcsdkkenés elszamolasanak okai mar nem dlinak.fenn.

A GESZ szamviteli politikajaban hozott dontése alapjangaztithmaterialis javakat és a targyi eszk6zoket
az elGirt leirdsi kulcsok alapjan szamitott teljes id6taftamalatt haszndlni fogja, akkor mindaddig, amig
e dontését meg nem vdltoztatja.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

- Tervszerinti értékcsokkenés elszdmolasa negyedévenként

T 5931 - K 112,122
1312, 1322
142, 162 terv
szerinti Ecs
szamlak
T 41233 - K 5931
- Terven fellli értékesokkenés elszamolasa T 5932 - K 112,122
1312, 1322
142, 162
terven feldli
Ecs szamlak
T 41234,41235 - K 5932
- Terven'fellli értékcsokkenés visszairasa T 112,122 - K 5933
1312, 1322
142, 162
terven feldili
Ecs visszairas
szamlai
T 5933 - K 41234, 41235
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594. ALAP- ES VALLALKOZASI TEVEKENYSEG KOZOTTI PENZFORGALOM NELKULI
KIADAS

A targyévi és az el6z6 év(ek)ben képz6d6 vallalkozasi eredmény alaptevékenységre torténd
felhaszndlasa a gazdalkodassal ©sszefliggd gazdasdgi események mellett pénzforgalom nélkili
konyvelést is szlikségessé tesz. Ezen pénzforgalom nélkili kiaddsnak kdzgazdasdagi osztalyozas szerinti
konyvelése ezen f6kdnyvi szamlan torténik.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

Kiadasi elGiranyzat teljesitése
Kb6zgazdasagi osztalyozas szerint T 5942 - K 4221
Funkcionalis osztalyozas szerint T 793 K 599

595. ERTEKVESZTES ES ANNAK VISSZAIRASA

Immateridlis javak-, targyi eszk6zok beruhdzasara adott el6legek, hosszulejaratd= sovid lejaratu
kovetelések (ideértve a vevbket is) konyv szerinti értéke, s varhatéan megtériil6 ésszege veszteség
jellegl. Ha ez a veszteség a szamviteli politika alapjan jelentésnek mutatkozik, értékvesztést kell
elszamolni. Ha a tulajdoni részesedést jelent6 befektetés részletes nyilvantartdsi értéke tartdsan és
jelentésen tobb mint a piaci érték, értékvesztést kell elszamolni.

Vevénként, addsokként kisosszegli koveteléseknél az értékvesztés, 0sszege e kovetelések nyilvantar-
tasba vételi értékének szdzalékaban is meghatarozhatd, egy dsszeghben elszamolhato, elkiilonitetten
kimutathaté. Ekkor a kovetkez6 évi mérlegforduld napi“értekeléskor vevénként, addsokként
kisOsszegl kovetelések — hasonld mdédon megallapitott, £ értékvesztésének dsszegét dssze kell vetni
az el6z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés ®sszegével és a csoport szintjén mutatkozd
kiilonbozetet — elGjelének megfeleléen — ga “kordbban elszamolt értékvesztést kovetd
értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt értekvesztés visszairasaként kell elszamolni. Ha az
értékvesztés feltételei a kovetkez6 évben manhem\dlinak fenn, akkor az értékveszést vissza kell irni.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

Ertékvesztés elszamoldsa T 5951 - K 1182, 1282
13182, 13282
1482, 175
198,
241 242 243
244 245 246
261, 262. 263.
278. 288, 298

T 41236 - K 5951
Amennyiben az értékvesztés feltételei nem allnak fenn, vagy
az elszdmalertékesitést vissza kell irni: T 1182,1282 - K 5952
13182, 13282
1482, 175

198, 241, 242,
243, 244, 245,
246,
261, 262, 263
278
288. 298
T 5952 - K 41236
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596. BEHAJTHATATLAN (TOROLT) KOVETELES HITELEZESI VESZTESEGE
Amennyiben a kovetelés a az Ahsz. 5. § 3. pontja alapjan behajthatatlan, a kovetelést hitelezési
veszteségként le kell irni. Ez egyben nem jelenti a kovetelésrél torténé lemondast.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:
A vonatkozé jogszabdly alapjan behajthatalan kovetelés T 5962 - K 28
leirdsa

T 41231 - K 5962

597. KULFOLDI PENZERTEKRE SZOLO KOVETELESEK, KOTELEZETTSEGEK,
BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK ES ERTEKPAPIROK EV VEGI ERTEKELE
ARFOLYAM KULONBOZETE

Ha a kovetelések a befektetett pénziigyi eszkozok és értékpapirok év végi arf %a értékelt
Osszege alacsonyabb a konyv szerinti értéknél, akkor a kllénbozetet ve %
kotelezettségek értéke alacsonyabb, akkor nyereségként kell elszamolni.

ként, ha a

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK: Q%

A jelentds 6sszegl kiilfoldi pénzértékre sz6l6 kdvetelések és Q
kotelezettségek év végi érékelésekor meghatdrozott \

- arfolyam nyereség &
Kovetelésnél *1.28 -
N '
Kotelezettségnél % 45 -
&% 5972 -

5972
41237
5972
41232

A RARARARRAR

- arfolyamveszteség
Kovetelésnél /\<§/ T 5971 -
% T 41237 -
Kotelezettségnél * T 5971 -
® T 41237 -

SZKdsz, NYUJTOTT SZOLGALTATASOK,
SEMMISULT ESZKOZOK KIVEZETESEHEZ

1*8,19*1, 28
5971

43-45

5971

AARARARRAR

Ezen a f6kdnyvi szam ell, kbzgazdasagi osztalyozas szerint elszamolni a kdvetkez6 vagyoni

valtozasokat p(énz N;’ nélkuli kiadasként is:
- eszkozok leltargzasi hidnya,
€se,

- eszkdzok se &5

- térités pélkihatadott eszkdzok, nyujtott szolgéltatasok dllomanybdl vald kivezetését,

- GtNj 6d nélkili megszlinésekor, illetve atalakuldsakor a megszlint részesedés, illetve
té allitdsakor a bevont részesedés kivezetése

-eg pénzforgalom nélkili tételek.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

Eszk6zok leltdrozasi hianya

T 5981 - K 1-2 eszkozok
allomanyi és
Ecs szamlai
T 41232 - K 5981
Eszk6zok selejtezése
T 5982 - K 1-2 eszkdzok
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allomanyi és
Ecs szamlai
T 41232 - K 5982
Térités nélkali dtadas
T 5983 - K 1-2 eszkdzok
allomanyi és
Ecs szamlai
T 41232 - K 5983
Készletek leltarozasi hianyanak elszamolasa T 5981 - K 21-26;
T 41232 - K 5
Készletek selejtezése T 5982 - K Xl 179
T 41232
Egyéb pénzforgalom nélkiili kbzgazdasagi kiadasok T 5989 -26, 13179
T 41232 982

S

599. KIADASOK ATVEZETESI SZAMLAJA %
alyba valé atrendezésére

Az atvezetési szamlak technikai jellegliek, a kiadasok 6-7. s%
szolgélnak, biztositva a kiadasok elszamolasanak attekinthet&ségét. By végén e szaldval szemben kell

lezarni az 5. szdmlaosztaly elGiranyzat teljesitési szamlait. ((}

S
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6-0s szamlaosztaly

Kozvetett kiaddasok
Azokat a kiadasokat, melyeket felmerilésik id6pontjdban nem lehet tudni, mely szakfeladat
érdekében meriltek fel, funkcionalis szempontbdl a 6-os szdmlaosztaly szamldin szamoljuk el
elsédlegesen.
Az itt kimutatott kozvetett (dltaldnos) kiaddsokat — a hozzajuk tartozé altaldnos forgalmi adoéval
egyutt — azok felmerilésének helye szerint kell csoportositani.
Az itt kimutatott kozvetett (altalanos) kiaddsokat (ideértve a hozzajuk kapcsolddd elGzetesen
felszamitott altaldnos forgalmi adét is) azok felmeriilésének helye szerint kell csoportositanizigy az
alap- és vallalkozasi tevékenység ellatasat biztositd kisegité részlegek, a szakmai’'egységek, a
szakdgazatok, az éplletek, és a kozponti irdnyitas kiaddsait lehet elkiloniteni.
A szamlaosztalyban elszdmolt "altaldnos" kiadasok olyanok, amelyeknek a szakfeladatra,jutd hanyada
elsédlegesen (a felmeriléskor) - nem hatarozhatd meg és a 7. szamlaosztaly Sszamldira csak
masodlagosan - a szamlaosztdlyban valé els6dleges gydjtésiik utdn - ‘oszthaték fel. Az egyes
szamlakon elszamolt kiadasok 6sszegét a 7. szamlaosztaly (koltségviseld, azaz szakfeladat) szamldira
torténd felosztas el6tt modositani - novelni vagy csokkenteni - kell az in\tarstizemi szolgaltatasokkal.
A tarsizemi szolgdltatdsokat a 6. szamlaosztaly szamlai kozott kellkonyvelni.
A szamlaosztalyban a kiadasok elsédleges kdnyvelésénél arra kell térekedni, hogy azok kére minél
szlikebb legyen. Ennek megfelel6en felmeriilésiikkor azokat a kiaddsokat, melyeknek a szakfeladata
azonnal megallapithatd (pl.: fogyasztdasmérén keresztil v@safolt¥energia, viz stb.) vagy allando arany
szerint megbonthatd, kdzvetlenil a 7. szamlaosztalyban,,a\megfeleld szakfeladaton kell kényvelni. A
szakfeladatra torténG felosztds naturdlis mutatd,\szakfeladaton addig elszamolt kiadas, vagy
meghatarozott kulcs alapjan torténik.
A kiadasok ilyen jellegli nyilvantartdsa, gylijtéses dltaldban nem kotelezé, a szamlaosztaly al-
kalmazdsardl a koltségvetési szerv danmt.~Az Valabbi esetekben viszont alkalmazni szlikséges:
vallalkozdsi tevékenységek végzése esetén, “ha raforditdsokat 6nallé termels, szolgdltatd lUzemek
végzik és a raforditasokat - az egyetlen szakfeladat alkalmazdsa miatt - kiilon szeretnék figyelni,
- Ha, a felmerilt kiadas tobbféle tevékenység folytatdasa miatt szakfeladatra kozvetlenil nem
szamolhato el (pl. kisegit6 lizemek),
- Ha a kisegit6 tevékenység™(beleértve a szakmai egységek tevékenységét is) lizemszerl keretek
kozott folyik,
- Nemzetkozi tamogatott pregramok kiadasainak elszamolasanal.
A szdmlaosztdly §zamlain konyvelt altaldnos kiaddsok felosztasat a koltségvetési szervnek kell
elvégeznie - azZ~altala megallapitott vetitési kulcsok alapjan - a vonatkozé analitikus nyilvan-
tartasokban foglaltaknak megfelel&en.

FOKONYVNOSSZEFUGGESEK:

Kiadasok teljesitése

k67gazdasagi osztalyozas szerint T 51-57 - K 311,
56121
funkciondlis osztalyozas szerint
Felmertlt kiadasok T 61; - K 599
62;63;64,;65;68
Felosztas T 72, - K 69
T 69 - K 61;62;63;64;65
;68

A felosztas médjat részletesen az Onkoltség-szamitasi szabalyzat tartalmazza.
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szamlaszam szamla megnevezése intézmény
6131 |karbantartasi kiadasok Petdfi Tobbcélu
6132|Karbantartdsi kiaddsok Kalvin Tobbcélu
6133|Karbantartasi kiaddsok Petri Tobbcélu
618|Karbantartasi kiadasok Segiték Segit6k
6242 |konyha kozvetett kiaddsai Karacs Karacs
6243 |konyha kozvetett kiaddsai Tobbcélu Tobbcélu
62431 |konyha kozvetett kiadasai Pet&fi Tobbcélu
62432 |konyha kozvetett kiaddsai Kalvin Tobbcélu
6244|konyha 6voda Ovoda
6318|szakmai egységek kiadasai segitdk Segit6k
63181 |szakmai egységek kiadasai Pladany Segit6k
63182 (szakmai egységek kiaddsai Sudv Segit6k
63183 (szakmai egységek kiaddsai Szerep Segit6k
63184 (szakmai egységek kiadasai Foldes Segitdk
63185 (szakmai egységek kiaddsai Nagyrabé Segitok
63221|Oktatasi feladatok gimi, és szakkozép Karacs
63231|Oktatasi feladatok Pet&fi Tobbcélu
63232|Oktatasi feldatok Kalvin Tobbcélu
63233|oktatasi feldatok Petri Tobbcélu
63371|Szakmai kozvetett kiaddsok Konyvtar Dorogi
652|Gimnaziumi és Szakkozépiskolai oktatasifeladatok |Karacs
6521|Gagarin, Bajcsi utca épulet Uzemeltetés Karacs
6523|Kollégiumi épllet Gitemeltetés Karacs
6531|Epiletiizemeltetés Petdfi Toébbcélu
6532|Epliletiizemeltetés Kalvin Tobbcélu
6533|Epliletiizemeltetés Patri Tobbcélu
6581|Epiletiizemeltetés Pyadany Szent | Segit6k
6582|Epiiletiizeméltetés P.ladany Karcagi Segit6k
6583|Epiiletiizemeltétés P.ladany Mez6 Segit6k
6584|Epiiletiizemeltetés P.ladany Bocskai Segit6k
6585|Epiiletlizefmeltetés Sarrétduvari Segit6k
6586|Epilétiizemeltetés Szerep Segit6k
6587|\EpUletiizemeltetés Foldes Segiték
6588|Epliletiizemeltetés Nagyrabé Segit6k
681|Ko6zponti irdnyitas GESZ GESZ
682|Kozponti irdnyitas Karacs Karacs
683|Kbdzponti iranyitas tébbcélu Tobbcélu
6831|K6zponti irdnyitas Petdfi Toébbcélu
6832|Kozponti iranyitds Kalvin Tobbcélu
6833|Kozponti iranyitas Petri Tobbcélu
6834|Kozponti irdanyitas Csenki Tobbcélu
684|Kdzponti irdnyitas Ovoda Ovoda
686|Kozponti irdnyitas Tajékoztatd Kozpont TV
687|Kozponti irdnyitas Kényvtar Dorogi
688|Kozponti irdnyitas SegitSk Segit6k
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61. KARBANTARTO RESZLEGEK KIADASAI

A szamlan kell els6dlegesen 6sszegyljteni a targyi eszk6zok - sajat karbantarté mihelyben végzett -
fenntartasanak Osszes kiadasat, ideértve a karbantartd munkasok személyi kiaddsat, jarulékaival
egyltt, valamint a készletbeszerzést, igénybe vett szolgaltatasokat, egyéb kiaddsokat.

A szamlan az aldbbi tevékenységek kiadasait lehet gydjteni: sajat kivitelezés(i beruhdazas (targyi
eszkoz elBallitas), targyi eszkdz karbantartas,

targyi eszkoz sajat vallalkozasban végzett felujitasa, készletek elGallitasa,

készletként kezelt eszkdzkarbantartds, idegenek részére végzett szolgdltatas.

A tevékenység kiadasainak felosztdsdahoz ajanlott naturalis mutatdk: igénybe vett munkadra,

a targyi eszkdzok brutto értéke,

feldjitas, beruhdzas és kilsé6 szolgdltatas esetén a ténylegesen kigy(ijtott kiadas.

A karbantarté mihely koltségét személyi kiadas aranyaban is meglehet osztani astevékenységek
kozott.

A koltségvetési szervnek olyan analitikus nyilvantartast kell vezetnie, melybél atheruhazas, illetve a
feldjitas, kiils6 szolgaltatas elkilonitetten, feladatonként (targyi eszk6zonkénthmegallapithato.

Az idegenek részére végzett szolgaltatds esetén a pontos Onkoltségg illetve a sajat kivitelezésd
beruhdzas teljesitmény értékének, tovdbbd a sajat termék el6dllftasi) (bekerilési) értékének
megallapitasdhoz az anyagfelhasznalast és a munkadrdkat munkaszéamra (munkalap) kell utal-
vanyozni (elszamolni).

62. EGYEB KISEGITO RESZLEGEK KIADASAI

A 62 szamlacsoportban a koltségvetési szervek \konyhai tevékenységének kiadasait szamoljuk el,
mivel a konyhak egyszerre szerzik be, és «aktaron tdroljak tobb szakfeladathoz tartozd élelmiszer
beszerzéseiket. A készletbeszerzésekep kiviil “e szakfeladatra keriil elszdmolasra minden konyhai
tevékenységgel kapcsolatban felmerilt\kdzvetett kiadas.

63. SZAKMAI EYGSEGEK KIDASAI

Szakmai egységek kiadasai\szamlakat sziikséges alkalmazni abban az esetben, ha a szakmai
beszerzések vasarlasakor nem lehet egyértelmien tudni, mely szakfeladatot terheli a kiadas.

A f6konyvi szamlan\halmozott Osszeget az Onkoltség-szamitdsi szabalyzatban foglaltaknak
megfeleléen kell\felgsztani a szakfeladatok kozott.

65. EPULETEK FENNTARTASANAK KIADASAI

A gszamlan kell elszdmolni az éplletekkel és az azokhoz tartozd berendezésekkel kapcsolatban
felmenllt kiaddsokat, azaz az épliletek Uzemeltetésével és fenntartasaval kapcsolatos 06sszes
raforditast. Itt kell elszdmolni az éplletek Uzemeltetésének személyi kiadasait (a portasok, a
takaritok, stb.), minden, az épiilet Uzemeltetéséhez és fenntartdsdhoz igénybevett anyag- és
anyagjellegl kiadast, beleértve az energiafelhaszndlas raforditasat is, a takaritds anyag- és
eszkozkoltségét, a kiilonféle idegen szolgaltatdsok kiaddsait, az itt elszamolt személyi kiaddsokra jutd
tdrsadalombiztositasi jarulékot. Az épuletfenntartas Osszes kiadasait itt kell elszamolni fliggetlenil
attél, hogy az idegen szallitd vagy sajat karbantarté mihely végezte. Amennyiben egy éplletben tdbb
szakfeladattal kapcsolatos tevékenység folyik, és kisegit6é részlegek, stb. is Gizemelnek az épiiletben,
akkor az éplilet kiaddsait az igénybevétel mértékét kifejez6 mutatdszam alapjan kell felosztani.
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681. KOZPONTI IRANYITAS KIADASAI

Ide tartoznak mindazon szervezeti egységek raforditdsai, amelyekben nem kisegité vagy nem szakmai
tevékenységet fejtenek ki, tovabba mindazon kiaddsok, amelyeket minden koltségvetési szervnél a
koézponti irdnyitds kiadasaként kell elszamolni.

- a kdzponti irdnyitasban foglalkoztatottak 6sszes személyi kiadasai,

- a kozponti iranyitdsi egységek dltal beszerzett anyagok és egyéb készletek kiadasai, és az itt
elszamolhaté kiadashelyesbitések, ugymint hidnyok, tobbletek, minGségi értékvaltozdsok, a
koltségvetési szerv O0sszes nyomtatvany- és irodaszer sziikséglete, a szakkonyvek és folydiratok
beszerzési kiadasai,

- a belfoldi és kilfoldi utazasi és kikuldetési kiadasok kdzponti iranyitasra jutd része,

- a kdzponti irdnyitasra juté
=villamos energia,
= szallitas,
= vasarolt élelmezés,
= egyéb szolgaltatas,

- a bankkezelési kiadasok, a kamatok és kotbérek, birsdgok, blintetések;

- a koltségvetési szerv gazdalkodasat terhel6 kdzm(dij, posta, bérlétivdij,

- a kOézponti irdnyitasban foglalkoztatottak személyi kiaddsairasjuté munkaadot terheld jarulék,
- a biztositasi dijak (gépjarm(iveket terhel6 dijak kivételével),

- a koltségvetési szerv gazdalkodasat terheld hivataliétkezési hozzajarulas 6sszege,

- a jogsegélyszolgalat kiadasai,

- a propagandakoltségek,

- reprezentacios kiadasok (afa-val egyitt)

- a mas jogi személyek részére fizetett kiil-és belfoldi tagsagi dij,

- perkoltségek, 6nellenbrzési potlék)

- targyi eszk6zok bérleti, haszhalati dijanak kozponti irdnyitasra jutd része.

A kdzponti iranyitas kiadasaisa kovetkez6k szerint oszthatok fel:

- alapvet6en személyizkiadas igényes tevékenységeknél a kodzvetlenil elszamolt személyi kiaddas
alapjan,

- a koltségviselé.szamlakon eddig elszamolt 6sszes kiadas alapjan.

69. KOAVETETT KIADASOK ATVEZETESI SZAMLA

A szamla technikai jellegl, a felosztott kozvetett kiadasok 7. szamlaosztdlyba torténé atvezetését
segiti.
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7. SZAMLAOSZTALY

TEVEKENYSEGEK KIADASI ELOIRANYZATA ES ELOIRANYZAT TELJESITESE
(Funkcionalis osztalyozas szerint)

A szamlaosztaly a koltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend (funkciondlis osztalyozas) szerinti
tagolasban tartalmazza a jévahagyott koltségvetési kiadasi elGirdanyzatot és a teljesitett kiaddsokat az
1, 2., 3., 4. és 5. szamlaosztadly megfelel6 szamldin kimutatott elGiranyzatokkal és kiadasokkal azonos
0sszegben. A szakfeladat kiaddsa kdzvetlen és kozvetett kiadasokbodl tevddik 6ssze.
A kozvetlen kiaddsokat azok a kiaddsok képezik, amelyekr6l felmerilésiikkor egyértelmdien
megallapithatd, hogy melyik szakfeladatra szamolhatdk el. A kozvetett kiadasokat a 6. \szam-
laosztalybdl kell atvezetni ebbe a szamlaosztalyba, felosztas utjan. A szamlaosztalyban a szamiakat a
koltségvetésben meghatdrozott szakfeladatoknak megfelel6en kell megnyitni.
A szamlaosztalyban megnyitott szamlak a koltségvetési szerv altal ellatott szakfeladatekikiaddsainak
kimutatasara szolgdlnak.
A szamlaosztaly tagozddasa azonos a szakfeladat-renddel. A fékonyvi szamilaszamokat ugy kell
meghatdrozni, hogy az azonosithaté legyen a szakfeladat-rendi szammal.
Ha a koltségvetési szervnél a vdllalkozasi tevékenység nagysagrendj€,“vagy az alaptevékenység
sajatossaga indokolja, a 7. szamlaosztalyban rogzitett és szakfeladatonhként kimutatott kiadasok
mellett a koltségek tevékenységenkénti meghatarozdsa is sziikségesy Ebben az esetben az 6nkoltség
megallapitasahoz a kett8s kdonyvvitel mellett kiegészit6 nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas és
az Onkoltségszamitds tartalmdt a koltségvetési szerv sajat,hatdskorben hatdrozza meg, illetve
szabalyozza annak vezetési mddjat, biztositva a kozvetlensrafarditasok tételes kimutatasat.
A szdmlaosztalyon beliil elkilonitett szamlacsoportekban™kell kimutatni a koltségvetési szerv
alaptevékenysége és vallalkozasi tevékenysége ,Szakfelddatainak kiadasi elBirdnyzatdt és azok
teljesitését. A szakfeladatokhoz alapvetéen egy/7-€s fékonyvi szamla rendelhet6 mind el6iranyzati,
mind teljesitési szinten, egy intézménynél. Abbangsaz esetben, ha a szamviteli adatszolgaltatasok
megkovetelik, és elhatarolhatd az azonosszakfelatathoz tartozé kiadas dsszege, tobb hetes fé6konyvi
szamla is tartozhat egy szakfeladathoz, €gytészgazdan belil. (Pl. Tobbcélu Oktatdsi Intézmény, Segit6é
Kezek)
A hetes f6konyvi szamldkat ugyanazon ‘€lvek alapjan célszer( kialakitani. A szamla elGiranyzati és
teljesitési szamldja, alaptevékenység esetén és vallalkozasi tevékenység esetén eltérd. 711,721; 721,
722.
A tovdbbi szamok (intézménykdd, szervezeti egységkdd, tevékenységkdd, szakfeladat generalt
sorszama)
(Tehat 721301105 T6bbcélu Oktatdsi Intézmény, Petdfi tagintézménye, dltaldnos iskolai
oktatds,05. szakfeladata (vagyis also tagozatos oktatds))

- 721 alaptevékenységhez tartozé

- 3 TFObbcélu Oktatasi Intézmény részgazda kddja

- 0% Pet6fi Tagintézmény szervezeti egység

- 1 oktatds, 2 Gzemeltetés, 3 konyha

- \, 0199 az intézményi szakfeladat nyilvantartasban szerepl6 sorszam

71. ALAPTEVEKENYSEGEK KIADASI ELOIRANYZATA

A kiadasi elGiranyzat szamlakon kell kdnyvelni a szakfeladat ellatdsahoz tervezett eredeti kiadasi
el6irdnyzatokat és az azokban év kézben bekovetkez6 valtozasokat.
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72. ALAPTEVEKENYSEGEK KIADASI ELOIRANYZAT TELJESITESE

A valamennyi szakfeladatra elszdmolhatd kiadast ebben a szamlacsoportban kell konyvelni.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

Kiadasi elGiranyzat T 497, 498 - K 71

Kiadasi elGiranyzat teljesitése T 72 - K 199,279
389, 4590599

Ev végi zarlati tételek T71 - K 424

@

74-76. VALLALKOZASI TEVEKENYSEG KIADASI ELOIRANYZAT. %IRANYZA T

TELJESITESE
741. VALLALKOZASI TEVEKENYSEG KULONFELE KIAD. ;

ELOIRANYZATA
742. ALAP- ES VALLALKOZASI TEVEKENYSEG KOZ0 ZFORGALOM NELKULI
KIADASOK ELSZAMOLASANAK ELOIRANYZATA % N4

751. VALLALKOZASI TEVEKENYSEG KULOWRELE KIADASAINAK ELOIRANYZATA
A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékeny. kiadasi elGiranyzata és teljesitett kiadasi és

raforditdsai ezeken a f6konyvi szamlakon j eg.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK; (-/3\/

Kiadasi elGiranyzat

Kiadasi elGiranyzat teljesité‘ & T 751 - K 199, 279, 389,
ﬁ\ 439, 459, 599

Ev végi zarlati tételek®' T 741 - K 427
\ T 427 - K 751
\wtc

752. ALLALKOZASI TEVEKENYSEG KOZOTTI PENZFORGALOM NELKULI
KIADASOWELSZAMOLASA ELOIRANYZATANAK TELJESITESE

A wal asi tevékenység targyévi vagy az el6z6 évi eredményét alaptevékenységre hasznalja fel,
L’Jgﬁaladésokat pénzforgalom nélkil ezen a f6konyvi szamlan is el kell szamolni.

T 497,498 - K741

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

Kiadasi el6iranyzat T 497, 498 - K 742
Kiadasi elGiranyzat teljesitése T 752 - K599
Ev végi zarlati tételek T 752 - K 427

T 427 - K 752
A Gazdasagi Ellatd Szervezet, és a hozzdkapcsolt 6nallban mikods intézmények vallalkozasi
tevékenységet jelenleg nem folytatnak.
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9. Szamlaosztaly

Bevételek eldiranyzata és eldiranyzat teljesitése
(K6zgazdasagi és funkciondlis osztalyozas szerint)

Ebben a szamlaosztalyban tartja nyilvan a koltségvetési szerv a jévahagyott bevételi elGiranyzatat, az
el6irdnyzat-felhasznalasi keret szdmlajara beérkezett bevételt, a pénzforgalom nélkiil igénybevett el
iranyzat-maradvanyt és a vallalkozasi eredményt, kézgazdasdagi és funkciondlis osztdlyozas szerinti
csoportositasban.

A 91-98. szamlacsoportokban megnyitott szamlakon keril kdnyvelésre a bevételi elGirdnyzat és
annak teljesitése a kozgazdasagi osztalyozdsnak megfelel6en.

91. Intézményi miikédési bevételek

A szamlacsoportban szadmoljuk el az alaptevékenységgel, a tovabbszamlazott (kozvetitett)
szolgdltatasokkal, a vallalkozassal kapcsolatos bevételeket, tovabba, a\kamatbevételt, és a tény-
legesen realizalt valuta-, deviza arfolyamnyereséget, az altalafios, forgalmi add bevételeket és
visszatériléseket.

912. INTEZMENYI MUKODESHEZ KAPCSOLOD@ EGYEB BEVETELEK

Ebbe a kdrbe tartoznak tobbek kdzott:
- Aru- és készletértékesités ellenértéke, (ezén beliil a felesleges készletértékesités is)
- Szolgdltatasok ellenértéke,
o bérmunka Karacs, iparagankéati alszamlakon,
- Egyéb sajatos bevételek:
o  kalfoldi utak téritéses;
o birdsagi eljarasban‘\megallapitott kiilonb6z6 vagyoni jellegl tételekbél szdrmazd
bevételek,
o kerekitésikiilénbozet, ha a bevételi jogcimhez kdzvetleniil nem kapcsolhato,
o az onellendrzéssel feltart, leltarral ald nem tamaszthatd, nem beazonosithatd,
passziy péhzigyi elszamoldsokon jelentkezé tobblet.

FOKQNYVY OSSZEFUGGESEK:
Bevételi elGiranyzat
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 9121 - K 498, 497

funkciondlis osztalyozas szerint T 991, 994 - K 498, 497
Kovetelés elGirasa T 281 - K 41231
Bevételi elGiranyzat teljesitése
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 321 - K 9122
funkcionalis osztalyozas szerint T 999 - K 992,995
Kovetelés kivezetése T 4122 - K 281
Kovetelés elengedése T 5752 - K 499
T 499 - K 9122
T 72 - K 599
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T 999 - K 992,995
Ev végi zarlati tételek T 9122 - K 999
T 496 - K 9121

913. INTEZMENYEK EGYEB SAJATOS BEVETELEI

Ebbe a korbe tartoznak tobbek kozott a kovetkez6 bevételek:
- Bérleti és lizing dij bevételek,
- Intézményi ellatasi dijak,
o intézményi gyermek, tanulé étkeztetés
o Csenki és Segit6k téritési dija, tandija
- Alkalmazottak téritése:

o a koltségvetési szerv alkalmazottjai altal igénybe vett és a koltségvetésiszerv altal ré-
szlikre nyujtott étkezési, szolgdlati elhelyezési, munkahelyre szallitasi\idUlési és mas,
rendszeres szolgaltatasokért fizetend6 dijak,

o szellemi és anyagi infrastruktira magancélra, meghatarezott.feladat elvégzésére
torténd igénybevétele esetén az igénybe vevs szamara szamlazott és fizetett téritési
dij,

o Kotbér, egyéb kartérités, banatpénz bevétel,

o Alkalmazott, hallgatd, tanuld stb. kartéritése és.egyéb-téritése,

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

Bevételi elGiranyzat

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 9131 - K 498, 497
funkcionalis osztdlyozas szerint T 991, 994 - K 498, 497
Kovetelés elGirdsa T 282 - K 41231
Bevételi elGiranyzat teljesitése
kdzgazdasagi osztalyozas szerint
Bevétel befizetése T 321 - K 9132
funkcionalis osztalyozas szérint T 999 - K 992,995
Kovetelés kivezetése T 4122 - K 282
Kovetelés elengedése T 5752 - K 499
T 499 - K 9132
T 72 - K 599
T 999 - K 992,995
Ev végi zarlati tételek T 9132 - K 999
T 496 - K 9121

914 TOVABBSZAMLAZOTT (KOZVETITETT) SZOLGALTATASOK BEVETELEI

A szamlan kell elszamolni a koltségvetési szerv sajat nevében vasarolt és harmadik személlyel kotott
szerz6dés alapjan neki részben vagy egészben, vdltozatlan formdban - de nem feltétleniil
vdltozatlan dron - tovdbbszamlazott szolgdltatas ellenértékét, bevételét

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:
Bevételi elGiranyzat
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 9141 - K 498, 497
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funkcionalis osztdlyozas szerint T 991, 994 - K 498, 497
Kovetelés elGirasa T 283,284 - K 41231
Bevételi elGiranyzat teljesitése
kozgazdasagi osztalyozas szerint
Bevétel befizetése T 321 - K 9142
funkcionalis osztalyozas szerint T 999 - K 992
Kovetelés kivezetése T 4122 - K 283, 284
Kovetelés elengedése T 5752 - K 499
T 499 - K 9142
T 72 - K 599
T 999 - K 992, 995
Ev végi zarlati tételek T 9142 - K 999
T 496 - K921

916. KAMATBEVETELEK

A koltségvetési szerv e fékonyvi szamlan szdmolja el a deyizaszdmla utani, és az egyéb
kamatbevételeket.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

Bevételi elGiranyzat

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 9161 - K 497
funkcionalis osztdlyozas szerint T 991, 994 - K 497

Bankbetétek utdni és egyéb kamat bevételi elGirdnyzat
teljesitése
kozgazdasagi osztalyozas szerint

Bevétel befizetése T 3311 - K 9162
funkcionalis osztalyozas szerint T 999 - K 992,995
Ev végi zérlati tételek T 9162 - K 999

T 496 - K 9161

917. REALIZALPARFOLYAMNYERESEG

Ezen a szamlan.kell azokat az arfolyamnyereségeket bevételként elszamolni, melyek

a Valutakészletek, devizaszamlan Iévé deviza forintra torténé atvaltasakor,
atulajdoni részesedést jelents befektetések eladasakor,

a valutakészletek, devizaszamlan lévé deviza év végi értékelésekor,

a kalfoldi pénzértékre sz6l6 kovetelések és kotelezettségek esetében keletkezik.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:
Valutakészlet és devizaszamlan lévé deviza forintra T 39412 - K 9172
torténd atvaltasakor

Tulajdoni részesedést jelenté befektetés eladaskor T 3311 - K917

Ev végi értékeléskor T 312,328 -K 917
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Koveteléseknél és kotelezettségeknél T 3311, 328, - K 917
312

919. ALTALANOS FORGALMI ADO BEVETELEK, VISSZATERULESEK

Ebben a szamlacsoportban kell elszamolni — a miikodési és felhalmozasi kiaddsokhoz
kapcsolodo afa-visszatériiléseket, — a kiszamlazott termékek és szolgaltatasok afa bevételét, —
az értékesitett targyi eszk6zok, immaterialis javak afa bevételét.

Szintén itt kell kimutatni a szdmlahelyesbitések miatti afa bevételeket.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

ElSiranyzatok allomanyba vétele T 9191 s NK 498, 497
T 991, 9941 \ K 498, 497
Afa bevételek T 3311 = K 919231
T 999 - K 992,995
Ertékesitett targyi eszkdzok, immaterialis javak T 3314 - 919241
kiszamlazott afdjanak megfizetése
TN999 - K 992,995
Addéhatbsagtdl visszatériilés T. 3311 - K 91921,
JT°999 - K 992,995
Forditott addzasba tartozo tételek esetén az adott T 18122,18132, - K 499
szamlahoz tartozé afa elszamolasa 182222,
18232,
561212
T 499 - K 919232
T 72,751 - 599
T 999 - K 992,995
Szamlahelyesbitéssel 6sszefliggd afalbevétel korrekcidja T 321 - K 91929
(kizardlag targyévet kovetd korrekcidnak)
T 999 - K 992,995

93. Felhglmozdsi és tokejellegii bevételek

A szamlacsoport a koltségvetési szervek tulajdondban, haszndlataban, kezelésében levé immateridlis
javak, targyi eszkozok értékesitésébdl, pénziigyi befektetéseibll szarmazd bevétel elszdmolasara
szolgdld szamldkat tartalmazza.

931. TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK ERTEKESITESE

A koltségvetési szerv altal értékesitett éplletek, épitmények, foldteriiletek, gépek, berendezések,
jarmuvek, immateridlis javak értékesitésébdl szarmazd bevételeket kell itt elszamolni. Ugyancsak itt
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kell elszamolni a beruhazasokra adott el6legek visszatériilt 6sszegét, amennyiben a visszatéritésre
nem az atadas évében kerdil sor.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

Bevételi elGiranyzat

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 9311 - K 498, 497
funkcionalis osztdlyozas szerint T 991, 994 - K 498, 497
Kovetelés elbirdsa T 281 - K 41231
Bevételi elGiranyzat teljesitése
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 3311 - K 9312
funkcionalis osztalyozas szerint T 999 - K 992, 995
Kovetelés kivezetése T 4122 - K 4281
Kovetelés elengedése T 5752 - K499
T 499 - KN9312
T 72, - K* 599
T 999 - K 992, 9951
Ev végi zarlati tételek T 9312 - K 999
T 496 - K 9121

933. PENZUGYI BEFEKTETESEK BEVETELEI

Részvények, Uzletrészek értékesitéseinek bevételeit, a Kapott osztalékot és hozamokat kell kimutatni.

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

Bevételi eliranyzat

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 9331 - K 498, 497
funkcionalis osztalyozas szerint T 991, 994 - K 498, 497
Kovetelés elSirdsa T 282 - K 41231
Bevételi elGiranyzat teljesitése
kdzgazdasdagi osztdlyozdsiszerint T 3311 - K 9332
funkciondlis osztalyozas\szerint T 999 - K 992,995
Kovetelés kivezetése T 4122 - K 282
Kovetelés elengedése T 5752 - K 499
T 499 - K 9332
T 72, - K 599
T 999 - K 992,995
Ev végiZariatitételek T 9332 - K 999
T 496 - K 9311
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94. Koltségvetésbol kapott tamogatas
A szamlacsoportban kell elszamolni a koltségvetési szerv fenntartétél kapott tdmogatasait.

941. FELUGYELETI SZERVTOL KAPOTT TAMOGATAS

Ezen a f6konyvi szamlan kell elszamolni a koltségvetési szerv koltségvetési tdmogatdsdnak
elGiranyzatat és teljesitését a kovetkezd bontasban:

- m(ikodési

- felhalmozasi

FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

Bevételi elGiranyzat

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 94111 - K\ 498, 497
funkcionalis osztalyozas szerint T 991 - K 498, 497
Bevételi elGirdnyzat teljesitése
kozgazdasagi osztalyozas szerint
A tdmogatds beérkezik a szamlara T 32% - K 94121
funkciondlis osztalyozas szerint T 999 - K 992
Ev végi zarlati tételek T 94421 - K 999
T 496 - K 94111

98. Pénzforgalom nélkiili bevételek

A szamlacsoport az alaptevékenységgél, s vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatban keletkezé
tartalékok felhasznaldsanak kimutatas-ara’szolgalé szamlakat tartalmazza.

981. ELOZ0 EVI PENZMARADVANY MARADVANY IGENYBEVETELE

Az el6z8 évi gazdalkodds eredményeként megallapitott pénz maradvanyt igénybe kell venni, annak
jovahagydsa utdn.\Az\igénybevétel 6sszege a mddositott pénzmaradvany.
A kapcsolodorkonyvelesi tételeket Idsd a 4. f6kényvi szamlaosztalyndl.

99. Bévetelek funkcionalis osztalyozads szerinti elszamoldsa

A szamlacsoport a bevételi elGirdnyzatok és azok teljesitésének tevékenységenkénti (szakfel-
adatonkénti) elszdmolasara szolgal, hasonldan a 7. szamlaosztalyhoz. Ebben a szamlacsoportban kell
a bevételeket funkciondlis osztalyozas szerint kimutatni.
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991. ALAPTEVEKENYSEG KOLTSEGVETESI BEVETELI ELOIRANYZATA

992. ALAPTEVEKENYSEG KOLTSEGVETESI BEVETELI ELOIRANYZATANAK
TELJESITESE

A szamlak arra szolgalnak, hogy a funkcionalis osztdlyozds szerint mind a jovahagyott el6iranyzatokat,
mind azok teljesitését itt mutassa ki a koltségvetési szerv, fliggetlenl attdl, hogy azok melyik

szamlaosztalyban kertltek - kozgazdasagi osztalyozas szerint - elszamolasra. Q
FOKONYVI OSSZEFUGGESEK: §\
Bevételi elGiranyzat T 991 - , 498
Bevételi elGirdnyzat teljesitése T 199,279 92

439, 459

479, 999
Ev végi zarlati tételek T 426 Q - K 991

S

Technikai szamla, a bevételek funkcionalis osztal éﬁ&ni konyvelésénél a 992, 995, f6konyvi

szamlak ellenszamlaja. /\/

999. BEVETELEK ATVEZETESI SZAMLAJA
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0. Szamlaosztdly

Nyilvantartasi szamlak

A szamlaosztdly tartalmazza a befektetett eszk6zok és forgd eszkdzok, a kotelezettségek, valamint a
kotelezettségvallalasok nyilvantartasi szamlait és ellenszamlait.

A szamlaosztdly szamlait mindig ellenszamldval szemben kell megnyitni, és folyamatosan is igy kell
vezetni. A szamlaosztaly szamlai és ellenszamlai 6sszességében egyenleget nem mutathatnak. Ev
végén a szamlakat ellenszamlaikkal szemben kell lezarni.
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